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_ REGIONE ABRUZZO
AZIENDA UNITA SANITARIA LOCALE TERAMO

Circ.ne Ragusa 1, 64100 Teramo
C.F. 00115590671

Direttore Generale: Avv. Roberto Fagnano

Deliberazione n° @ 5 5 5 del 0 8 MR6. 2017

U.0.C. ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI

OGGETTO: Procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016 per I'affidamento del servizio di
archiviazione, custodia e gestione dei documenti sanitari ed amministrativi prodotti dall’Azienda USL di
Teramo — CIG 706828447A - indizione gara ed approvazione atti.
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Il Responsabile deflistrultegia Il Responsabile del procedimento
Dott. Mauro Scipioni Dott. Vittorio D’Ambrosio
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Il Direttore della U.O.C. proponente con la sottoscrizione del presente atto, a seguito dell'istruttoria effettuata,
attesta che I'atto € legittimo nella forma e nella sostanza ed ¢ utile per il servizio pubblico.
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Il Direttore dell’ U.O.C. Dott. Vittorio D'’Ambrosio

PARERE DEL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

}/favorevole

O non favorevole (con motivazioni alle

Firma
Il Direttore Amministrativo: Dott. Maurizio Di Giosia

Data L

PARERE DEL DIRETTORE SANITARIO
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0O non favorevole (con motivazioni allegate al pre
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Il Direttore Sanitario: Dott.ssa Maria Mattucci




_ REGIONE ABRUZZO
AZIENDA UNITA SANITARIA LOCALE TERAMO

Circ.ne Ragusa 1, 64100 Teramo
C.F. 00115590671
Direttore Generale: Avv. Roberto Fagnano

IL DIRETTORE DELLA U.0.C. Dott. Vittorio D’Ambrosio

PREMESSO CHE:

1)

in vista dell'approssimarsi della scadenza del contratto d'appalto relativo al servizio di archiviazione,
custodia e gestione dei documenti sanitari ed amministrativi, aggiudicato con deliberazione n. 646 del
20.6.2011, con nota prot. 48497 dell'8.6.2016, (agli atti), il Direttore Generale incaricava il Dott.ri Franco
Santarelli, Responsabile del Coordinamento UU.OO. di Staff, Giovanni Di Antonio, Responsabile della
U.0.C. Sistemi Informativi e Giuseppe Rosati della Direzione Medica P.O. di Teramo, di redigere il
capitolato speciale d'appalto per I'attivazione della nuova procedura di gara;

in esito ai lavori di redazione del capitolato speciale, al fine di consentire alla proponente U.O.C. di
predisporre la documentazione di gara di pertinenza e di procedere, quindi, allindizione della nuova
procedura di affidamento, con nota prot. n. 39960 dell'8.5.2017 (all. n. 1), i soggetti come sopra incaricati,
provvedevano a rimettere il capitolato speciale d'appalto nella sua versione definitiva unitamente ad
apposito prospetto relativo ai criteri di aggiudicazione ex art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016;

VISTO l'art. 32 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016 che prevede che “Prima dell'avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti, decretano o
determinano di contrarre, individuano gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori
economici e delle offerte”;

RITENUTO, in relazione a quanto previsto dall'art. 51 comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016, doversi strutturare
I'appalto con previsione dell'affidamento del servizio a lotto unico, tenuto conto della peculiare natura delle
prestazioni dell’'appalto di cui trattasi, inscindibilmente caratterizzate dalla stretta interconnessione delle attivita
richieste, tale da rendere indispensabile per I'Amministrazione e per i vari organismi e strutture aziendali
interessate dall'espletamento del servizio, di interfacciarsi con un unico interlocutore nella gestione delle
attivita complessive contemplate nel capitolato;

ATTESO CHE

1)

3)

ad oggi non sono attive convenzioni Consip aventi ad oggetto servizi comparabili con quelli di cui alla
presente procedura e la categoria merceologica di riferimento non € contemplata nell'ambito di quelle
individuate dall'art. 1 del DPCM del 24.12.2015 pubblicato sulla G.U.R.l. del 9.2.2016 per le quali &
previsto 'obbligo di approvvigionamento mediante Soggetto aggregatore regionale ed € quindi possibile
procedere autonomamente alla indizione della gara, ai sensi della normativa vigente;

ai sensi dellart. 35 commi 4 e ss. del D. Lgs. n. 50/2016, il valore della presente gara & stimato in €
4.142.389,46 |.V.A. esclusa in cui € computato il valore relativo ai primi tre anni di contratto (€
2.259.485,16), il valore relativo alla eventuale opzione di rinnovo biennale (€ 1.506.323,44) ed il valore
della eventuale opzione di proroga per mesi sei ai sensi dell'art. 106 comma 11 D. Lgs. n. 50/2016 (€
376.580,86);

i costi relativi alla sicurezza per la rimozione dei rischi da interferenza, come risulta da comunicazione,
agli atti, del competente Servizio di Prevenzione e Protezione di questa Azienda, agli atti, sono pari a
zero (art. 86 comma 3-ter D. Lgs. n. 163/2006 e art. 26 comma 5 D. Lgs. n. 81/2008), fatto salvo che, a
seguito dell'aggiudicazione, qualora si evidenziassero costi aggiuntivi per la sicurezza dovuti ai rischi per
le interferenze, questi saranno valutati in sede di stipulazione del relativo contratto;

nel caso di specie, trattandosi di importo superiore alla soglia di rilevanza comunitaria come individuata
allart. 35 comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016, & necessario selezionare il contraente in base a procedura di



gara a rilievo comunitario con pubblicazione del bando di gara e relativi avvisi per estratto, ai sensi degli
artt. 72, 73 e 216 comma 11 del richiamato D. Lgs. n. 50/2016;

VISTI gli atti di gara relativi alla procedura di che trattasi e precisamente: capitolato speciale d'appalto (all. 2),
schema di disciplinare di gara (all. 3), schema bando di gara G.U.U.E. (all. 4), schema bando di gara G.U.R.l.
(all. 5), che formano parte integrante e sostanziale del presente atto;

RITENUTO doversi indire apposita procedura aperta, di cui all'art. 60 del D. Lgs. n. 50/2016, per I'affidamento
in n. 6 lotti funzionali, della fornitura di deflussori con il criterio dell'offerta economicamente pit vantaggiosa ex
art. 95 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016 e secondo quanto piu dettagliatamente previsto negli schemi di bandi
di gara e disciplinare, con approvazione dei relativi atti di gara;

RITENUTO, infine, di rendere il presente atto immediatamente esecutivo, al fine di dare seguito
tempestivamente a tutti gli adempimenti finalizzati all’attivazione della procedura di gara che trattasi;

PROPONE

per tutti i motivi esplicitati in narrativa e che debbono intendersi per integralmente riportati e trascritti nel
presente dispositivo,

1. indire gara d’appalto mediante procedura aperta ex all'art. 60 del D. Lgs. n. 50/2016, da aggiudicarsi con il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell'art. 95 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016,
per |'affidamento del servizio di archiviazione, custodia e gestione dei documenti sanitari ed amministrativi
prodotti dallAzienda USL di Teramo, secondo quanto piu dettagliatamente previsto nello schema di
capitolato speciale;

2. determinare il valore stimato della presente gara in € 4.142.389,46 |.V.A. esclusa in cui & computato il
valore relativo ai primi tre anni di contratto (€ 2.259.485,16), il valore relativo alla eventuale opzione di
rinnovo biennale (€1.506.323,44) ed il valore della eventuale opzione di proroga per mesi sei ai sensi
dell'art. 106 comma 11 D. Lgs. n. 50/2016 (€ 376.580,86);

3. approvare gli atti di gara e precisamente: schema di bandi di gara GUUE. e G.UR.., schema
disciplinare di gara e capitolato speciale d’appalto con relativi allegati, richiamando espressamente le
previsioni tutte contenute in premessa;

4. autorizzare la trasmissione del bando alla Commissione della U.E. per la pubblicazione alla G.U.U.E. parte
generale, al Poligrafico e Zecca dello Stato per la pubblicazione sulla G.U.RI. V serie speciale, la
pubblicazione del bando sul profilo del committente, sui siti informatici e, per estratto, su quotidiani a
carattere nazionale e locale secondo la normativa vigente;

5. prenotare l'importo presunto necessario per le spese di pubblicazione del bando e degli avvisi sui
quotidiani a carattere nazionale e locale, ai sensi dell'art. 73 del D. Lgs. n. 50/2016, come da prospetto
finanziario allegato, dando atto che alle spese di pubblicazione del bando sulla G.U.R.I. si provvedera
mediante mandato a cura della U.O.C. Attivitd Economico Finanziarie;

6. precisare che i costi relativi al pagamento del contributo all’A.N.A.C., pari a € 600,00, come stabilito dalla
Delibera dell’Autoritd n. 1377/2016, recante “Attuazione dell'articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23
dicembre 2005, n. 266, per l'anno 2017", saranno imputati con apposito e successivo provvedimento,
secondo le procedure stabilite;

7. precisare, altresi, che, nel caso di formale attivazione di Convenzioni Consip aventi ad oggetto i servizi di
cui al presente appalto, nelle more dellespletamento della gara e comunque fino all'adozione del
provvedimento di aggiudicazione definitiva, I'Amministrazione si riserva sin d'ora ['adozione di ogni
opportuno provvedimento in merito, e comunque secondo quanto meglio previsto negli atti di gara;

8. dichiarare la presente deliberazione immediatamente esecutiva in considerazione di quanto riportato in
narrativa;



IL DIRETTORE GENERALE
Preso atto:

—  che il Dirigente proponente il presente provvedimento, sottoscrivendolo, ha attestato che lo stesso, a
seguito dell'istruttoria effettuata, €, nella forma e nella sostanza, legittimo ed utile per il servizio pubblico, ai
sensi e per gli effetti di quanto disposto dall'art. 1 della legge 20/94 e successive modifiche;

—  che il Direttore Amministrativo ed il Direttore Sanitario hanno espresso formalmente parere favorevole
DELIBERA

di approvare e far propria la proposta di cui trattasi che qui si intende integralmente riportata;

IL DIRETTORE GENERALE
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Regione Abruzzo
Azienda Unita Sanitaria Locale 4
Teramo
Dipartimento Amministrativo — U.0.C. Acquisizione Beni e Servizi

ALLEGATI ALLA DELIBERAZIONE

Allegato n. 1 — copia nota prot. 39960 dell’8.5.2017 (pag. 1);

Allegato n. 2 — capitolato speciale d’appalto con allegati e prospetto criteri di aggiudicazione (da pag. 2 a pag.
55);

Allegato n. 3 — schema di disciplinare di gara (da pag. 56 a pag. 72);

Allegato n. 4 — schema bando di gara G.U.U.E. (da pag. 73 a pag. 88);

Allegato n. 5 — schema bando di gara G.U.R.I. (da pag. 89 a pag. 91).
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Prot. nr. 0039960/17 del 08/065/2017

A MEZZ0 PEC

Al Dott. Vittorio D'Ambrosio
Dirigente Resp.le dellUOC Acquisizione Beni e Servizi

E p.c. AlDirettore Generale della
AUSL di Teramo

Oaqgetto: conferimento di incarico per la predisposizione del capitolato speciale d'appalto ai fini dell'affidamento del servizio
di archiviazione documentale e gestione cartelle cliniche — trasmissione atti

In ossequio all'incarico attribuitoci dal Direttore Generale con nota prot. n. 48497 del 8.6.2016, e facendo
seguito a quanto gia inviato con precedente nota prot. n. 103661 del 9.12.2017, trasmettiamo in allegato la versione
definitiva del capitolato speciale d'appalto concernente I'affidamento del servizio di archiviazione documentale e gestione
cartelle cliniche corredata dalla tabella dei criteri da adottare ai fini della valutazione tecnica dei progetti.

Cordiali saluti.

Dott. mei

Dott. Giuseppe Rosati
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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO

Procedura aperta per I'affidamento del servizio di archiviazione, custodia e
gestione dei documenti sanitari ed amministrativi prodotti dall’Azienda USL di
Teramo

CIG 706828447A
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Art. 1 - Premessa ed oggetto dell’appalto

La progressiva dematerializzazione dei documenti, richiamata da diverse disposizioni normative, richiede, in
un’organizzazione complessa quale quella dell’Azienda USL di Teramo, step successivi di realizzazione, che determinano la
coesistenza di documenti in formato cartaceo ed elettronico.

Il presente Capitolato Speciale d’Appalto (di sequito denominato “CSA”) disciplina 'appalto per I'esecuzione del servizio di:

archiviazione cartacea e digitale, custodia, gestione, riconsegna agli utenti e riproduzione documenti, sanitari ed
amministrativi, prodotti dall’Azienda USL di Teramo (di seguito denominata “ASL”) con ricollocazione del tutto in locali
messi a disposizione dall'impresa aggiudicataria (di seguito denominata “Impresa”) ad eccezione dei locali destinati alla
riconsegna agli utenti e accettazione richieste per copia delle cartelle cliniche e altra documentazione che saranno
invece messi a disposizione dalla ASL;

scarto dei documenti cartacei che hanno superato il termine di conservazione previsto dal “Prontuario di selezione per gli
archivi delle Aziende Sanitarie Locali e delle aziende ospedaliere”, definito dalla Soprintendenza per i Beni archivistici e
culturali;

digitalizzazione/scansione in formato eletironico dei documenti cartacei di qualsiasi formato di nuova produzione della
ASL limitatamente a quelli a conservazione illimitata e di tutti i documenti richiesti in visione o riproduzione.

Le disposizioni di cui al presente CSA si applicano ai servizi di seguito elencati:

servizio di presa in carico, preparazione, trasporto e trasferimento di tutto il materiale fisico cartaceo;

servizio di disinfestazione periodica dei locali messi a disposizione dalla ditta aggiudicataria, presso i quali sono collocati
i documenti trasferiti; ‘

servizio di riordino e catalogazione;
servizio deposito ed archiviazione;

servizio di sanificazione documentazione (spolveratura e trattamento con soluzioni antiacaro, antipulci ed antimuffa non
nocive per la documentazione e per 'ambiente), ove necessario;

servizio di presa in carico periodica, trasferimento fisico, classificazione e custodia nuovi documenti;
servizio di riproduzione di documenti archiviati;

servizio di ricerca, duplicazione, riarchiviazione dei documenti, imbustamento e trasmissione, anche a domicilio, di copia
della documentazione al netto delle buste e delle spese postali di spedizione;

servizio di riordino, preparazione allo scarto e scarto;
servizio di digitalizzazione cartelle cliniche e documenti di nuova produzione con conservazione illimitata;
fornitura di un sistema di gestione documentale comprensivo di manutenzione;

servizio di sportello per 'acquisizione e gestione delle richieste di duplicato di cartelle cliniche e altra documentazione e
relativa consegna agli aventi diritto, secondo modalita definite dalle Direzioni dei presidi/articolazioni aziendali;

messa a disposizione di un locale presso Iimpresa per la consultazione dei documenti cartacei archiviati;

servizio di riscossione dei diritti di riproduzione e consegna dei documenti; la Ditta dovra versare gli importi incassati alla
Tesoreria dell ASL settimanalmente o con altra periodicita ove stabilita da scadenze fiscali. Dovra altresi essere prodotta
tutta la documentazione prevista dalla vigente normativa in merito alla resa dei conti giudiziali;

La fomitura di tutte le apparecchiature inclusa della relativa manutenzione ed il materiale di consumo necessari
all'espletamento dei servizi sono a carico dellimpresa aggiudicataria.

Art. 2 - Dati presunti

Al fine di valutare il dimensionamento del servizio, si riportano i seguenti dati riferiti alla consistenza, aggiomata al mese di
gennaio 2017, dell’archivio sito in Mosciano S. Angelo (TE), gestito dalla ditta CISIA PROGETTI s.r.l., attuale affidataria in
R.T.I. del servizio:



Anno Tipologia di documentazione numero scatole numero scatole 1_:|a om.60X | numero scatole da cm. 40 metri lineari
40X 30 ' X40X30
09 Cartelle Cliniche 22283 22.283 13.369,80
09 Documenti Area Amministrativa } 3.997 3.997 2.398,20
09 Documentazione Sanitaria Amministrativa 2.205 2.205 1.323,00
09 Lastre 2974 2.974 1.784,40
10 Cartelle Cliniche 250 250 100,00
10 Documenti Area Amministrativa 763 763 305,20
10 |Documentazione Sanitaria Anministrativa 486 486 194,40
11 Cartelle Cliniche 1.386 1.386 554,40
11 Documenti Area Amministrativa 863 863 34520
11 Documentazione Sanitaria Amministrativa 1.145 1.145 458,00
11 Lastre 290 290 174,00
12 Cartelle Cliniche 954 954 381,60
12 Documenti Area Amministrativa 1212 1.212 484,80
12 Documentazione Sanitaria Amministrativa 496 496 198,40
12 |Lastre 249 249 f 149,40
13 Cartelle Cliniche 1.906 1.906 762,40
13 Documenti Area Amministrativa 3935 3.935 1.574,00
13 Documentazione Sanitaria Amministrativa 249 249 99,60
13 Lastre 499 499 299,40
14 Cartelle Cliniche 1.590 1.590 636,00
14 Documenti Area Amministrativa 1.561 1.561 624,40
14 Documentazione Sanitaria Amministrativa 1611 1.611 644,40
14 Lastre - 579 579 347,40
15 Cartelle Cliniche 1.428 1.428 571,20
15 Documenti Area Amministrativa 1.493 1.493 597,20
15 Documentazione Sanitaria Amministrativa 1.179 1.179 471,60
16 Cantelle Cliniche 675 675 270,00
16 Documenti Area Amministrativa 1431 1.431 572,40
16 Documentazione Sanitaria Amministrativa 356 356 142 40
17 Documenti Area Amministrativa 44 44 17,60
Totale 58.089 33.076 25.013 29.850,80

La media annua (biennio 2015/2016) di conferimento di documentazione in ml & pari a circa 1.312,80.

Ai fini di una migliore comprensione, nella tabella sottostante si riportano i dati medi annui, in numero di scatole (cm. 40 X
40 X 30), relativi ai conferimenti per strutture.

Anno| AREA STRUTTURA TIPOLOGIA N° SCATOLE|Tot. Scatole [Media Annug}

15 Atri DSB ATR! Documentazione Sanitaria Amministra 24

15 Altri Presidio Ospedaliero Atri Cartelle Cliniche 209

16 Atri Presidio Ospedaliero Atri Cartelle Cliniche 22

15 Atri Presidio Ospedaliero Atri Documentazione Sanitaria Am ministra 50

15 Atri Presidio O spedaliero Atri Documenti Area Amministrativa 97

16 Atri Presidio O spedaliero Atri Documenti Area Amministrativa 77 479 239,50

15 Giulianova|Presidio O spedaliero di Giulianova Cartelle Cliniche 152

15  |GiulianovalPresidio Ospedaliero di Giulianova Documentazione Sanitaria Amministra 123

16 GiulianovalPresidio Ospedaliero di Giulianova Documentazione Sanitaria Amministraq 189

15 GiulianovafPresidio Ospedaliero di Giulianova Documenti Area Amministrativa 278

16 Giulianova|Presidio Ospedaliero di Giulianova Documenti Area Amministrativa 113 855 427,50

15 Nereto DSB NERETO Documentazione Sanitaria Am ministra 87

15 Nereto DSB NERETO Documenti Area Amministrativa 173

16 Nereto DSB NERETO Documenti Area Amministrativa 81

16 Nereto DSB VAL VIBRATA Documenti Area Amministrativa 18 359 179,50

15 Roseto DSB ROSETO Documentazione Sanitaria Amministra 8

16 Roseto DSB ROSETO Documentazione Sanitaria Amministra 14

15 Roseto DSB ROSETO Documenti Area Amministrativa 34

16 Roseto DSB ROSETO Documenti Area Amministrativa 28

15 Roselo DSB ROSETO - SEDE GIUL. OSP. MARIN(Documenti Area Amministrativa 19 103 51,50

15 S.Omero |Presidio Ospedaliero S.Omero Cartelle Cliniche 183

16 S.Omero_|Presidic Ospedaliero S.Omero Cartelle Cliniche 202

15 S.0mero [Presidio Ospedaliero S.O0mero Documentazione Sanitaria Am ministra 157

15 S.Omero |Presidio Ospedaliero S.0mero Documenti Area Amministrativa 61

16 S.Omero |Presidio Ospedaliero S.Omero Documenti Area Amministrativa 222 825 412,50

15 Teramo |DIPART. PREVENZIONE CASALENA Documentazione Sanitaria Amministral 29

15 Teramo |Direzione Amministrativa ASL Teramo Documenti Area Amministrativa 446

16 Teramo |Direzione Amministrativa ASL Teramo Documenti Area Amministrativa 471

15 Teramo _[Direzione Sanitaria Teramo Documenti Area Amministrativa 8

15 Teramo IDSB TERAMO Cartelle Cliniche 15

15 Teramo [DSB TERAMO Documenti Area Amministrativa 64

16 Teramo |DSB TERAMO Documenti Area Amministrativa 8

15 Teramo __|ML Teramo Cartelle Cliniche 105

15 |Teramo [Presidio Ospedaliero di Teramo Cartelle Cliniche 764

16 Teramo |Presidio Ospedaliero di Teramo Cartelle Cliniche 451

15 Teramo |Presidio Ospedaliero di Teramo Documentazione Sanitaria Amministra 701

16 Teramo |Presidio Ospedaliero di Teramo Documentazione Sanitaria Am ministra 153

15 Teramo _|Presidio Ospedaliero di Teramo Documenti Area Amministrativa 296

16 Teramo |Presidio Ospedaliero di Teramo Documenti Area Amministrativa 432 3943 1.971,50
TOTALE SCATOLE= 6.564 6.564 3.282,00




Si riportano, inoltre, i seguenti ulteriori dati:

. cartelle cliniche prodotte mediamente in un anno

- Presidio ospedaliero di Teramo: n. 19.729
- Presidio ospedaliero di Atri: n. 7.596
- Presidio ospedaliero di Giulianova: n. 5.053
- Presidio ospedaliero di SantOmero: n. 6.941
- Fascicoli Medicina Legale: n. 9.531
- Prestazioni di Pronto Soccorso n.  100.000
. cartelle cliniche fotocopiate annualmente: n. 7.700
o prestazioni di Pronto Soccorso fotocopiate annualmente: n. 500
. richieste annue di ricerca documentazione amministrativa n. 1.750
. richieste annue di ricerca documentazione sanitaria suddivise come da tabella
Strutture numero richieste
Medicina Legale 374
P.O. Teramo 4,742
P.O. S.0mero 1.143
P.0. Giulianova 1.315
P.O. Atri 1.440
Totale 9.014

Il 30% delle richieste € in urgenza, ovvero prima dei 15gg previsti per il rilascio (circa 8/9 al giomo dai Presidi
ospedalieri e 2/3 a settimana dalla Medicina Legale)

o ricoveri annui ordinari n. 28.595
. day hospital annui n. 5.745
o prestazioni ambulatoriali complesse annue n. 4,164

Le quantita sopra riportate sono meramente indicative e non hanno valore esaustivo; la loro funzione & unicamente quella di
consentire alle ditte concorrenti di individuare presuntivamente le dimensioni del servizio da erogare.

Si precisa sin d’ora che i quantitativi riportati potranno pertanto variare in aumento o in diminuzione sia all'atto della stipula
del contratto che in corso di esecuzione dello stesso, a seconda delle effettive esigenze dellA.S.L., e comunque anche a
seguito di modifiche organizzative dell’Ente o disposizioni aziendali e/o regionali che potranno eventualmente incidere
sull'articolazione della rete ospedaliera, sui volumi delle prestazioni sanitarie e della conseguente produzione documentale,
senza che I'impresa possa avanzare alcuna pretesa per eventuali decurtazioni o aumenti dell'appalto.

La ditta aggiudicataria sara comunque tenuta, ai sensi della normativa vigente, alla effettuazione delle maggiori 0 minori
prestazioni rispetto ai volumi previsti nel presente capitolato, anche in ragione delle circostanze di cui al precedente
capoverso, ai prezzi ed alle condizioni di gara e non potra pretendere compensi 0 muovere eccezioni nel caso di maggiori 0
minori quantita richieste.

Art. 3 - Valore, importo a base d’appalto e durata

Ai sensi dell'art. 35 del D. Lgs. n. 50/2016, il valore del presente appalto & stimato in € 4.142.389,46 I.V.A. esclusa in cui &
computato il valore relativo ai primi 3 (tre) anni di contratto (€ 2.259.485,16), il valore della eventuale opzione di rinnovo
biennale (€ 1.506.323,44) ed il valore della eventuale opzione di proroga per mesi sei ex art. 106 comma 11 del D. Lgs. n.
50/2016 (€ 376.580,86).

L'importo a base d'appalto soggetto a ribasso, riferito alla durata triennale del contratto, & dunque pari ad € 2.259.485,16
IVA esclusa.
4



Alla scadenza del periodo contrattuale iniziale & prevista la facolta di rinnovo da parte della Stazione Appaltante, a suo
insindacabile giudizio, per ulteriori anni 3 (tre).

Ai sensi dell'art. 106 comma 11 del D. Lgs. n. 50/2016, & altresi prevista I'opzione di proroga contrattuale per mesi sei per il
tempo strettamente necessario alla conclusione delle nuove procedure per l'individuazione del nuovo contraente.

| costi relativi alla sicurezza per la rimozione dei rischi da interferenza sono pari a zero (art. 95 comma 10 D. Lgs. n. 50/2016
e art. 26 comma 5 D. Lgs. n. 81/2008 e s. m. ed i.), fatto salvo che, a sequito dell'aggiudicazione, qualora si evidenziassero
costi aggiuntivi per la sicurezza dovuti ai rischi per le interferenze, questi saranno valutati congiuntamente con I'ASL in sede
di stipulazione del contratto.

Art. 4 - Caratteristiche del servizio

4.a - Articolazione delle strutture

La ASL é attualmente articolata su quattro Presidi Ospedalieri (Teramo, Atri, S.Omero e Giulianova) e su altre strutture
collocate nel proprio territorio di pertinenza; pertanto, ritiri, consegne, efc. vanno effettuati, su segnalazione della ASL,
presso le predette sedi che vengono di seguito elencate:

PRESIDI OSPEDALIERI

P.O. TERAMO - Lotto |, Lotto II, Lotto IIl - P.zza italia loc. Villa Mosca Teramo

P.0. SANT'OMERO - Via alla Salara S. Omero

P.O. GIULIANOVA - Pad. Est, Pad. Ovest, Palazzina amministrativa e Palazzina Psichiatrica - Via Gramsci Giulianova
P.O. ATRI - Palazzina Amministrativa (Uffici e Poliambulatorio) - Viale Risorgimento Atri

DISTRETTI SANITARI DI BASE

TERAMO: Edificio ex Inam sede centrale — Circ.ne Ragusa, 1 Teramo Medicina Legale e sicurezza sociale Via C. Battisti
Teramo;

C.da Casalena - Servizio Veterinario ed altro; 3 Pad. Attivita sanitarie varie; RSA Psichiatrica— C.da Casalena
SANT’OMERO - Poliambulatorio — Via alla Salara S. Omero

NERETO - Edificio Ex Inam Via Lenin, 50 angolo Via Marco lachini - Edificio Diagnosi e cura Via Marco lachini, 21 - Serd
c/o Edificio Ex Dispensario Via Marco lachini, 33 - Servizio Veterinario

SANT’EGIDIO ALLA VIBRATA - Poliambulatorio — Strada Provinciale, 14 s. Egidio Alla Vibrata

MARTINSICURO (VILLA ROSA): Attiv. Sanit. e Attiv. Didat. (Ex Omnia Lab.) Poliambulatorio — Martinsicuro Fraz. Villa
Rosa

TORTORETO: - Via Isonzo 49/51

MONTORIO AL VOMANO - D.S.B. - via Quirino Celli Montorio al Vomano

ISOLA DEL GRAN SASSO - D.S.B. - Loc. C.da Santone Isola del Gran Sasso
ROSETO DEGLI ABRUZZI: D.S.B. via Adriatica e via Marco Polo Roseto degli Abruzzi.

GIULIANOVA - Complesso ex ospizio marino — Via Ospizio Marino - Serd c/o ex dispensario — Via Filippo Turati -
Giulianova

NOTARESCO - via Dante Alighieri n. 13 Notaresco

MOSCIANO SANT'ANGELO - Via XXV Aprile n. 19 Mosciano S. Angelo

ATRI - Edificio ex Inam (D.S.B., Uffici) - Via A. Finocchi; Ex Dispensario Servizio Veterinario - Via Colle Maralto N. 1- Atri
BISENTI - Distretto sanitario — Via Roma - Bisenti

CERMIGNANO - Distretto sanitario — via Nazionale 18 - Cermignano

SILVI MARINA - D.S.B. - Statale Adriatica n. 16 P.T - Silvi Marina.

DIPARTIMENTO SALUTE MENTALE
SANT'EGIDIO ALLA VIBRATA - Centro Diurno
TERAMO - clo Ospedale Teramo Servizio Psichiatrico Diagnosi e Cura;




Contrada Casalena Servizio Neuropsichiatria Infantile - Centro Salute Mentale — C.da Casalena;
GIULIANOVA - c/o Ospedale Giulianova Servizio Psichiatrico Diagnosi e Cura - via Gramsci Centro Diurno;
ATRI - c/o Ospedale "San Liberatore" Servizio Psichiatrico Diagnosi e Cura;

BISENTI - loc. Villa Turchi Comunita Protetta

Tale elencazione non ha valore esaustivo poichg, in corso di esecuzione del contratto, 'articolazione aziendale potra essere
ridefinita, anche in aumento o diminuzione delle sedi, in relazione a sopravvenute disposizioni aziendali o regionali.

4.b - Presa in carico, trasloco fisico, catalogazione, classificazione e custodia documenti di archivi
esistenti

Oggetto della presente attivita & la presa in carico, il trasloco fisico, la catalogazione, la classificazione e la custodia dei
documenti provenienti da archivi esistenti prodotti nel’ambito istituzionale dell’ASL, con sostituzione, ove necessario, dei
vecchi contenitori/scatole.

La documentazione cartacea & attualmente depositata in parte presso gli archivi della ditta CISIA PROGETTI s.r.l. sita in
Mosciano S.Angelo (TE), attuale affidataria in R.T.I. del servizio, ed in parte in quelli aziendali. | servizi consistono nella
collocazione del materiale (faldoni, scatole e documenti) da trasferire su bancali tipo EPAL o simili, imballo con film termo-
retraibile ed applicazione di etichetta con indicazione del numero del bancale e del materiale collocato su di esso, a carico
della ditta aggiudicataria.

Per quanto attiene ai documenti attualmente conservati ed archiviati presso le sedi del’ASL indicate in precedenza, custoditi
in faldoni e catalogati per annualita e/o oggetto, I'impresa aggiudicataria dovra provvedere a proprie spese, con propri mezzi
e personale, alla presa in carico, imballo, riordino, catalogazione e trasferimento fisico dei documenti ritirati, presso i propri
locali. A tal fine dovranno essere messi a disposizione a proprie spese i contenitori (resistenti agli urti ed in grado di
assicurare la massima protezione dei documenti) occorrenti alla presa in carico della documentazione. Tali documenti
saranno collocati su apposite scaffalature allinterno dei locali medesimi. Del materiale prelevato dovra essere redatta una
dichiarazione di presa in carico in duplice copia firmata dall'incaricato delllmpresa e dal referente della ASL, da conservare
presso le proprie sedi a cura dei predeti.

Per quanto attiene, invece, alla documentazione depositata e conservata presso I'archivio della ditta CISIA PROGETTI s.r.l.,
Ilmpresa aggiudicataria dovra prendere in carico i contenitori/scatole esistenti (con sostituzione dei vecchi
contenitori/scatole ove necessario). Si tenga presente che I'lmpresa attuale affidataria del servizio sara tenuta a trasferire la
documentazione alla nuova ditta aggiudicataria, mettendo a disposizione di quest'ultima tutta la documentazione cartacea a
bocca del proprio magazzino.

Il materiale documentale verra consegnato in scatole aventi le caratteristiche descritte nella prima tabella del precedente art.
2 e la ASL mettera a disposizione dellimpresa un database (in formato standard), contenente tutti i dati identificativi dei
documenti depositati presso la ditta uscente, incluse le informazioni necessarie per la presa in carico, archiviazione e scarto
del materiale.

Le spese sostenute dallimpresa aggiudicataria per l'attivita di trasloco fisico della documentazione attualmente conservata
presso la ditta CISIA PROGETT! secondo le modalita illustrate in precedenza, saranno rimborsate dalla Stazione
appaltante. A tal fine sara onere dell'operatore economico aggiudicatario, documentare alla stazione appaltante in maniera
puntuale e dettagliata le spese sostenute, anche tramite acquisizione e presentazione di almeno n. 2 preventivi di spesa a
sostegno della congruita della spesa. E' comunque fatta salva la facolta per 'Amministrazione di acquisire ulteriore
documentazione al fine di verificare la congruita della spesa sostenuta dall'impresa aggiudicataria.

Durante la fase iniziale di presa in carico del materiale, 'aggiudicatario verra retribuito come segue:

o attivita di front-office: in base alle ore di sportello effettivamente erogate.
¢  Servizio di archiviazione: in base ai ml effettivamente presi in carico (con rilevazioni quindicinali).

Si stima che la presa in carico della documentazione, salvo imprevisti, verra completata entro 90 gg. dalla stipula del
contratto; in questo periodo, per le richieste di documentazione ancora presente nell'archivio della ditta CISIA, quest'ultima
mettera a disposizione del’ASL, sempre a bocca del proprio magazzino, la relativa documentazione che sara cura della
ditta aggiudicataria ritirare, per conto dell'ASL.

Su tutti i contenitori, 'lmpresa dovra riportare con gtichetta a codice a barre i seguenti dati:

- un codice che fomisce, in maniera univoca, gli elementi necessari per conoscere il contenuto;
- la struttura di provenienza;

- latipologia dei documenti;
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- anno di riferimento.

Tale identificazione avverra anche attraverso sistema informatico, al fine di seguire il percorso della documentazione dalla
sua presa in carico.

Contestualmente sara effettuata la classificazione del documento secondo procedure di archiviazione in modo da
consentimne la corretta gestione.

Al termine delle operazioni descritte, si dovra avere a disposizione una banca dati in grado di fornire liste, collocazione e
volumi di quanto preso in carico.

L'obbligo di pagamento del corrispettivo per il servizio oggetto d’appalto decorrera solo per il materiale formalmente preso in
carico.

4.c - Archivio di nuova costituzione

L'lmpresa aggiudicataria dovra provvedere, a proprie spese, con propri mezzi e personale, presso i locali dei presidi
ospedalieri e delle altre strutture aziendali, alla presa in carico delle cartelle cliniche e dei documenti di nuova produzione
procedendo al ritiro degli originali.

La presa in carico delle cartelle cliniche e della documentazione dovra essere effettuata da personale dell'lmpresa presso le
diverse UU.OO./strutture aziendali in accordo con le direzioni delle suddette strutture.

Per tali attivita, sara concordata tra le Direzioni Mediche dei PP.OO. e I''mpresa, la disponibilita di ulteriori locali, oltre quelli
previsti per I'attivita di front office di cui al successivo paragrafo 4.d.

Le attivitad per la presa in carico della documentazione prodotta dalle sedi aziendali, devono essere effettuate almeno
mensiimente secondo le modalita sopra indicate stabilite dalle Direzioni delle Strutture Aziendali interessate. Le Direzioni
predette potranno prevedere, in relazione a specifiche necessita, ritiri di documentazione di nuova produzione con cadenza
quindicinale o settimanale, senza che 'impresa possa accampare diritti di sorta.

All'atto del ritiro/consegna, I'lmpresa dovra rilasciare, in duplice copia, apposita dichiarazione di presa in carico.

In particolare, per quanto concerne le cartelle cliniche, entro 24 ore dalla presa in carico, la ditta aggiudicataria, presso i
locali messi a disposizione dalle Direzioni Mediche dei PP.OO., dovra verificare, la corrispondenza del materiale contenuto
allinterno della cartella con la check list di verifica, predisposta dalla U.O. di provenienza (Allegato 1), contenuta nella
cartella clinica stessa. Entro lo stesso termine dovranno essere segnalate alla Direzione Medica di Presidio eventuali non
conformita ivi compresa I'assenza della check list. Trascorso tale termine senza segnalazioni, la documentazione presa in
carico si riterra conforme alla check list.

Ai fini del controllo della corrispondenza del materiale contenuto allinterno delle cartelle (circa 39.000 annue) con le check
list, si stima un tempo medio pari a 15 minuti/cartella per un impegno orario complessivo annuale pari a 9.750 ore.

Si fa presente che, in via puramente indicativa, il numero medio di pagine a cartella clinica & pari ad 70-90 pagine. Appare
comunque utile precisare che, per pazienti particolari, il numero di pagine puo arrivare anche fino a 1.000.

Tutto il materiale (scatole e contenitori) necessario al confezionamento e custodia della documentazione da ritirare & a
totale carico dell'impresa.
4.d - Gestione dinamica dell’archivio dei documenti richiesti

Il servizio dovra essere reso tutti i giorni feriali dell'anno da lunedi al venerdi dalle ore 08.00 alle ore 17.00 ed il sabato dalle
ore 08:00 alle ore 14:00, e dovra essere garantito anche in caso di sciopero. L'lmpresa dovra provvedere a forme adeguate
di pronta reperibilita per i casi di urgenza.

L'impresa dovra altresi provvedere alla gestione degli archivi consistente nei seguenti servizi.

Servizio di recapito

Ricercare quanto richiesto a mezzo fax, mail, PEC o altra forma documentale dalle strutture aziendali e dagli utenti,
predisporne la consegna (in caso di trasmissione di documentazione cartacea, I'lmpresa inserira, in applicazione del D.Lgs
196/2003, in busta/contenitore chiuso, indicante all'esterno la struttura aziendale o l'utente di destinazione), il successivo
ritiro — se in formato cartaceo - e riarchiviazione secondo le sequenti tempistiche operative:

a) consegna del materiale cartaceo archiviato alla struttura richiedente con procedura ordinaria effettuata entro le ore 12.00
del primo giomo feriale seguente;

b} consegna con procedura urgente entro 4 (quattro) ore lavorative dalla richiesta;
c) riarchiviazione entro il giorno feriale seguente il ritiro;
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¢1) archiviazione aggiuntiva di nuovi documenti nella documentazione gia archiviata su specifica richiesta delle Direzioni
aziendali, (ad esempio nel caso di inserimento di esami e/o altra documentazione nelle cartelle cliniche gia archiviate).

d) trasmissione telematica di una singola cartella/documento, entro 2 ore lavorative dalla richiesta;

e) trasmissione telematica cumulativa delle cartelle/documenti, entro 5 ore lavorative dalla richiesta, fino ad un massimo di
5 documenti/cartelle;

f) trasmissione telematica cumulativa di un numero di cartelle/documenti da 6 a 20, entro 8 (otto) ore lavorative dalla
richiesta. Per un numero di documenti maggiore, la trasmissione telematica deve avvenire in un tempo congruo con
quello gia definito per quantitativi inferiori, € comungue in un tempo compatibile con le quantita richieste.

| documenti, recapitati per consultazione in formato cartaceo, andranno consegnati presso gli uffici indicati dalle Direzioni
richiedenti. In caso di consultazione del documento originale presso i locali della ditta, un operatore della stessa dovra
vigilare al fine di evitare che non avvenga alcuna modificazione del contenuto originale (abrasioni, cancellazioni, sottrazioni,
trascrizioni ecc.).

L'Impresa dovra altresi detenere e mantenere aggiornato un registro di movimentazione che riporti almeno i seguenti
elementi:

- documentazione richiesta, ricercata e consegnata;

- documentazione ritirata e riarchiviata;

- data ed ora delle operazioni;

- struttura o utente richiedente;

- firma dell'incaricato dell'lmpresa;

- firma dellincaricato ASL.

Tali dati dovranno essere disponibili, per il personale autorizzato, anche attraverso sistema informatico.

Mensilmente I'lmpresa si impegna a produrre alle strutture interessate I'elenco della documentazione movimentata, con
lindicazione della data nonché I'elenco della documentazione rilasciata in copia.

A richiesta della ASL, la ditta aggiudicataria & tenuta a mettere a disposizione il database in formato standard dei documenti
archiviati.

Servizio di riproduzione, consegna e spedizione della documentazione agli utenti

L'lmpresa dovra garantire la presenza di almeno un operatore presso gli sportelli di front-office dei 4 presidi ospedalieri
messi a disposizione dalle Direzioni mediche per l'accettazione delle richieste, rilascio delle cartelle cliniche e altra
documentazione sanitaria, incasso delle somme dovute.

Sono ricomprese nel servizio la ricerca del documento, la riproduzione di copie conformi richieste dalle strutture aziendali, la
consegna delle copie medesime, la predisposizione della spedizione agli utenti entro 15 giorni dalla richiesta, salvo motivi di
urgenza, come definito dalle Direzioni competenti.

Oltre alla riproduzione, tali documenti dovranno essere impaginati e fermati adeguatamente con fascette o spillati, riportare
in calce la dicitura “copia conforme all'originale”, I'attestazione del responsabile (o di uno dei responsabili, i cui nominativi
devono essere comunicati formalmente dalla Impresa alla ASL) all'uopo delegato dal legale rappresentante dell'lmpresa,
nonché il computo numerico e la timbratura delle pagine riprodotte.

Nel caso di richiesta di reperti sanitari in formato elettronico (RNM, Coronografia efc.) sara a cura del personale dellimpresa
contattare la Unita Operativa di riferimento (Radiologia, Emodinamica etc.) al fine di ottenere una copia del CD o di altro
supporto.

Attualmente il servizio si svolge nei quattro Presidi Ospedalieri secondo il seguente orario: dal lunedi al sabato dalle ore 9
alle ore 13 e nei giorni di martedi e giovedi dalle ore 15 alle ore 18, per un monte orario complessivo di 120 ore
settimanali.

Al momento dell'attivazione del servizio, sulla base delle effettive necessita, l'orario potra essere modificato dalla Direzione
aziendale, nonché, in corso di esecuzione del contratto, ridefinito in aumento o diminuzione o ridistribuito tra i quattro
sportelli in base alle effettive esigenze della ASL.

Dovranno essere garantite, oltre al contante, forme alternative di pagamento a mezzo CCP, POS e on line mettendo a
disposizione dell'utente I'IBAN su cui effettuare il pagamento.

Per tale servizio l'impresa potra utilizzare la procedura fornita dalla ASL ovvero utilizzare una propria procedura; in tal caso
saranno a suo carico tutti gli eventuali costi di interfacciamento/collegamento con il sistema informativo ASL (anagrafe
assistiti, Casse, reparti, ecc.).



La procedura attualmente in uso alla ASL & SISWEB della ditta IASI.

Tutte le somme incassate allo sportello dovranno essere versate sul conto corrente bancario della ASL con una frequenza
da concordare fra le parti.

Premesso che alla data attuale tutte le cartelle ciniche sono prodotte esclusivamente in formato cartaceo, & possibile che
nel corso di vigenza del presente appalto, venga realizzata la cartella clinica elettronica (che quindi esclude la produzione
della cartella cartacea). In tal caso, ai fini del rilascio del duplicato della cartella clinica, il personale di sportello dell'lmpresa
aggiudicataria dovra essere in grado di collegarsi al sistema fornito dalla ASL per acquisire la documentazione richiesta e
rilasciarla in formato cartaceo o su supporto digitale. Eventuali costi per la formazione del personale saranno a carico
dell'aggiudicataria.

Servizio di catalogazione (inventariazione)

Per catalogazione si intende quel complesso di operazioni mediante ['utilizzo di strumenti informatici, rivolti all'ordinazione e
classificazione dei documenti, che ne consenta l'individuazione e la ricerca immediata degli stessi allinterno dell'archivio
senza intervenire sulla classificazione attribuita dalle strutture interessate e senza smembramento dei relativi fascicoli, pur
lasciando alle Imprese partecipanti la piena liberta di progettazione.

| campi descrittivi devono poter costituire un indice di ricerca, da soli 0 combinati tra di loro.

Il supporto informatico di tale catalogazione dovra essere consegnato alle Direzioni aziendali interessate entro 6 (sei) mesi
dall'inizio di svolgimento attivita per le cartelle ritirate ad inizio rapporto. Tale banca dati rimarra al termine dell'appalto di
proprieta della ASL. Il software di ricerca deve permettere di identificare il contenitore nel quale & riposto il documento
oggetto della ricerca.

Servizio di creazione e messa in linea del data-base dei documenti

Tale servizio dovra comprendere I'atlivita di scansione dei documenti di nuova produzione a conservazione illimitata, come
individuata dal massimario o piano di conservazione e scarto della ASL, comprensive di immagini su pellicola; si precisa a
tal fine che orientativamente ogni cartella ha mediamente da n. 2 a 4 immagini. Per la documentazione cartacea prodotta la
scansione dovra essere effettuata per qualsiasi tipologia di formato (es. A5, A4, A3, ecc.) e differenti tipi di grammatura e
contenuto (buste, fegli, fogli con contenuto su ambedue le facciate, etc.). L'lmpresa dovra attestare di aver effettuato la
scansione di tutti gli elementi/pagine costitutivi del documento/cartella.

Si specifica che, durante l'acquisizione digitale, la cartella clinica o altra documentazione non dovra essere violata in alcun
modo, nel contenuto e nel formato.

In caso di cartelle cliniche particolari, ove alcuni dati devono essere secretati sulla copia conforme da fomire all'utente, deve
comparire un'evidente segnalazione d'attenzione o allapertura del documento digitale 0 al momento della stampa dello
stesso. Dette cartelle saranno segnalate dall’ASL al momento del ritiro da parte della Ditta.

Nell'ambito del servizio di digitalizzazione delle cartelle cliniche sono comprese le seguenti attivita, (vedasi anche art. 5):
riordino della documentazione;

- bonifica dei documenti (ad esempio: eliminazione punti metallici);

- separazione documentale, secondo le “classi documentali” (o sezioni) in cui & strutturata la cartella clinica cartacea;
- scansione, con risoluzione non inferiore a 200 dpi;

- controllo di qualita delle immagini acquisite;

- indicizzazione delle immagini acquisite associandole al database relativo alle unita di archiviazione;

- ricomposizione della documentazione nelle cartelle cliniche secondo la sequenza di scannerizzazione;

- tutte le operazioni necessarie alla scansione dei documenti archiviati che vengono richiesti dalla ASL, con messa in
linea dei documenti stessi, tramite WEB-Server esterno alla ASL messo a disposizione dall lmpresa, in modo che
possano essere consultate e stampate da tutti i punti aziendali a cid autorizzati. La medesima cartella dovra poter
essere consultata efo stampata anche da piu punti contemporaneamente (accesso contemporaneo di minimo 50
utenti autorizzati). L'lmpresa dovra rendere disponibile alla ASL la procedura WEB per la consultazione e stampa dei
documenti (cosi come meglio specificato all'art.5). La documentazione presa in carico dovra essere messa in linea
nel pit breve tempo possibile € comunque entro il mese successivo dalla data di ritiro salvo richieste urgenti che
dovranno essere soddisfatte entro 2 ore per la trasmissione digitale e 4 ore per quella cartacea.



AL

Art. 5 - Servizio di gestione documentale

Oltre a quelle prodotte nel corso dell'appalto, le carielle e altra documentazicne da acquisire nel sistema riguarderanno
anche quelle presenti nell'archivio storico.

L'attivitd di creazione dellarchivio deve essere svolta presso I'lmpresa {senza aggravio di costi per I'utilizzo di suddetti
locali), gli stessi strumenti di acquisizione (scanner, e software di acquisizione) saranno a totale carico dell'lmpresa.

Nella presentazione dell'offerta tecnico — economica si chiede di tenere presente le seguenti fasi:

- preparare le cartelle per 'acquisizione tramite scanner, ordinando i fogli contenuti nelle cartelle secondo il progetto di
esecuzione proposto;

- acquisire il documento con lo scanner;

- effettuare il controllo di qualita dellimmagine acquisita;

- indicizzare le immagini acquisite;

- risistemare la documentazione nelle cartelle cliniche secondo la sequenza di scannerizzazione.
L'indicizzazione dell'immagini acquisite, deve contenere come minimo per ciascuna cartella, i seguenti dati:
- ID paziente (codice);

- Numero cartella clinica;

- Codice Fiscale

- Cognome e nome del paziente;

- Data e luogo di nascita del paziente;

- Estremi cronologici (data ricovero e data dimissione);

- Struttura aziendale di provenienza;

- Repartofi;

- Data di trasferimento all’archivio di deposito;

- Posizione archiviazione documento cartaceo.

Le cartelle cliniche da acquisire sono sostanzialmente costituite da documenti in formato A3, A4 o inferiore o superiore,
strisce di grafici su carta continua e foto in bianco € nero e/o colori.

Le caratteristiche dei documenti potranno essere differenti a seconda del reparto.

II frontespizio in formato A3 fronte/retro (due immagini) deve essere elaborato per ottenere quattro fogli A4 nella sequenza
corretta di lettura.

Le cartelle messe a disposizione per la scansione devono essere controllate foglio per foglio riguardo alla presenza di
documenti non appartenenti al paziente.

| documenti devono essere acquisiti mediante scanner (fronte/retro) con una risoluzione di almeno 200 dpi; limitatamente ai
grafici, la ASL si riserva di chiedere una risoluzione superiore.

Le immagini devono essere in formato TIFF monopagina con compressione gruppo 4 (g quattro).
Devono essere utilizzate tutte le funzionalita di ottimizzazione dello scanner (despecking; cropping; skewing).
L'archivio magneto/ottico deve contenere i seguenti dati minimi:

Archivio anagrafico

Deve contenere tutti i dati oggetto dell'indicizzazione ¢ link all'archivio che contiene limmagine in formato XML (completo di
struttura), dove ogni riga corrisponde ad una pagina e quindi il raggruppamento dei dati principali forma il
documento/cartella clinica.

Archivio immagini

Formato TIFF monopagina 200 dpi per documenti, 300 dpi per radiogrammi (ottenuti tramite appositi scanner professionali
specifici per I'acquisizione di immagini radiografiche). Creare apposito sistema ad albero su DVD, o altro supporto digitale, a
tre livelli suddivisi per ID paziente; numero cartella e reparto. La struttura ad albero & almeno analoga al sistema di cartelle
comunemente adottata dal S.0. Windows.
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| dati dovranno essere memorizzati sul sistema; ciascun supporto dovra contenere un archivio immagini ed il relativo
archivio anagrafico.

L'Impresa deve provvedere ad un sistematico controlio della qualita che garantisca la qualita delle immagini acquisite e la
correttezza delle informazioni alfanumeriche inserite.

L'acquisizione digitale dei documenti, da svolgersi presso i locali della ditta aggiudicataria, deve garantire la conformita al
documento originale nel rispetto della normativa vigente (Codice dell'’ Amministrazione Digitale D.Lgs. 82/2005 e s.m.i.) e
deve essere realizzata con attrezzature e software in grado di garantire la massima leggibilita dei documenti.

| sistemi informatici utilizzati per il servizio oggetto d'appalto dovranno essere conformi alle disposizioni di legge attualmente
in vigore, con particolare riferimento alle normative sulla sicurezza e privacy, e dovra essere garantito il costante
allineamento degli stessi alle evoluzioni della normativa.

| documenti archiviati dovranno essere messi in linea in modo da essere consultati e stampati da tutti i punti aziendali
autorizzati tramite un applicativo Web di consultazione. A tal fine 'ASL provvedera ad identificare e comunicare all'impresa
aggiudicataria i nominativi degli operatori autorizzati ad accedere alla sola consultazione e stampa, senza possibilita alcuna
di modifica, inserimento o eliminazione di dati, tramite apposite 1D e password rilasciate dallimpresa aggiudicataria stessa; il
rilascio e la revoca delle autorizzazioni, con i diversi profili di abilitazione, per I'accesso all'applicativo di consultazione & a
carico esclusivo dellASL.

In caso di sequestro del documento in originale da parte dellAutorita Giudiziaria deve comparire la segnalazione del
sequestro e il documento in formato digitalizzato non essere piul consultabile né stampabile sino a comunicazione di
dissequestro. Dal momento del dissequestro la cartella clinica sara nuovamente stampabile secondo il normale regime. Il
sistema dovra mantenere traccia del sequestro e conseguente dissequestro.

Servizio di scarto

A seguito di apposita richiesta della ASL I'lmpresa dovra provvedere alla distruzione/eliminazione dei documenti
specificatamente indicati dalla ASL stessa, sia cartacea che su lastre residue e supporto informatico, a cui dovra essere
successivamente trasmesso il relativo certificato di distruzione/eliminazione o recupero.

Il servizio comprende:

a) il monitoraggio continuo dei tempi di conservazione della documentazione in conformita al massimario o piano di
conservazione € scarto della ASL, per individuare la documentazione che dovra essere conservata a tempo illimitato e
per determinare i termini temporali trascorsi i quali si pud procedere alla distruzione degli altri documenti.

b) la stesura e linvio periodico, di norma a cadenza semestrale, agli Uffici competenti della ASL di apposito elenco
riportante i dati relativi al materiale di cui si dovra richiedere I'autorizzazione allo scarto.

La correttezza di tale operazione potra essere verificata in ogni momento a campione da persona delegata dalla ASL.

La ASL provvedera all'inoltro della richiesta di autorizzazione allo scarto alla Soprintendenza Archivistica competente e
la predisposizione del provvedimento di scarto.

L'awvio di scarto avverra conformemente alle indicazioni fornite dalla ASL e dalla Soprintendenza Archivistica competente.

Si stima che il numero dei documenti da distruggere/eliminare nel corso dell'appalto sia circa il 10% del volume dei
documenti acquisiti

In relazione alla delicatezza del procedimento in questione, ogni operazione dovra avvenire con la supervisione di personale
delegato della ASL.

5.a - Caratteristiche delle prestazioni richieste

L'impresa aggiudicataria provvedera al ritiro ed al trasporto con mezzi idonei dei documenti attualmente custoditi presso i
locali della ASL ed alla loro collocazione all'interno dell'archivio di proprieta o nella disponibilita della medesima. Presso
l'archivio I'lmpresa garantira la custodia, la salvaguardia e la sicurezza dei documenti archiviati, anche in riferimento al
Codice in materia di Protezione dei Dati Personali (D.Lgs. 196/2003, allegato B al Codice in materia di Protezione dei dati
Personali).

Tale archivio dovra avere le seguenti caratteristiche:

- essere situato in un ambito territoriale distante non oltre 50 Km stradali effettivi dalla sede legale della ASL di Teramo sita
in Teramo, Circonvallazione Ragusa, 1. Tale previsione & necessaria per owvie ragioni di tipo logistico (oltre che
ecologico) finalizzate a consentire al personale dell’ASL di effettuare controlli, consultazioni della documentazione ed
ispezioni presso la struttura di che trattasi, tempestivamente e con il minor disagio possibile allordinario svolgimento
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dellattivita lavorativa, di raggiungere la struttura nel minor tempo possibile e senza disagi e costi dovuti alla distanza
chilometrica. Quanto sopra anche in ossequio ai principi di economicita ed efficienza che ispirano 'azione amministrativa.

- Unico corpo [come previsto dal D.Lgs. 42/2004 - Art. 20, comma 2 (capannone)] recintato;

- Sicuro da rischi di allagamento; A

- Idoneo a consentire I'incremento fisiologico dell'archivio medesimo per tutta la durata contrattuale;

- Adibito esclusivamente ad attivita archivistica (arredato pertanto di scaffalature idonee ad ospitare il materiale da archivio);

- Dotato di tutte le certificazioni previste dalla normativa vigente (certificato di agibilita, certificato di prevenzione incendio,
certificato igienico/sanitario);

- Percentuale di umidita tale da garantire una idonea conservazione della documentazione;
- Dotato di sistema di allarme antincendio, antintrusione, video-sorveglianza;
- Dotato di sistema antincendio;

- Dotato di sistemi di regolamentazione e controllo degli accessi ai locali adibiti ad archivio al fine della salvaguardia della
documentazione con riferimento al codice in materia di protezione dei dati personali (D.Lgs. 196/2003).

Il personale di custodia che per qualunque titolo entra in contatto con le cartelle cliniche, deve essere informato che quanto
in esse contenuto ha carattere di massima riservatezza, investendo aspetti coperti dalla predetta normativa.

Si precisa, a tal proposito, che i locali adibiti ad archivio con i requisiti sopra richiesti devono essere disponibili entro € non
oltre quaranta giorni dalla data di ricevimento della comunicazione della proposta di aggiudicazione. In mancanza, non si
procedera all'aggiudicazione e conseguente stipula del contratto, ma si fara luogo alla revoca della proposta di
aggiudicazione ed alla escussione della fidejussione presentata in sede di partecipazione alla gara.

In ogni caso, si fara luogo all'aggiudicazione dell'appalto ed alla conseguente stipula del contratto, solo dopo che siano stati
verificati con esito positivo da parte dellamministrazione, tutti i requisiti strutturali e qualitativi dell'archivio previsti nel
presente capitolato speciale d’appalto, nonché qualsiasi altro requisito (autorizzazioni, cerfificazioni ecc.) previsto dalla
normativa vigente, nessuno escluso. Anche in tal caso, nella ipotesi di accertata mancanza di anche solo uno dei requisiti
previsti, si fara luogo alla revoca della proposta di aggiudicazione ed alla escussione della fidejussione presentata in sede di
partecipazione alla gara.

A tal fine l'impresa dovra consegnare la seguente documentazione, attestante il possesso di tutti i requisiti di cui al presente
punto 4.e, al momento della sottoscrizione del contratto e quale condizione per la stipula:

a) copia del certificato prevenzione incendi oltre a quella che riguarda limpianto antincendio dellarchivio, con particolare
riguardo alla conservazione del materiale cartaceo;

b) copia della certificazione di idoneita sanitaria dell'archivio rilasciata dalla competente Azienda USL (o avvenuta richiesta);
¢) copia del certificato di agibilita e di conformita urbanistica della struttura ospitante I'archivio;

d) autocertificazione avvenuta predisposizione documento programmatico sicurezza privacy;

e) autocertificazione di messa a norma di tutti gli impianti di archivio;

In corso di esecuzione del contratto, il DEC o la Direzione Aziendale, direttamente o mediante propri incaricati, potranno
procedere allispezione dell'archivio in qualsiasi momento.

Gli incaricati aziendali hanno facolta di prendere direttamente visione dei documenti originali nei locali dove questi sono
custoditi al fine di contemperare le esigenze sia di tutela dei documenti conservati nell'archivio, sia le esigenze connesse
alla funzione istituzionale di assistenza sanitaria della ASL. In tal caso I'lmpresa, dovra predisporre nel rispetto del D.Lgs.
196/2003, presso l'archivio un locale preposto alla consultazione della documentazione archiviata (con semplice
attrezzatura dedicata: tavoli, sedie, illuminazione adeguata, etc.) e dovra prestare tutta la propria assistenza.

L'accesso all'archivio deve essere sempre monitorato attraverso la tenuta di un registro in cui devono essere riporiati i dati
relativi al giorno dell'accesso, al soggetto che accede, ai documenti prelevati o inseriti dopo la consultazione e ogni altra
utile informazione.

Il soggetto aziendale incaricato che accede deve sempre essere in possesso di autorizzazione rilasciata dalla ASL; tale
autorizzazione deve essere conservata agli atti con il predetto registro dell'Impresa.

Durante la consultazione in loco, deve essere sempre presente un operatore dell'lmpresa.

L'Impresa, nell'espletamento del servizio, si atterra alle disposizioni della ASL.

L'Impresa, comunque si impegna ad adottare misure tali da garantire la corretta conservazione della documentazione
affidata, anche in caso di incendio 0 allagamento.
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Tutti i costi di gestione dell'archivio (affitto, utenze ed ogni altra possibile spesa) sono a totale carico dellimpresa.
L'lmpresa, per tutta la durata del contratto non potra trasferire il materiale depositato presso I'archivio, in altra sede, se non
previa autorizzazione della ASL e della Soprintendenza Archivistica competente, in archivi dotati degli stessi requisiti.

5.b — Sistema di gestione documentale

L'lmpresa dovra garantire, a propria cura e spese, l'interfacciamento con il sistema di gestione dei ricoveri, limitatamente a
quanto di propria competenza, e fornire un sistema software completo, in grado di archiviare e gestire l'intero archivio
corrente e futuro di cartelle cliniche. Il progetto deve prevedere la fornitura ed il relativo avviamento di un sistema
informatizzato di archiviazione e gestione dei document, sia in forma elettronica che oftica.

Tale sistema & supportato da una piattaforma tecnologica individuata in un sistema di front end per l'accesso e la gestione
delle informazioni e dei documenti da parte degli utenti del sistema.

L'intero sistema & incentrato su una infrastruttura tecnologica composta da attrezzature informatiche per la gestione on line
delle informazioni.

L'infrastruttura hardware di cui I'lmpresa dispone per I'erogazione del servizio dovra essere installata all'interno della propria
sede al fine di garantire il massimo della sicurezza ed inviolabilita dei dati da parte di terzi. Essa dovra possedere le
caratteristiche minime “data center” quali:

- Alta affidabilit;

- Funzionalita H24 per sette giomi.

Dovra possedere le seguenti funzionalita e caratteristiche minime:

- Gestione avanzata della sicurezza degli accessi e degli archivi;

- Funzioni di accesso attraversi user-id e password, con possibilita di gestione dei privilegi per singolo utente;
- Funzione di gestione di raggruppamenti di utenti con relativi privilegi;

- Interfaccia in lingua italiana;

- Interfaccia completamente Web Based (HTML; CSS; JAWASCRIPT) compatibile con i principali Browser;
- Adozione di protocolli di comunicazione sicura (HTTPS);

- Funzioni di ricerca base ed avanzata su tutti i campi del record di indicizzazione;

- Gestione di Download multipli;

- Gestione file di log delle attivita svolte ai fini della tracciabilita delle informazioni assunte sui dati sensibili e della
consultazione documentale;

- Struttura di connettivita dedicata verso le principali sedi della ASL ad alta capacita con larghezza di banda appropriata
(almeno HDSL 8MB) a supportare fino ad un massimo stimato di circa 100 utenti collegati simultaneamente. Tale sistema di
connettivita dovra prevedere delle soluzioni tecnologicamente di ultima generazione che garantiscano sicurezza,
ottimizzazione ed alta disponibilita del servizio oltre alla sicurezza della linea di connessione;

- Firewall/Router;

- Sistema antincendio;

- Sistema di condizionamento;

- Sistema di video sorveglianza ed antifurto;

- Sistema di backup dati automatico su infrastruttura elaborativi esterna.

Linfrastruttura software di gestione riguardante le funzionalita relative all'interfacciamento tra Fimpresa e la ASL, dovra
essere basata su applicazioni WEB native. Le caratteristiche minime che l'infrastruttura dovra possedere sono le seguenti:

- Divisione tra WEB SERVER e DATA SERVER;

- Sicurezza degli accessi utilizzando USERNAME e PASSWORD gestiti e governati dal servizio sicurezza fomito
dallimpresa aggiudicataria;

- Gestione dei privilegi dei singoli utenti per I'accesso alla documentazione archiviata;

- Tracciabilita delle transazioni. Il sistema di gestione documentale dovra prevedere il rilascio di credenziali di accesso e
delle autorizzazioni legate agli utenti (o gruppi di utenti), con possibilita di tracciatura degli accessi.
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- Il sistema dovra essere strutturato per servire piti utenze concorrenti, con tempi di risposta rapidi e un significativo margine
di capacita, tale da sostenere in prospettiva, senza decadimenti di prestazioni, un fisiologico incremento delle utenze e un
allargamento dell'ambito applicativo.

Resta inteso altresi che al termine dell'appalto sia i sistemi informativi (licenze d'uso; Client; DB Server; Application Server)
nonché gli archivi di immagini ed anagrafici e la banca dati in grado di fornire liste, volumi, tempistica di quanto prelevato
resteranno di proprieta della ASL. Se il formato di archiviazione non dovesse risultare conforme agli standard di mercato e
non consentisse la fruibilita e la consultabilita, I'lmpresa & tenuta a fornire copia delle immagine su formato che sara per
tempo indicato dalla ASL, senza ulteriori oneri per la ASL stessa.

L'archiviazione dei dati elettronici, siano essi i documenti archiviati in forma di immagine, siano le informazioni custodite
nelle basi dati, deve prevedere la cifratura di tutte le informazioni considerate sensibili ai sensi del D.Lgs 30 giugno 2003 n.
196. Pertanto, oltre che tutti i dati elettronici soggetti a tale condizicne, dovranno essere indistintamente cifrate tutte le
immagini delle cartelle cliniche. La comunicazione dellapplicazione con i propri Client dovra avvenire con tecnologia XML.
5.c - Caratteristiche generali

Le informazioni dovranno essere organizzate in modo da permettere:

- La gestione anagrafica del paziente;

- La gestione elettronica dei dati clinici del paziente;

- La gestione dell'archiviazione ottica delle immagini;

- L'organizzazione e l'indicizzazione delle immagini ottiche archiviate;

- La tracciabilita del processo di archiviazione e trattamento dei documenti.

Tutte le apparecchiature ed il materiale di consumo necessarie all'espletamento dei servizi saranno a carico dell Impresa.

Le installazioni delle apparecchiature all'interno dei locali messi a disposizione della ASL dovranno essere previamente
concordate con la UOC Sistemi Informativi.

Art. 6 - Clausola sociale

L'affidatario subentrante deve prioritariamente assumere gli stessi addetti che operavano alle dipendenze
dell’affidatario uscente, a condizione che il loro numero e la loro qualifica siano armonizzabili con I'organizzazione
d’impresa prescelta dall’'imprenditore subentrante.

A tal proposito, si riportano, qui di seguito, i dati relativi al personale attualmente impiegato presso la struttura:
Tipologia di contratto applicato: CCNL Cooperative sociali.

Nr. | Figura Professionale Ore settimanali Livello Data assunzione Scatti
retributivo anzianita
1 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 09/07/2009 3
2 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 04/01/2013 1
3 | ARCHIVISTA 38 F2 07/11/2005 5
4 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 21/02/2006 5
5 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 09/10/2002 5
6 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 06/11/2010 2
7 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 05/01/2010 2
8 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 18/06/2007 4
9 IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 15/11/2006 4
10 | IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 01/04/1997 5
11 | IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 01/10/2014 4
12 | ARCHIVISTA 38 F2 04/04/1997 5
13 | IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 02/04/1996 5
14 | ARCHIVISTA 38 F2 25/09/2007 4
15 | IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 09/07/2008 4
16 | IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 02/04/2012 2
17 | IMPIEGATO ARCHIVISTA 38 C1 18/11/2002 5
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Durante I'espletamento del servizio, in caso di assenza del personale preposto allo svolgimento delle mansioni oggetto
dellappalto, dovranno essere sempre garantiti i livelli di servizio richiesti. Per le eventuali giornate di assenza,
I'Aggiudicatario dovra garantire la continuita del servizio e sara sua cura provvedere alla sostituzione temporanea o
definitiva degli operatori assenti che dovranno essere rimpiazzati, senza alcun onere aggiuntivo per la ASL, con personale
avente caratteristiche professionali similari a quelle della persona sostituita.

Ai fini del controllo dei Livelli di Servizio, la ASL mette a disposizione dell’ Aggiudicatario i propri apparecchi rilevazione delle
presenze assicurando la gestione separata delle rilevazioni.

La ASL & assolutamente estranea al rapporto di lavoro costituito fra I'Aggiudicatario e gli addetti al servizio, non acquisendo
gli stessi alcun rapporto di dipendenza con la ASL stessa.

L'Aggiudicatario si obbliga ad applicare al proprio personale le condizioni normative e refributive risultanti dai contratti
collettivi di lavoro e dagli accordi locali integrativi degli stessi, vigenti in favore dei dipendenti delle imprese del settore nelle
localita e nel tempo in cui si svolge il servizio, impegnandosi ad osservare integralmente tutte le norme anche dopo la
scadenza dei contratti stessi e fino alla loro sostituzione ed anche se non aderisse alle associazioni stipulanti o da queste
recedesse, oppure mutasse all'impresa dimensione o struttura ovvero qualificazione giuridica, economica o sindacale.

Art. 7 - Obblighi del personale impiegato

Il personale Impiegato dalla Ditta Aggiudicataria, nell'esercizio delle funzioni affidate, rappresenta, verso l'utenza, 'Azienda
e per questo motivo deve tenere un comportamento decoroso e irreprensibile, riservato, corretto e disponibile nei confronti
dell'utenza stessa e degli operatori dell'Azienda.

Il personale, in particolare quello impiegato agli sportelli, deve essere adeguatamente formato e tenuto a rispettare le
disposizioni delle Direzioni aziendali (ad es. il documento PA20 “Gestione cartella clinica’ pubblicato sul sito WEB della
ASL).

Il personale impiegato deve portare un cartellino identificativo, ai sensi della normativa vigente, e operare nel rispetto della
normativa prevista in materia di privacy; deve mantenere il segreto rispetto a tutti i dati, economici, finanziari, patrimoniali,
statistici, anagrafici, sanitari €/0 di qualunque altro genere, relativi all'attivita della ASL, di cui si avra conoscenza nello
svolgimento dei servizio, ed attenersi agli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. n. 62 del 16.4.2013 (“Regolamento recante
codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dellarticolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165")
nonché a quelli previsti dal Codice Aziendale di Comportamento della stazione appaltante adottato con deliberazione n. 101
del 28.1.2014, reso disponibile sul sito internet: www.aslteramo.it - codice disciplinare - codice aziendale di comportamento.

A tal fine I'aggiudicataria si impegna a trasmettere e mettere a disposizione il richiamato codice aziendale di comportamento
ai propri dipendenti e collaboratori a qualsiasi titolo impiegati nell’appalto.

La violazione degli obblighi di cui al D.P.R. n. 62/2013 pud costituire causa di risoluzione del contratto. L'ASL, verificata
I'eventuale violazione, contesta per iscritto all'aggiudicataria il fatto, assegnando un termine non superiore a 10 gioni per la
presentazione di eventuali controdeduzioni. Ove queste non fossero presentate o risultassero non accoglibili, procedera alla
risoluzione del contratto, fatto salvo il risarcimento dei danni.

La Ditta risponde del corretto comportamento del proprio personale, ai sensi dell'art. 2049 del Codice Civile, nonché
dell'osservanza di tutte le norme di legge e delle disposizioni dell'Azienda.

Art. 8 — Responsabile organizzativo

L'appaltatore dovra nominare un proprio referente responsabile organizzativo munito di ampia delega per qualsiasi
problema di carattere organizzativo e gestionale, quale interlocutore unico dell’ASL, responsabile per ogni problema relativo
al servizio e per frattare ogni controversia che possa insorgere in tema di esecuzione degli adempimenti previsti nel
presente capitolato speciale e dagli altri atti formali, precedenti e conseguenti al provvedimento di aggiudicazione
dell'appalto.

Il nominativo di tale responsabile dovra essere comunicato in sede di stipulazione contrattuale. In caso di assenza, la ditta &
tenuta a comunicare immediatamente allASL il nominativo del sostituto, che deve possedere gli stessi requisiti del titolare
della funzione.
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Art. 9 - Custodia dei beni - pubblica incolumita

Viene affidata alllmpresa la custodia ai sensi dell'Art. 2051 del c.c., dei beni oggetto del contratto (Cartelle cliniche storiche
e nuove, altra documentazione), con le responsabilita connesse in relazione ai pericoli per la pubblica e privata incolumita,
nonché per la sicurezza degli utenti e degli addetti.

Art. 10 - Oneri a carico dell’appaltatore

II servizio dovra essere svolto dalllmpresa con propri mezzi e personale, nel rispetto delle vigenti disposizioni di Legge. In
modo particolare I''mpresa dovra, nellespletamento del servizio, attenersi scrupolosamente alle prescrizioni vigenti in
materia di tutela “Privacy” e della riservatezza dei dati, impegnandosi a non cedere, non consegnare, non copiare, non
riprodurre, non comunicare, non divulgare, non rendere disponibili in qualsiasi modo o a qualsiasi titolo a terzi informazioni
acquisite nell'esecuzione del servizio se non a soggetti autorizzati dalla ASL.

Sara quindi, responsabilita dell'lmpresa, assicurare i livelli di controllo e protezione degli accessi e I'integrita dei dati;
Ilmpresa, in quanto consegnataria, &€ comunque unica responsabile, sia civilmente che penalmente della buona tenuta della
documentazione. L'impresa aggiudicataria sara nominata dalla ASL quale Responsabile esterno del trattamento dei dati
personali, ai sensi del D.Lgs n. 196/03, e dovra attenersi a quanto riportato nella lettera di nomina e nel relativo
mansionario.

La custodia dei documenti dovra essere effettuata in un unico magazzino, in idonei locali d'archivio messi a disposizione
dalllmpresa (di proprieta o nelle disponibilita della medesima). | suddetti locali, ferme restando le caratteristiche di cui al
precedente art. 5, dovranno avere temperatura e percentuali di umidita tali da garantire una idonea conservazione della
documentazione ed essere muniti di tutte le certificazioni previste dalla normativa vigente (in particolare; certificato agibilita,
prevenzione incendi, igienico sanitario).

Tutti i costi di gestione dei predetti locali (affitto, utenze e ogni altra possibile spesa) sono a totale carico dell'Impresa.

| mezzi a disposizione delllmpresa dovranno essere tali da assicurare |'esecuzione al meglio del servizio affidato in
conformita e nel rispetto del presente capitolato, nonché di ogni normativa vigente in materia, delle prescrizioni, degli oneri e
delle richieste che perverranno daila ASL.

Art. 11 - Passaggio di consegna alla cessazione del rapporto contrattuale

Alla scadenza del contratto, se non & ancora stato individuato il nuovo aggiudicatario del servizio di archiviazione, o alla sua
cessazione per qualsiasi motivo determinata, la ditta aggiudicataria dovra obbligatoriamente proseguire il servizio agli stessi
patti e condizioni per il periodo necessario alla riassunzione in gestione diretta da parte dell’Ente o alla stipula di un nuovo
contratto senza soluzione di continuita.

Alla scadenza del contratto o in caso di risoluzione anticipata dello stesso la ditta aggiudicataria si obbliga ad operare come
segue:

- nel caso di riassunzione diretta dell’archivio da parte della Stazione appaltante:

L’aggiudicatario della presente gara dovra provvedere alla restituzione a proprie spese alla Stazione appaltante di tutto il
materiale archiviato ordinato per tipo, anno e numero con le relative cassette d'archivio e contenitori che, unitamente a
quelle gia consegnate e non ancora utilizzate, diverranno di proprieta della Stazione appaltante; la riconsegna si intende a
bocca d'archivio del magazzino che sara indicato dalla Stazione appaltante, non in unica soluzione ma lasciando il tempo
necessario alla sistemazione del materiale. La sistemazione nel nuovo locale non compete alla ditta aggiudicataria del
presente appalto;

- nel caso di nuovo aggiudicatario del servizio di archiviazione:

L'aggiudicatario della presente gara dovra predisporre la documentazione in giacenza ordinata per tipo, anno e numero con
le relative cassette d'archivio e contenitori che, unitamente a quelle gia consegnate e non ancora utilizzate, diverranno di
proprieta della Stazione appaltante, a “bocca del proprio archivio/magazzino® opportunamente confezionata in modo da
poter essere caricata/scaricata dal nuovo aggiudicatario su pallets cellophanati. Anche in questo caso il materiale dovra
essere preparato non in unica soluzione ma lasciando il tempo necessario alla sistemazione del materiale. Le spese di
carico e trasporto alla sede del nuovo aggiudicatario non competono alla ditta aggiudicataria del presente appalto. Durante
tale periodo che, salvo imprevisti, non dovra essere superiore a 90 gg., dovranno essere fatturati solo i ml. residui, rilevati
con cadenza quindicinale. Durante questa fase, per le richieste di documentazione ancora presente nell’archivio della
ditta uscente, sara cura della nuova aggiudicataria, chiedere alla ditta uscente la relativa documentazione e
provvedere al rilascio di quanto richiesto.
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Alla scadenza del servizio 0 in caso di risoluzione anticipata dello stesso, dovra essere consegnato alla ASL, nel termine
massimo di 15 gg. lavorativi e in forma completamente gratuita quanto segue:

1) l'ultima versione software,

2) la base di dati completa e aggiornata,

3) l'applicativo web di consultazione,

4) i documenti in formato digitale,

5) le eventuali licenze d'uso,

6) quanto altro necessario per la continuazione in proprio dell'attivita.

| supporti su cui rilasciare i software e le basi dati verranno indicati dafla ASL.

Qualora risultassero anomalie dovute ad inadempienza delflmpresa, 'ASL potra intervenire direttamente tramite suo
fornitore incaricato addebitando all'Impresa i costi sostenuti. Restano impregiudicati i danni ulteriori connessi e derivanti da
tali inadempienze.

Art. 12 - Polizza assicurativa

E obbligo dell Appaltatore stipulare specifica polizza assicurativa R.C., comprensiva della Responsabilita Civile verso terzi
(RCVT), con esclusivo riferimento all'oggetto del presente appalto, con massimale per sinistro non inferiore a €
3.000.000,00 (tremilioni/00) e con validita a decorrere dalla data di stipula del contratto fino a dodici mesi successivi alla sua
scadenza, per la copertura di tutti i rischi di cui al servizio appaltato. In alternativa alla stipulazione della polizza che
precede, I'Appaltatore potra dimostrare I'esistenza di una polizza RC, gia attivata, avente le medesime caratteristiche
indicate per quella specifica. In tal caso, si dovra produrre un’appendice alla stessa, nella quale si espliciti che la polizza in
questione copra anche i servizi previsti dal presente appalto, precisando che non vi sono limiti al numero di sinistri e che il
massimale per sinistro non & inferiore ad € 3.000.000,00 (tremilioni/00), mentre la durata dovra coprire il periodo decorrente
dalla data stipula del contratto fino a dodici mesi successivi alla sua scadenza.

Art. 13 - Obbligo di manleva

L'impresa assume in proprio ogni responsabilita per qualsiasi danno causato a persone o beni, nell'esecuzione del presente
appalto, tanto dell'appaltatore stesso quanto dell’A.S.L. e/o di terzi. L'impresa assume, altresi, in proprio ogni responsabilita
per qualsiasi danno causato in ragione di eventuali ritardi, interruzioni, malfunzionamenti, errori 0 omissioni commessi
relativi alla gestione del servizio nonché per violazione delle norme, ivi compreso il codice della Privacy. Inoltre, 'appaltatore
si obbliga a manlevare e mantenere indenne I'A.S.L. da qualsiasi azione di responsabilita eventualmente promossa nei
confronti di questultima in ragione dei suddetti inadempimenti e violazioni normative direttamente e indirettamente connessi
all'esecuzione del presente appalto.

Art. 14 - Garanzia definitiva

L'aggiudicatario & tenuto a prestare garanzia definitiva ai sensi dellart. 103 D.Lgs. 50/2016 nella misura del 10%
dellimporto contrattuale, a garanzia dell'esatto adempimento degli obblighi derivanti dal presente capitolato per tutta la
relativa durata, del risarcimento del danno derivante da inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché dei maggiori
oneri conseguenti che 'ASL avesse eventualmente sostenuto per fatto dell'appaltatore o per inadempimento o cattiva
esecuzione degli obblighi derivanti.

Tale cauzione definitiva dovra essere prestata mediante fidejussione bancaria ovvero polizza assicurativa, nel termine che
sara comunicato dalla Stazione appaltante. La cauzione di cui sopra sara svincolata entro 90 giorni dal termine della
scadenza del contratto e risolta ogni eventuale contestazione o pendenza. Nel caso in cui 'aggiudicatario rifiutasse di
assumere gli oneri del presente appalto o rifiutasse di eseguire il servizio o trascurasse in modo grave 'adempimento degli
obblighi previsti dal presente capitolato, 'ASL potra, in pieno diritto, risolvere ogni rapporto con lo stesso, a maggiori spese
di questi, con diritto di risarcimento degli eventuali danni, oltre all'incameramento della cauzione definitiva. Resta salvo per
I'ASL I'esperimento di ogni altra azione, nel caso in cui la somma risultasse insufficiente.

Qualora 'ammontare della garanzia dovesse ridursi per effetto dell'applicazione di penali, o per qualsiasi altra causa,
I'appaltatore dovra provvedere al reintegro entro il termine di 30 (trenta) giomi dal ricevimento della relativa richiesta.



Art. 15 - Privacy e riservatezza

La Ditta & tenuta all'osservanza del titolo quinto, capo | del D.Lgs n.196/2003 avente per oggetto codice in materia di
protezione dei dati personali, indicando il responsabile della privacy e le misure adottate per il rispetto e la protezione dei
dati sensibili ai sensi delle vigenti disposizioni. In particolare I'impresa dovra garantire I'assoluta riservatezza ed il divieto di
utilizzo a qualsiasi fine, di tutti i dati personali di cui venga a conoscenza in dipendenza del servizio affidato. Allo scopo
dovranno essere indicate le modalita di conservazione e protezione di atti e documenti inerenti il servizio e contenenti dati
riservati, le generalita dei propri dipendenti od incaricati che abbiano accesso agli stessi. La violazione degli obblighi previsti
dal presente articolo, accertata dall’ASL e debitamente contestata, sara considerata quale grave violazione degli obblighi
contrattuali e legittimera la risoluzione contrattuale, salva ogni pit grave conseguenza di legge.

Il titolare del trattamento & I'ASL; I'aggiudicatario assume la qualifica di Responsabile esterno del trattamento.

Art. 16 - Controlli

L’ASL per il tramite del Diretiore dell'esecuzione del contratio, procedera alla verifica della conformita delle prestazioni
dellappaltatore rispetto ai documenti di gara ed all'offerta tecnica presentata, vigilando sul corretto assolvimento degli
obblighi contrattuali da parte dell'aggiudicatario e verificando, in particolare, 'esatta esecuzione delle attivita e la qualita dei
servizi.

L'appaltatore agevola I'attivita di direzione, controllo e vigilanza del’ASL sulla erogazione delle prestazioni e sulla qualita
delle stesse anche mettendo a disposizione della stazione appaltante, tramite appositi protocolli, dati ed elementi utili alla
effetiuazione delle operazioni di controllo.

Le contestazioni saranno effettuate all'atto del verificarsi dell'inadempienza oppure nel momento in cui 'ASL ne sia venuta a
conoscenza anche da terzi e cio in diretto contraddittorio con il rappresentante incaricato dall'appaltatore che, in caso di
contestazione scritta, & tenuto ad inserire le proprie osservazioni in calce alla contestazione stessa.

In assenza di osservazioni, si intendono accettati i rilievi mossi e, pertanto, saranno applicate le penalita previste.

Art. 17- Contestazioni e penalita

Qualora 'aggiudicatario non osservi qualsiasi prescrizione contenuta nel presente appalto, 'AUSL, in persona del D.E.C.,
contestera per iscritto 'inadempimento chiedendo chiarimenti in ordine alle cause che I'hanno determinato e fissando un
termine non inferiore a 7 giomi solari, entro il quale dovranno essere rimosse le cause dellinadempimento e dovranno
essere fatte pervenire le controdeduzioni scritte.

Qualora dette deduzioni non siano ritenute accoglibili ovvero non sia data risposta o la stessa non giunga entro il termine,
saranno applicate dal RUP le penali sopra indicate. Le penali sono applicate mediante ritenute sui crediti dell’aggiudicatario
oppure, in mancanza di crediti o loro insufficienza, I'Amministrazione si rivarra sulla garanzia fideiussoria costituita per

legge.

Delle penali applicate sara data comunicazione alla ditta a mezzo PEC. L'applicazione delle penali avverra in modo
automatico attraverso I'emissione di una nota di addebito.

La penale verra detratta dall'importo della fattura relativa al periodo in cui si sono verificate le inadempienze.

Per ciascuna carenza rilevata e per ogni infrazione che riguardi 'esecuzione delle varie attivita previste, 'AUSL potra
applicare le seguenti penalita:

1. per mancata presa in carica degli archivi esistenti entro il termine previsto di € 1.000,00 per ogni giorno di ritardo

2. per mancato ritiro della nuova documentazione entro il termine previsto dal presente Capitolato: € 100,00 per ogni
giomno di ritardo

3. per mancata consegna (in via ordinaria) dei documenti entro il termine previsto dal presente Capitolato: € 200,00 per
ogni giorno di ritardo

4. per mancata consegna (in via di urgenza) dei documenti entro il termine previsto dal presente Capitolato: € 50,00 per
ogni ora di ritardo

5. per mancata attivazione-funzionamento del sistema di trasmissione digitale della documentazione entro il termine
previsto: € 50,00 per ogni giomo di ritardo

6. la mancata digitalizzazione delle cartelle cliniche entro i termini previsti dal presente Capitolato: € 20,00 per ogni
cartella e gioro di ritardo
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7. per non corrispondenza tra documento originale e quello digitalizzato: € 500 a foglio

8. in tutti gli altri casi di disservizi documentati, una penale da € 500,00 a € 10.000,00 a discrezione dellAzienda,
commisurata alla gravita ed entita dei disservizi. E’ fatto divieto alla ditta aggiudicataria di sospendere il servizio con
una sua decisione unilaterale, in nessun caso, neanche quando siano in atto controversie con I'Azienda. L'illegittima
sospensione costituisce inadempienza contrattuale grave e tale da giustificare la risoluzione di diritto del contratto. |l
tale ipotesi restano a carico della ditta tutti gli oneri e le conseguenze derivanti da tale risoluzione.

Resta salva la facolta insindacabile della Azienda, in caso di disservizio e/o assenza ingiustificata e prolungata del
personale, di ricorrere ad altre societa per I'effettuazione del servizio. In tal caso tutti gli oneri saranno a carico dell'impresa
aggiudicataria.

E' fatta salva la possibilita di ricorrere, in caso di gravi inadempimenti /o dopo I'applicazione di almeno 3 penali, alla
risoluzione dell'appalto.

Art. 18 — Risoluzione del contratto

L'appaltatore riconosce il diritto di risoluzione del contratto all’ASL, oltre agli altri casi previsti nel presente capitolato
speciale ed a quanto previsto dall'art. 1456 del Codice Civile, mediante diffida da notificarsi a mezzo PEC o lettera
raccomandata A.R. nelle seguenti fattispecie:

1. In caso di accertamento da parte dellAmministrazione che in gara limpresa ha reso dichiarazioni non
corrispondenti al vero.

2. In caso di apertura di una procedura di concordato preventivo, di fallimento, in caso di stato di moratoria con
conseguenti procedure derivanti da insolvenza (sequestro e/o pignoramento) a carico dell'Impresa.

3. Incaso di subappalto o cessione di attivita non regolare.

4. In caso di cessazione di attivita, di liquidazione, di cessione delllmpresa e/o ramo aziendale salvo riserva
dell’ Amministrazione ad autorizzare il subentro dell'eventuale nuova impresa

5. In caso di frode, di grave negligenza, di contravvenzione nell'esecuzione degli obblighi e nelle condizioni
contrattuali.

6. In caso di mancata applicazione dei contratti collettivi di lavoro ed integrativi locali relativi al personale dipendente
delllImpresa.

7. Incaso di interruzione del servizio.

8. Per i raggruppamenti di impresa, in caso di violazione delle quote fissate in sede di gara in ordine alle attivita da
svolgere da parte di ciascuna associata.

In caso di risoluzione anticipata del contratto per causa imputabile all'appaltatore In caso di risoluzione anticipata del
contratto per causa imputabile all'appaltatore FASL potra procedere, senza bisogno di messa in mora o formalita di sorta,
con semplice procedimento amministrativo, allincameramento della cauzione definitiva, salva ogni altra azione che I'ASL
stessa ritenga opportuno intraprendere a tutela dei propri interessi, compresa I'azione per il risarcimento del maggior danno
conseguente alla mancata esecuzione dello stesso ad altra impresa a carico dell'lmpresa appaltatrice, che sopportera
l'onere del maggior prezzo pagato rispetto a quello convenuto. La ditta appaltatrice nulla potra pretendere a titolo di
risarcimento.

Con la risoluzione del contratto sorge per I’Amministrazione il diritto di affidare a terzi il servizio, in danno della
ditta inadempiente.

Ant. 19 - Fatturazioni e pagamenti

| corrispettivi del servizio fornito si riferiscono al servizio prestato a perfetta regola d’arte e nel pieno adempimento delle
modalita e delle prescrizioni contrattuali.

Le fatture dovranno indicare con precisione le tipologie di servizio espletato; il numero CIG (Codice Identificativo Gara), i
riferimenti al contratto, nonché le coordinate bancarie del conto corrente dedicato, ai sensi della legge n. 136/2010 e s.m.i.,
su cui dovra essere effettuato il pagamento. La mancata o inesatta indicazione comportera ritardi nella liquidazione e nel
pagamento senza che nulla sia a pretendere dal fornitore.

Dovranno essere emesse fatturazioni separate relative rispettivamente ai metri lineari archiviati ed al monte ore previsto per
il servizio di rilascio della documentazione agli utenti.
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Le voci oggetto di fatturazione sono:
- importo per servizio di archiviazione espresso in metri lineari;
- importo per servizio di rilascio cartelle cliniche presso gli sportelli attivi dei PP.OOQ. espresso in ore;
- importo per le attivita di verifica del contenuto delle cartelle cliniche (check list) espresso in ore;
- importo per servizio di scarto di archivio espresso in metri lineari;

Per quanto concerne la fatturazione dei metri lineari, il corispettivo sara calcolato nella misura di un dodicesimo del valore
annuo di aggiudicazione. La Ditta sara autorizzata ad emettere fatture con cadenza mensile, di importo pari all'80% del
corrispettivo mensile. I restante 20% (conguaglio) del corrispettivo sara erogato con cadenza semestrale.

Sulla fattura di conguaglio, semestrale, saranno imputate a scomputo o ad incremento:

1. i valori delle misure dei servizi soggetti a pagamento accertate dal DEC alla fine del semestre di riferimento, sulla
base delle scansioni effettuate e dei metri lineari effettivamente gestiti, che dovranno essere calcolati con
riferimento allo spazio effettivamente occupato dai contenitori misurato sul lato piu corto del contenitore stesso
moltiplicato per il numero dei contenitori consegnati, i quali a seguito delle operazioni di scarto o dei successivi
conferimenti, possono presentare variazioni in diminuzione ¢ in aumento rispetto a quanto previsto;

2. le eventuali penali irrogate dal RUP (su proposta del Direttore dell'Esecuzione) nei sei mesi precedenti.

Art. 20 - Tracciabilita dei flussi finanziari

Ai sensi dell'art. 3 della Legge n. 136 del 07/09/2010 e s.m.i., I'operatore economico aggiudicatario & tenuto al rispetto degli
obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari, pena la nullita assoluta de! contratto stipulato.

L'aggiudicatario deve rendere gli estremi identificativi de/i conto/i corrente/i “dedicato/i" alla presente commessa pubblica, le
generalita ed il codice fiscale. Qualora, nel corso del rapporto contrattuale, si dovessero registrare modifiche agli estremi
identificativi anzi detti, queste devono essere comunicate entro 7 giorni.

L'aggiudicatario deve riportare il codice CIG, assegnato alla presente commessa, in tutte le comunicazioni e operazioni
relative alla gestione contrattuale e, in particolare, nel testo dei documenti di trasporto e delle fatture.

L'aggiudicatario deve verificare che nei contratti sottoscritti con i subappaltatori e i subcontraenti della filiera delle imprese a
qualsiasi titolo interessate al servizio in oggetto, sia inserita, a pena di nullita assoluta, un'apposita clausola con la quale
ciascuno di essi assume gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge sopra richiamata.

Art. 21 - Contratto e spese

Tutte le spese e tasse, nessuna esclusa, inerenti e conseguenti alla gara e alla stipulazione del contratto di appalto, oltre
agli oneri tutti riguardanti il personale, come meglio sopra specificati, saranno a carico dell'appaltatore; I'l.V.A., ove dovuta,
sara applicata ai sensi di legge.

Sara altresi a carico dellappaltatore ogni altro e qualsiasi onere derivante a seguito dell'aggiudicazione nonché da
disposizioni legislative e contrattuali vigenti.

L'appaltatore rimarra diretto responsabile per le vertenze che dovessero insorgere con il personale dipendente a causa di
rapporti contrattuali e/o per il versamento di contributi assicurativi agli Istituti Assistenziali o Assicurativi.

Costituiscono elementi del contratto: il disciplinare di gara, il presente capitolato, gli allegati, l'offerta, il verbale di
aggiudicazione, I'atto deliberativo di aggiudicazione, I'atto attinente alla cauzione definitiva.

Le spese relative, nessuna esclusa, saranno a carico dell’appaltatore.

L'ASL si ritiene indenne e completamente esonerata da ogni responsabilita in tutto cio che attiene al rapporto di lavoro tra
I'appaltatore ed i propri dipendenti.

Si ribadisce che I'impresa aggiudicataria & obbligata ad attuare nei confronti dei suoi dipendenti, a pena di risoluzione del
contratto, condizioni normative ed economiche non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro di riferimento.

Art. 22 - Clausola CONSIP/Soggetto aggregatore regionale

Ai sensi dell'art. 1353 del codice civile, qualora durante il periodo di vigenza contrattuale, a seguito di aggiudicazioni di gare
disposte da CONSIP o da Soggetto aggregatore regionale, dovessero essere aftivati una Convenzione o un contratto
comprendente i servizi contemplati nel presente capitolato a condizioni pill vantaggiose rispetto a quelle scaturite dalla
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presente gara, il contratto si intendera risolto con effetto dalla semplice comunicazione del’ASL, salvo che la ditta
aggiudicataria non offra di adeguare i propri prezzi di offerta rispetto a quelli piti vantaggiosi derivanti dalla Convenzione
attivata da Consip o dal contratto attivato da Soggetto aggregatore regionale.

Art. 23 - Norme di Riferimento

L'esecuzione del contratto sara regolata dalle clausole in esso contenute, nonché da quanto stabilito nel capitolato, nel
progetto tecnico di gestione e nell'offerta economica dellimpresa, che costituiscono parte integrante del contratto. Si
applicano inoltre, per quanto non espressamente previsto, le leggi in materia di contrattualistica pubblica, tra cui il D. Lgs. n.
50/2016, e le norme del Codice Civile.

Art. 24 - Controversie

Per qualsiasi controversia dovesse insorgere dal presente contratto fra 'ASL di Teramo e la ditta appaltatrice sara
competente in via esclusiva il Foro di Teramo, con esclusione di ogni altro foro sia obbligatorio che facoltativo.

Si accettano integralmente ed incondizionatamente le norme contenute
negli artt. da 1 a 24 del presente capitolato speciale
(timbro e firma del legale rappresentante o di persona abilitata ad impegnare legalmente la ditta)
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MASS I MARMO TR SCARTO

PRONTUARIO DI SELEZIONE PER GLI ARCHIVI DELLE
AZIENDE SANITARIE LOCALI E DELLE AZIENDE OSPEDALIERE

Il presente atto di indirizzo reca indicazioni sui tempi di conservazione dei documenti generati e/o
custoditi da Azicnde sanitarie pubbliche ed accreditate. con proposta di estensione altresi alle
strutture sanitaric privatc non accreditate.

Dopo analitica ricognizione delle tipologic documentali presenti in aziende sanitarie pubbliche,
sono stati definiti i criteri per la determinazione del periodo minimo di co azione,
demandando ai diversi livelli istituzionali coinvolti I'eventuale decisione sull’estensione del lasso
temporale di mantenimento.

Nell'individuazione del tempo minimo si ¢ tenuto conto di:

@ disposti normativi nazionali - in carenza di fonti normative nazionali. si & talvolia tratta ispirazione
da fonti normative regionali:

@ pareri di organismi tecnici:
@ pronunce giurisprudenziali;
@ contributi dottrinari.

Il criterio analogico é stato applicato per una pluralita di situazioni, in difctto di prescrizioni
normative specifiche.

Il tempo di prescrizione per la proposizione di azioni giudiziarie ha costituito ulteriore elemento di
valutazione per le categorie di atti passibili di una piu consistente probabilita di coinvolgimento in
procedure di contenzioso.

I documenti gencrati e/o custoditi dalle aziende sanitarie hanno contenuto molto eterogeneo: dati
impersonali, dati personali non sensibili. dati sensibili. dati genetici,... : tale contenuto ¢ stato
valorizzato per I'ascrizione a categorie documentali e I’assoggettamento ad un dato regime di
conservazione.

Sono state poi oggetio di attenzione le esigenze della ricerca storica, in un ambito di cosi ampio ¢
variegato interesse come quello sanitario.

11 periodo temporale minimo indicato deve ritenersi applicabile a wutta la documentazione prodotta e
conservata nei luoghi da individuare a cura di ogni azienda, rimettendo alle scelte organizzative
interne alle aziende stesse la decisione riguardante la custodia di ulteriori esemplari dei documenti.

I tempi previsti sono riferibili sia a documenti su supporto “tradizionale” — carta, lastra, microfilm,
...~ sia a quelli clettronici — ab origine o successivamente a conversione da supporto tradizionalc -
per i quali trovano applicazione specifiche regole tecniche.

Lo scarto rappresenta lo strumento per gestire in maniera ordinata un archivio corrente e di
deposito, permettendo di conservare solo quel che manticne un rilievo giuridico o ha assunto valore
storico e di eliminare la documentazione giudicata non pill utile.
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A tal fine, si rende necessaria una conduzione ordinata e razionale dell'archivio fin dall'inizio,
prevedendo:

@ agpiornamento costante dei documenti prodotti ¢/o ricevuti, con opportuna classificazione;
@ programmazione di periodiche verifiche, in rapporto ai tempi di conscrvazione:
® climinazione periodica degli atti inutili.

Il presente Prontuario si presenta come strumento di ausilio per le aziende sanitarie, mediante
individuazione delle tipologic di documenti con relativo tempo di conservazione, con i limiti precisati in
presentazione.

L'individuazione dei documenti da conservare percnnemente & affidata daila normativa vigente
alll Amministrazione archivistica statale, attraverso i compcetenti organi del Ministero per i Beni ¢ le
Attivita Culturali: ne conscgue che le "voci" del Prontuario che prevedono la conservazione
illimitata sono da intendersi come tassative.

Categoria documentale
Tempo di conservazione ILLIMITATO cioé PERENNE

"ILLIMITATO se nel fascicolo

Accertamenti sanitari su lavoratori (incluse visite fiscali) |personale[ 1]: altrimenti S anni |
ARSI A A Lt et Lt
Alimenti (autorizzazioni sanitarie per locali ¢ attrezzature per | Fino a cessazione attivita o

I produzione, ...istanze, relazioni tecniche. planimetrie. atti modifica di titolarita di esercizio
|slruttor| copra alto aulorlzzatlvo. ) l(subingressi) o modific di locali ,
Allevamenu scheda di stalla Fino a cessazione attivita

Alvcan dcnunce Fmo a. cessazuonc a(uvna

'Allwa;u,ntl c manglmntlcu-(verball di verifica de_l rlsp;,llo di ]
_norme, ) IL. LIM]TATO

—_ - —_ - - —_— -

Amblcnn di lavoro (.artclle hbrc(to sanitario rischio: v.
hbrctlo sannano | ,

, Fino a cessazione di attivitd o
Ambulatori, case di cura, laboratori analisi (parere igienico-  modifica di titolarita di esercizio

sannano D per rllasc10 autornzzaznonc di cscrcnzm ) I(submgrcssn) o modmca dl Iocaln
'Ahmentl (autorizzazioni sanitarie per locah e aureuaturc per Fino a cessazione attivita o

produzione, ...istanze, relazioni tecniche. planimetrie. atti modifica di titolarita di esercizio
mruuon copla atto aulonzzat:vo ) _J(submgrc.ssl) ) modnf‘ ic di Iocaln

.Amianto (dluc abllltatc a smantcllamcnto sm con strutture;. ) ILLIMI I'ATO

Amministrazioni d(.“O Stato (:spcue di quelle vnylantl.
rapporti,...) J‘_ILI,[MITA'I'O

'.Analm di camplom in Iaboratorlo ILLIMITATO

Amma]n morsl d dmmall V. denuncc

'Appalto v. gare

‘Apparccchlaturc cd attrezzature: ceruf' can di ;,aranzua |Per durata periodo di validita
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_Apparecchiature ed attrezzature: verbali dei collaudi ILLIMITATO

|Appl|<.a7|on| contrauuah per pe pcrsonalc v. contratti

_Aspettativa del personale V. personale i

&esegnazmm interne e graduatone moblllta v. personale
Assenze per malattie di personale: v. cerm" cati !

F/\ssicurazioni: polizze, denunce sinistri.... ILLIMITATO -

Assicurazioni personale: pratiche ricongiunzionc periodi i

Iassicurativi; pratiche riscatto:...: v, personale ' |
[ ILLIMITATO in cartella clinica;

j Assistenza al parto: certificato -CEDAP- altrimenti 10 anni !

Aste ed aggiudicazioni: v. gare !

Amvua del pt.rsonale (scheml di serwzuo L) .ILTJMITA-T—O

Al{rczzaturc ccmhcan dig garanzna (v app;r‘ccchlatu;)
Attre7zature: verbah_ds.u collaﬂ (v. apparecchiature) "
I‘Aut~o_psic ( r;gistri, referti autopti;:i): V. rp_ﬁg;li autoptici _[__ L

Autorita giudiziaria: denunce; segnalazioni ILLIMITATO

'Beni culturali: restauro (progetti, contratti di appalto.

ccrlifcali di congruita) ILLIMITATO
lBemmoblh mventanob B o o ‘ILLIMITME_
Bem mobIe |mr;;);)|ll donaznom B o lLLlMITATO
Bllanu (dT;)ernsnonC cons_u—bnnvo ...)m o |ILLIMIT_ATO

IBoIk.tum ch,lonah V. gazzelc. ..

Cartellc di rischio in ambu.ntc dl lavoro V. Ilbmm samtarl

ll JLIMITATO: nel caso dl chlusura

!di casa di cura o clinica privata, le

cartelle cliniche devono essere

vcrsale alla ASI.

competente per

Cartelle cllmche di ospedah pubblncl e prlvatl termono
Cartelle utenti SERT ILLIMITATO
Case di cura : v.aambulatori o o o !
.Cass;onomale registri, | lﬁo g,lomale_ o ilLLIMITATO .
Cassa Pensione., INADEL, ONAOSI : v. contributi o
:Cassa: verbali verifiche T ~ILLIMITATO
,Cause di morte (scheda IS’ TAT ) o S ILLIMITATO

Cemﬁcan d1 garanzla attrezzature: v. apparccchlature

l(,mlﬁcau d| malattia dcl p(.rsonale

[ILLIMITATO se nel fascicolo
"personale[2]; altrimenti 10 anni da
cessazione attivita
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Circolari e direttive: v. disposizioni legislative + gazzette !
Ciwlogia vedi referti citologici

|Clu.ntu formton v. pamtarl

‘Collaudi d| attrezzature cd apparccchlature \crball _ILI—JM]_TAT_O

ICollcgno di Dlsmplma V. Commissione di dlsuplma i

Collegio Medico art. 20 L. 482/68: atti ~ILLIMITATO
'Comllalo zonalt. medm spccnallstl ambulatorlah f‘ascmoh |
 personali medici specialisti ambulatoriali convenzionati [LLIMITATO

i - - - -

Comitato 7ona[e medici specialisti ambulatonall vcrball
iriunioni ILLIMITATO

[ . - e e = -

Fmo a cessazione di amvna o
modifica di titolarita di esercizio —
'Commerc1o o (attestati — nulla osta:...) submgrcsso

lCommlssan straordman decrc,u di nomina: V. org,am stalutan |

Commrssnom di Dlsclplma : attl. v. dlsclplma

Commlssmm In\«alldl CIVI|I alll FILLIT\"II']‘RTO_

Concorsu per personale (normatlva atti istruttori; nomina

vincitori....) ~ lLLIMl rAT()

I ILLIMI1ATO in  cartella clmlca
Consenso a trattamento dati personali l anno altri wemplan
lC0nsiglio dei Sanitari : elezioni, verbali ILI IMITA ro

lConsulcmi esterni: pareri: v. pareri |

Contenzioso (cause, ricorsi, ingiunzioni, citazioni,
|pignoramenli transazioni patrocini Icgali ecc..) 'TLLIMITATO

Comrallazxom con Organizzazioni Sindacali: v.
organnzaaom smdacall

—_— —— J— . p— J— —_ — — — — —_— -

Contram di lavoro repenono | ILLIMITATO

Contratu di Iavoro appllcazlom grundlco-cconomnche ILI IMI'IATO

Contravvmznom regnstn e vcrbah ( sanznonl ammlmstratlve) lLLlMlTATO
Contnbuu CPS, CPDEL, INADEL per ruoll. tabulati

riepilogativi imponibili 'ILLIMITATO
‘Convenzioni | _ ILLIMITATO
‘Corrispondenza, t registri protocollo 'ILLIMITATO

CPDFL CPS, INADEL V. contrlbutl |

Danmda vaccmazlom (./0 trasfussom V. vaccmamom

|Dal| ospcdallcn (rlwven, statlstlche,..). v. registri ncoveri
Decessi, registri ILLIMITATO

IDccretl dl quuxdauone ved| qumdazmnc, dccrc.tn e ordmanze |
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Dipartimento: elezioni, verbali

-Disciplina: atti istruttori e provvedimenti

[Dehbere )

ILLIMITATO

-Depositi di presidi sanitari (autorizzazione, parere igienico ~
I'sanitario per rilascio:...)

Direttive e circolari : v. disposizioni legislative + gazzette

‘Dirigenti : provvedimenti dirigenziali (originali)

Disegni e progetti di immobili dell® Azlenda V. lmmoblla

Disposizioni legislative ¢ rc;,olamcman disciplinanti I amv:ta
dell'Ente fin dalla sua xsmuzuonc

Dosimetria: schcda pcrsonalc

Donatori organi, tessuu registri € documenti pertinenti

i Farmacie

Donatori sangue, registro vedi sangue: registro donatori

Donazione beni mobili e immobili: v. beni mobili/immobili

Durdhla attestati

Fconomato V. €assa Lconomalc

FdlllZIa (autorizzazionc. concessione edllma per
inscdiamenti produttivi : richiesta interessato, elaborati e
progetti cdilizi. a(.quis'izionc pareri interni, parere finale:

pratiche per parere igienico — sanitario per rilascio; ...)

quca7|onc sanitaria: progetti, mtervenu

le ricognizioni patnmomdh dienti conﬂulu V. palnmomo

'Esam1 di Iaboratono referti

' ILLIMITATO

ILLIMITATO

Fino a cessazione dl amv:ta 0

modifica di titolarita di esercizio

.(subingressi) o modifica di locali
_ ILLIMITATO

ILL[\AITATO

ILLIMITATO

ILLIMITATO

modiliche alla titolarita

ILLIMITATO
[LLIMITATO

sino alla cessazione dell’attivita o

dell’esercizio o subingresso

"ILLIMITATO in cartella clinica

| anno altri esemplari

T ILLlMl I'ATO (fino a cessazione di

.amvua o modifiche di titolarita di

cseruzuo —submgressn)

Fasc1c011 del personale: v. personale

l-ascncoll personall medici spccnallstl ambulatoriali

jconvenzionati: v. Comitato zonale medici specialisti

ambulalorlah

Fenc. V. personale, congedi

Pcstmla v. personale, conp,cdl

hnan?a rappom ispettivi [spcttorato Gencrale dn I‘manza

I‘lscoc tributi: documenti mdaglm

Fomnon e clienti: v. Clienti

T
!
i

lLLIMITATO

lLI.IMI'lAIO

—————
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Funzionamento e organizzazione dell’Azienda, atti

Garanzla di attrezzaturc ed apparecchiature:v. apparuchlaturc

_Gare (appalto, J)

'Gazzute Uf’ﬁcmh Bollettml Regionali, Bollemm UfTiciali,
quotldlam periodici ed altro materiale bibliografico

Immobili: contratti, perizie, stime e verbali patrimonio
_immob.

Immoblll progem e d|s<.gm di lmm0b1|l deII Aacnda

Inchteste cd indagini su organizzazione ¢ funznonamt.nto
Azienda

|lndagm1 fiscali e tnbutarlc

Inf‘cttlvc v. malattie mfettlve

Inforlum llbro mfonum del personale

Intortum e malattic professmnah. (doc. sanitari,
amministrativi inchiestc indagini ambiemali,...)

lnyunznom v. ordmanze mgnunzmm

Invalidita (riconoscimento/modifica; benef'cu rcglstrl =)

Inventario di bem mobili

‘ lspczlom vcrbah

| lslanzc dcnunce, espostl

—'il _[,_IM- ITATO

_.ILLIMITA ro

A discrezione dell” umla

orgamzzatwa

ILLIMITATO

T ILLIMITATO

ILLIMITATO
ILLIMITATO

II LIMITATO

ILLIMITATO

ILLIMITA] 0)
ILLIMITATO
ILLIMI1ATO
ILLlMlTATO

Laboralon dnalnsn case dlcura v. ambulatorl

L(.galc ¢ gmndlco (vertenze giudiziarie ed extragludmane
.surroghc rwalsa, sentenze ed atti di transazione)

Legall V. parcrl

Legge 29/1979: v. personalc ricongiunzioni

Legge 626/1994: documentazione sanitaria: v. medico
‘competente

Leggi e altre fonti normative: v. gazzette + dlsposmom
normative

Librcni sanitari di rischio in ambicnti di lavoro

l ibro giornale: v. Cassa cconomale

ILLIMITATO

Fino a cessazione dl attivita o
modifiche di titolarita di esercizio
[egge 626/1994 : documentazione non sanitaria, di vario tipo (subingressi) o modifiche dei locali

'ILLIMITATO se in fascicolo
personale|3]; altrimenti 30 anni da
cessazione attivita

|l ibro infortuni del personalc v. lntortunl
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Lnbro mastro

-lero matrlcola del personale

Malattie del personalc v. certificati dl malattia

ITVIalamc mfetuvc regmn

‘Malattie professmnall e mfortum v. infortuni

Mangnmnf‘ ici : v. allcvamenn

matncola V. pcrsonalc- llbro matrlcola

Mcd1c1 convcnmonau fascncolo

LLIMITATO

ILLIMITATO

* ILLIMITATO, se denunce 10 anni_|

'MCdlCl specnahsn ambulalonall convcnzlonau V. Comnato

zonale mcde spccnallstl ambulatoriali

Medlu i: registri visite e prestazioni Ll'fcttuate

!Medlclna nuclearc, referti

[ E— _ ¢ — ¢ — — - —

|Mcdico  competente: documenti sanitari

leone v. personale - mlssmne ag;,nomamento

Mobllltﬁ personale: v. personale -moblllta

Modelh rilevazione attivita personale. v. personale -
modelll

|
Modelll per la rnlcva?uone du costi: V. costl

Necroscopla \2 ;,uardla m.croscoplca

|Normauva apphcata/appllcabtlc ad amv:la |st|tuzmnall

ILLIMITATO

ILLIMITATO

IILI,IMI;I'ATO se nel fascicolo

personale[4]; altrimenti 30 annida
Iccssazxone attivita

1 —

IlLLlMIT/\TO

Nowlouca. v. scheda nosologica

I_Onoranze, premi scientifici

'Operazioni vedi registri operatori

Ordmanze del Smdaco

Ordlnanze e mglunzmm

|Ordmanze di liquidazione vedi qumda?lom decreti e
ordinanze

Ordini di servizio

lOrgam reglstn donaton V. donaﬂone

Orgam |st|tuzmnal1 atti nomina e fun21onamcnlo

 Organico: v. pianta organica

Or},amzzanom Smdacall verbali c.omrattaznom

Paramem blOlOgICI vedl l"raccnatx di paramelrl blOlOglCl

lParerl legali, tecnici, di consulentl esterm

|Parmar| fornitori € clu.nu

_IEI—IRA"ITATO

—

ILLIM]TATO
ILLIMITATO

IlLLlMlTATO

_ ——e

ILLIMITATO

!lLL[MITATE)—
LLIMITATO

ILLIMITATO

ceme e e s e =
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"Parto: certificati assistenza : v. certificato di assistenza al

paro.
Palrlmomo ricognizioni patnmomaln di cntu conﬂum I[Ll IMITATO
IPammomo nmmoblllarc. contratti, perizie, stime e verbali ILLIMITAIO

Patrocini legali: v. legali
A T
i ILLIMITATO (a conclusione,
Pensionc: trattamento di quicscenza; hqu:damone rlscatu,.... ‘inserite nei fascicoli personali)

ﬁ’ersonalc. — azioni lcgall v. legale ¢ giuridico

I’crsonale (.ongcdl (aspettativa; assenze per malattla [llimitato r:el f;scicolo personal&S ] ‘
festivita: ferie...) !5 anni altri esemplari

Personale: fascicolo ILL[MITA ro

Persouale inquadramento rLLIMITATO

Personak. I:bro mtorlunl v. mfonum

Personale Ilbro matncola B _.IILi.lM-I_TAT_O

chr—s-on‘ﬁ; llquldazlonc ncongtunztonl chg_e 29/]979 (ruoll S - )
dipagamento) . ILI IM!TA'IO

t-Personalc mlsslo_r;e aggwmamento obbhgatonoetacoltatlvo ILLIMITATO -
Persongx_l_c mobnllta B ) o |ILLIMIFATO —__ -__ -_ j_
Personale modelli per la la rllevazmnc attlvuta ILLIMITAT()

Personale pianta orgamca _ | ) - _— ILLIMITAI'O B i
chrsonaIe repertorio ¢ contratti di | Iavor; v_c.ontram_ L ) __ i
Pcrsonale. ricongiunzioni assicurazioni,... L LIMI']ATO L
Pcrsonale rlepllogo annuale rctrlbuzwm ‘ |[l LlMlTATO

ILLIMI'IATO ncl lascu.olo
. personale[6];

| Personale: scheda valutazione del personale I anno altri uemplan

‘Personale: scheda pcrsonale anamnestica - i |lLl IMITAIO -
Personale. trattamento di qulescenza e pre—\_'ldenza : lLLlMl TATO - -_ -
Plam gcncrall proleassn_ o IL[ IMI FATO )
‘Pignoramenti | ' | _ILLMITATO
Plammetru. (elabora_u ICCECI) —\_r ummoblh_ - . S
Pohzna {.,luduznarla nomine ¢ revoche di UPG_ - T_I-LL_IK/ﬂTA_TO - )
'Pollzra vctennarla rappon:ilsmp]man - —ilLl_,[MI'FATf;—' N i
|Pol|zze assicurative; denunce sinistri - ll!.l EfﬂﬁTO -

:Prcstazmm e visite mediche —registri: v. registri

Prestazioni specialistiche vedi referti prestazioni
ispecialistiche _ !
Prestazioni: tariffario ILLIMITATO
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Prlvacy tutela consenso al trattamento dau V. conscnso

IProccdlmeml dlsclplman TV dnscnplma

ll’rofilassi., piani generali TII L!MITATO

Proﬁlasm antnrabblca registri lLLIMITAT()

Progetu di cducazmne alla salute v. cducaz:one sanitaria

‘Progetti ¢ dlsegm rclauw:ci lmmobm. |mmo_tE 7 o o
;P;gramma?(\—nc e vﬁfazione '@e risor; ' o .ILLIMRO o
‘Pront;)*Soccorgt:referti;—;c;gistri A - o .TELIMITA'TE“ -
.Pronto Soccorso: scheda triage o o m:TL‘lAMlTA"‘fF‘ o
lProteznom. da radlauom v. radiazioni o o ! V o
P—r(:;ocollo di cornspon:l:nza reg:sa o -_MILLIMH"A_T b o

IProvvcdlmentl ti dirigenziali (originali): v. dmgenu 7
Pubbllcazmm a cura dell’ ente. [LLIMITATO

Rabbla Vedl prof' Iassn anurabblca

ILLIMITATO se in fascncolo |
Radiazioni: protezione (relazioni; documento sanitario personalc; altrimenti 30 anni da

personale; registri: schede personali; verbali ecc.) cessazione attivita

'Radiografie vedi Referti radiografici e Iconografia |
,'_Referti autoptici [LLIMITATO

|ILLIM!TATO nella (.artella cllmca
“altrimenti 10 anni altri ¢semplari se '
.non di screening; 5 anni se di

| Referti citologici screening

ILLIMITATO nella cartella clnmca

'Refe“rt_l istologici ) | 10 annl altri escmplan

Referti di laboratorio 1 anno altrl esemplari

NLLIMITATO: 10 anni Ia

"Referti di medicina nucleare

documentazione iconografica

ILLIMITATO nella cartella clinica:

ILLIMITATO nella cartella clinica;

| Referti altre prestazioni specialistiche iS anni altri esemplari

R(’};—t; Pronto Soccorso (¢ registri) - ILLIMITAT() o _—,
! o © ILLIMITATO; 10annila
Referti radiografici documcentazione iconografica |
Reyone Ruoli Nmatm Reglonz—l—l-;. scheda e ncorso_w iILLIM‘lT@. | ) )

‘Registri Cassa cconomale. v. cassa economale

Reglsm decessn v. decessi

—_— - c—— o —_— _

Reglstn contravvenz:om ¢ verbali: v. contravvenﬂom

Registri donatori organi/tessuti: v. donazioni

e e o e At S At P M 3 S b & amm . memmem bt e 8 R A < ot



Registri malauic infetlive: v. malattie infettive

Reglstn notlac dl rg.alo V. Auloma gludmarla

Regtstn Pronto Soccorso: v. Pronto Soccorso, r rcfcm e rcglstrl '

Registri pmtocolI(:ornspondcnza. v. protocollo = B B - - = -
ch,lstl;l referti autoptici: v. referti autoptici - - - T = = -

Reglstn ricoveri (labulatl 0 r‘eglstrl mformatnuatn) B ﬁLL[K,ﬂTA-I_-(’) - - o i
Reglst';_l"opera;torl o [LL_IMI'I‘A—TO o —.

Reglstro riceventi sangue vedl Sangue: reglstro riceventi |

'chnstn sanzioni amministrative ¢ verbali: v. contravvenzioni '

Registri scgnalaﬂom verbah Autorna gludmana per
affinita

\»Regmrl traplantl v. donatorl organu

: Reglstn tum ori o A!E.Lll\jl.lTAT_(—) |

Registri vaccinazioni, mensili: v. vaccinazioni

Reglstn vusxle ¢ prestazioni ¢ cﬁ"ettuatc V. prcstazlom mcduhe

Reg,rstn volomarlato v. volonlarlato

Regolamcntl interni | .H,Lll‘\d_l;l'ATO_

cham di degenza, dau stattstnc: rlferm aIl attivita: v. regustrl
ncoverl i

RCpLI'IOl’IO contram V. contram

R(.stauro beni culturah V. bem culturah

Retnbuznom pc.rsonale. ru.pllogo annualc V. pcrsonale

Rlcerchc scicntifiche, documcntazuonc f'malc {resoconti,
relazioni, rappom mchleste) ILLIMITATO

'Rncevcnu sangue, rc,glstro vcdl Sanguc reglstro rnccvenn

I
'Rlcognmom pa(rlmomah dlcnn conﬂum v. beni 1mmob|I| !

Ricoveri vedi Registri ricoveri (labulau o registri
mfom\auzzall)

Ruoveratl dati stansncl V. reg:strl ncovcn

'Ruolr Nommauvn Reglonah, scheda e ricorso: v. rcg,lonc

:Sala operatoria, registri: v. registri operatori |
Sangue: registro donatori ILI IMI’ lATO
Sanguc: registro riceventi ll LlMlTA'IO

Sangue: percorso unita trasfusuonall {prelievo, de:tmazuone
|f'na|c consenso a dona7|one nsultatl mdaz,mn di vahda710nc) III.LIMITATO

Sanzaom ammlmstratwe V. COﬂll’&VVLI’IZlOnl

gScano di dou{menu (ru.hlesta. ¢lenchi. nulla osta.....) [LGMIT/;:TO

10
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Scheda lS T'AT di cause dn morte v. decessi

:Scheda di Pronto Soccorso

i‘ll,l,lMlTATO

Scheda triage di Pronto Soccorso JILLIMI TATO

Scheda personale anamnestica: v. personale
iScheda personale dosimetrica: v. dosimetria

Scheda vaccinazioni: V. vaccinazioni

‘%chcda valulazlone del pcrsonale V. pcrsonalc

SDO (scheda dnmtssnone ospcdalnera)

chnalamom all’autorita giudiziaria: v. autorita giudiziaria
|Sentcnzc V. contenzioso o

SERT cartelle utenti: v. cartellgé_FRT

SERT dati statistici
Servizio aﬁtlrabblco reglstn mtervcml effettuati

Smlstn: V. pollzzc assicurative

lLLlMlTATO in cartclla clinica

'n LIMITATO

lLLIMl IATO

i~ -

1

Sm con slrutturc in amianto: v. amianto

|Su o;,hc nvalsa v. contenzioso

Tabulatl CED/ regmn ricoveri: v, rc;,lslrl nc.ovcro

[ ————

arnfiano prestazioni: v. prestazioni

Tracciati di parametri blologm

ITraplamt registri: v. donatori organo

'lransazlone atti: v. contenzioso

Trastusnom e/o vaccinazioni, danni da v. vaccinazioni

Irasfusxonl vedi Sangue: percorso unita trasfusionali

ILLIMITATO in cartella clinica;
altrimenti 10 anni, se non
conscgnati a pazienti

|(prelievo, destinazione finale. consenso a donazione, risultati

lindagini di validazione)

Trattamento dati personali, consenso: v. consenso a ..
'l rattamento Qamtarlo ()bbll&alono (T 90)

Tnage, scheda. V. refcm pronto soccorso

. Tributi: v. fisco

ILLIMITATO

|Tumor|, reglstrl. V. reglstn tumorl

"Tutcla privacy — conscnso a trattamento datn V. CONSENso

Ufficiali di polizia giudiziaria: v. polma gludmana
, Vaccinazioni e/o trasfusioni, danni da ...

Vaccinazioni, registri

,ILLIMITATO

PR S

ILLIMITATO

Valutaznone e programmazione rlsorsc. programmazwne

11
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Vcrbali contravvcnzioni: v. contravvenzioni

V(.l‘ball eleaom V. elezlonl !

!Vcrbah ispezioni: v. ispezioni

'Vcrbah san7|0m V. contravvenznom

Vlslte f' scall v. accertamcntl sanitari

Volontanato, registri ‘ . ILLINTITA'FO_

Tempo di conservazione LIMITATO

Recupero retribuzione dei dipendenti assenti dal lavoro per

rc.sponsabll ita di terzi |40 anni -
—_— —_— —_ —_— .- dee - R —_ —_—
1
— —— — — — O _ _
Amvna produttive (parcrc igienico — sanitario per inizio,
lrasfenmcnlo. modifica, submgresso,.. pareri interni;....) 30 anni daIIa cessazione attivita
anuldanonc decreti ¢ ordinanze 30 anni

**#******#*****#*#‘*****k*#***t*###********t*t**t ok e ok o 3K e 30 30 ok o ok ok 3 3k oK ok o ok o ok ok o ok ok ok

i Commissione Medica Locale in materia di Patenti Speciali.
pratiche 20 anni

Sangue - reglstrazioni determinazione emogruppo, anticorpi |
|_Il’l‘(.}:,0|dl'l reazioni trasfusionali, prove di compatibilita 120 anni

iAbitabiIitz‘x civili abitazioni ¢ usabilita tombe private, pratiche
per parere igienico-sanitario 10 anni

Acconu e conguagh per il personalc neplloghl '10 anni

Agglomamcnto ammissionc a corsi di aggiornamento,
formanom. IO anm salvo LODICI'IZIOSO in alto

A;,lbilna / usablllta mscdlamentl produmw parcrl per nIascno 10 anm

Alimentaristi. scheda di registrazione avvenuto rilascio / [ lO anni a decorrere da ultimo
rinnovo libretto idoneita sanitaria, tesscre sanitarie rinnovo
Allmentl ¢ bevande, verbali prelevamento camplonl 10 anni
Ambu[atorlo veterinario — autor|z7a7lom 10 anni

Analisi campxom richieste, comunicazioni all’ ulente di poter
prcsenZIare all’ analnsn 10 anni

IAmmall mom (maccllerle. peschcrle uova) — autorizzazioni 10 anni

Animali vivi e mangimi, autorizzazione importazione ed
t:sportaziorle; autoriz. Automezzi di trasporto 110 anni

Annuari e rassegna stampa 10 anni



Antigienicita / inabilita, pratiche rilascio: v. cettificati

10 anni da data di avvenuta

Apparecchl a pressione, libretti e verbali demolizione impianti
i Apparecchi di sollevamento, libretto degli apparecchi e 10 anni da data di avvenuta
relativi verbali demolizionc impianti
Appropriatezza ricoveri (PR UO .2) lO anni

I0 anni da data di avvenuta
Ascensori € monlacanchl libretti ¢ verbali -demolmonc impianti
(Assegnaﬂonc ai medici di zone carenti, comunicazione:
‘accettazione dei medici 10 anni

10 anni; ILLIMITATO in cartella
Assnstcnza al parto: ccmﬁcato -CEDAP- clinica
Ass:stcnza diretta ¢ indiretta. autorizzazioni x ricoveri IO anni

Assistenza indiretta — documentazione prodotta per rimborsi
ricoveri in casa di cura .10 anni

Assistenza indiretta — riepilogo dei rimborsi agli asslstm per
ricoveri m forma indiretta “10 anni

Assistenza lndlretta documentazlone prodotla per rimborsi
ricoveri in casa di cura in Italia e all’estero (fatture, copia

cartelle chmche) 10 anni ;
Asststenza mvalldl 10 anni '
Assistenza nabnhtanva in convenzione, prestaz:one 10 anni ;
Assun210ne impcgno modelll SI ) o 10 ar_mi . L !
Amvnta settimanale, calendari e re;,lsm prenotazione 10 anni
Amvnm sociale, rela710m ¢ resoconti i 10 anni-
- Attivita svolta- relamom annuali, dati e comunicazioni di {10 anni

:caratlerc statistico (Decr. Leg. 29/98 ¢ successive modifiche ITLLIMITATO se allegate a dclibere *
ed intcgrazioni) lo a documenti di programmazione

Automezzi trasporto cami, latte, formaggi, prodotti ittici —
aulonzzaz:om. 10 anni

Automezzi, uso ¢ buom di prcllcvo carburante 10 anni

‘Automezzi in dotaaone, llbrettl di viaggio: v. libretti

bo—— PR o—

Aulomczzn trasporto ammall vuvn aulonzzu:one v. ammall +
0 anni

Autonzz.aznone ambulatorl veterinari

Autorizzazione automezzi trasporto carni, Iattc fonnaggl
prodoti ittici: v. automezzi j

Autorizzazione — concessione  edilizia uvnle e tombt, private, |
pratlchc per cspressione di parere igienico — sanitario |
prevenuvo su progem edlllu 10 anni '

Autorizzazione proroga del ricovero in mlcrnalo/seml- 10 anni

C e e e st o



internato, trattamento ambulatonale nella struttura di
|accogl|cnza. Allegata scheda di proroga — assistenza invalidi

Auton??anone automczzn trasporto ammah vivi: v, ammall

/\ulom?azuone importazione cd esportazione animali vivi,
manglml v. animali

Autorizzazione |mporla7i0nc ed esportazione carni e
sottoprodottl origine ammalc

‘ Autorizzazione macellerie, peschenc, uova e tutto cio che
rlguarda animali morti: v. animali

Avanzamento Iavorl —stati di avanzamento lavori — 1auur<,

!Avvm pubbhche rclazlom

Banca d’halia, estratti conto

Bilancio: carteggio interlocutorio interno, contabilita
impegni incassi epagamenti elenchi di fatture, estratti delle
operazioni bancarie, situazioni contabili pcnodlche

Collaborazioni ¢ consulenze rese a istituzioni varie

Campioni alimenti e bevande, vcrball prelevamento

Campioni, documemaznone di conservazione ¢ smaltimento

Campioni prelevati dai servizi veterinari, referti

Campioni, richieste di analisi

'i(,arm latte, formaggi, prodotti ittici- autorizzazioni: v.
'automezzn

“Casa dl cura, autonuazuom per ricoveri in assistenza diretta e
|n indirctta ¢ rimborsi

Cassa copie bollettari

10 anni
10 anni

10 anni

110 anni

10 anni

10 anni

- ¢ ——t———

10 anni

10 anni

10 anni

10 anni

10 anni

Cassa Economalc. Fstratu c/c

1Cassa Economale, copia ordini

,__——

.Cassa mtema. regmrl

Cassa. raccordi con il tesoriere

Cassa, situazione

Cassa, statistiche triennali
iAssislcnza al parto: ccrtiﬁcato -CEDAP-
CFDAP vedi certificato assistenza al parto

Cemhcatl di anallsl d| alimenti e bevande v. campioni

(,cmhcau di dntlglemcuta / lnablhta pratlche rilascio

Lcmﬁaau di idoncita ed mldonelta sportiva

Certificati di infortuni - documentazione per finalita
epidemiologiche

14

clinica

10 anni

10 annti

10 anni

10 annl
lO anm
!0 anni

IO anni

IO anni; ILLIMITATO in cartelld

10 anni

10 anni



I\

10 anni da cessazione attivita,
i altrimenti ILLIMITATO se nel
ICcniﬁcati di malattia del personale fascicolo personale[7]

(.ollcg,lo

|
- I
|Ceniﬁcati elezione Collegio Arbitrale di Disciplina: v. ’

‘Certificati elezione Consigli di Duparumemo V. Cons1gh .

Ccmhcau elezione Consiglio dei Sanitari: v. Consiglio

e ————————— ——— st o +

Certlf' caz:one Cll ldoneuta del Iocall ad uso scolastico, rilascio . 10 anni

t
Ccrtnf‘cazuonc per visite colleglah ¢ di idoncita alla manqlonc 10 anni

Cessione V dello stipendio — personale Lo anni dopo estinzione debito
. —— e : .
Citologia — preparati citologici non da screening i 10 anni

Collegio Arbitrale di Disciplina —elezione: lista, cemfcan

elettorali, scheda di votazione, tabelle di scrutinio “10 anni

Comandi di personale. documentazione 10 anni :
Comandi, consulenze, lezioni scuola infermieri — liquidazionc

per | il personale 10 anni

(omnam zonale medlcu specnalmu ambulatonah - ;

documentazione per determinare premio di operosna .10 anni

Commissione Medica Locale Patenti. contabilita (richieste.

atti di liquidazione ¢ documentazione corredata) 10 anni B
Commissioni Sanitarie in materia di [nvalidi civili, conLablluta !
(richieste ed atti di liquidazione ai scrvizi competenti, !
documentazione a corredo) 10 anni

Comunicazione di assegnazione ai medici di zonc carenti,

accettazione dei medici — medicina di base 10 anni :
Comunicazione di camptom non adeguau 10 anni j
i 10 anni :
tComunicazione di carattere statistico. dati e relazioni annuali  ILLIMITATO se allegate a delibere
su attivita svolta (DLgs 29/98) 0a documentl di programmaznonc
IComumta terapeutiche, fatture —SFRT 10 anni JI
Concessionc / autorizzazione edilizia civile e tombt, private: |
V. auton77a7|one

Conguag,h e acconu per il pcrsonale ncpnloghn 10 anni

Consegna di malmaludlagnostlcn bolle interventi ef‘tettuatl 10 anni

Consigli di Dipartimento - ele7tone lista, c:.rnﬁcau
clcttorah scheda d| votaznone tahelle di scrutinio i 10 anni

Consngllo dei Samtan - elezione: lista. certificati clettorall
scheda di votazione, tabelle di scrutinio 10 anni

Consulenze, comandi. lezioni scuola infermieri — liquidazione
—pcrsonale V. comandl
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Consulenze da parte dei medici presso altre strutture,

documentanone attestante lo svolglmcnto 10 anni

Convegni (rclazioni, interventi, estratti, materiale o
pubblicitario) 10 anni

Convenuom con |l servmo di u.sorerla 10 anni o i
:Cosu, mod:.]h per la nlevazu)nc 10 anni - o )
Conperatlve scrvuzn souah fatture. ordinativi liquid. 10 anni

4CUF farmaci prescrmblh con attivazione Registro ASL- o -
‘scheda di scgnala710nc 10 anni

'Duhmrazmm del redditi ¢ dnchlarazmm |I5Cd]l 10 anni_~ o

Distinta (.(Jl'ltdbllc ruepulogatwa delle prestazwm effettuau. da
jprofessionisti o presidi convenzionati + impegnativa —
medlcma specialistica interna ed esterna 10 anni

Dlstmte gnomallcrc degli incassi con conto corrente postalc 10 anni

,Documcnta;'lonc amministrativa dcgh ospiti ex ospcdall
psnchlatrlu v. ex ospedali

Do;umcntazlone pagamentl ad altre strutturc ospcdallcrc 10 anm |
10 anni oltre la data incuié cessala |

Documenlaﬂonc pe[mz_mn ¢ strut}w_sme L _Ia gcsti)_r_]e L _'

Doc.umenlazuone dl utenze (te lctono, elettrucna. gas...) 10 anni

Domanda di autorizzazionc alla scelta del medico. 10 anni

Domanda di scelta del I'n(.dlCO n deroga 10 annf '

.Economato — Estratti c/c (_assa 10 anni |

EdlllZla civilc c tombe private, pratlchc. per espressuonc di
parere 1g|emco — sanitario preventivo su progetti edilizi per .
concessnone / autorizzazione: v. autorizzazionc

blcnco ncpllogatlvo delle fatturc emesse: v. fatture

l'h,ttm.na doc.umcmaaone uten7a document Uten7e

|Fp:dem|ologna doaumcntazmne per fmahla

‘cpidemiologiche B ____10anni da ultima registrazionc
fl:strattl conto Banca d Italia 10 anni

iEstrattl clc Cassa Economale 10 anni

I-stralll d1 opf.raaom bancarle o 10 anni o

| Estumulazione salme, prauche rilascio parcre 1g|enu.o- :

sanitario . o 10 anni L L
.Ex ospedali psichiatrici, doc. amministrativa ospiti 10 anni

Farmaci prescrivibili con attivazione Registro ASL- scheda di: -
scgnalazione (CUF) : v. CUF !

"Fatture assistenza domiciliarc l 10 anni




(O

%Fanurg comunita terapeutiche - SERT S . 10 anni ) _‘
; Fatture cooperative servizi sociali 110 anni
Fatturc emesse € fatturc ricevute [ 10 anni
Fatture emesse, clenco ricpilogativo ' 10 anni
Fatture, nchnesta 10 anni
rl~atturc ~ stati d| avanzamento lavon 10 anni

Formaggi, cani. latte, prodotti ittici — autorizzazione
automezzi lrasporto: V. automezzi

Frcqucnzc allievi di Fnta ed Associazioni (stages) IO anm

'(laS V docum(.n[azwnc utenza

' 10 anni da data di avvenuta
Generatori di vapore, libretti e verbali demolizione impianti

:Gestione versamenti trattenute extrastipendi (giri retributivi)
--pcrsonale l0 anni

Iconografia per rlcoverau e pazlenu ambulatoriali (ccografie, IO anni, se non conscgnata a
vudeoregnstrazuom lastre, .....) pazienti ambulatoriali

Idoneita al lavoro o cambio mansioni Iavorauve pratlchc .
relative a visite collegiali ( richieste enti datori di lavoro,
documcmazlone allegata, verbali di vmta) I IO anni

Idoncna alla mans:one. visite — certificazioni | IO anni

Idonciu'i dei Iocali ad uso scolastico, rilascio di certificazione |10 anni

ldonelta ed mudonena sportiva, certificati 10 anni

ldonclla sportiva, richieste da parte delle societa spomvc 10 anni i

lmmobllu — documentazione preliminare ¢ preparatoria per
acquisti, vendite, locazioni, manutenzione, restauri
_patrimonio immobiliare) '10 anni (salvo contenzioso in atto)

-
‘Impegno, assunzione (modelll Si)w. aseunznone

Impianti a terra ¢ delle scariche atmosferiche, schcda c 10 anni da data di avvenuta
relativi verbali - verbali biennali demolizione impianti

10 anni da data di avvenuta
Impianti di riscaldamento. libretti e verbali demolizione impianti

lmmme s m e

110 anni oltre fa data in cui cessata
lmplanu e strutture gestite, documentaznonc la gestione

Importa7.|one ed esportazione carni e sottoprodotti origine ‘
animale, autorizzazione: v. camne

INAIL - competenze legge 389/1989- personale IO anni
INAIL, pagamenti personalc medico ospedaliero [ 10 anni
Incasso reversali (e relatwa documentazione) 10 anni

lnchlcste epldemlolomche su malattie infettive di pamcolare '

17
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|nlevan.za ¢/o soggettc. a sorveghanza epldemlologla

Indaglm eptd«.mmloguche v. Lpldcmloloya -
Insedlamenu produtnvu parerl per rzlascno usahlllta/aglbnlnta

Intervcnu di profilassi su viaggiatori mtcrnazuonall, scheda di |
regustraznonc v.prohlassu

10 anni

—— — —_— - — [— — —_ Ju— —— —_

Istologia — prcparau |stolog|u ed ou:luswnl in paraftma

'Lastre radiografiche; v. anche Radiografie i

Lavoro autonomo, redditi Modcllo 770/D bis — medlcma |
spccnallsnca interna cd esterna -

Letterca giornali ¢ pubbliche relazioni

I |brctt1 di viaggio

l |brctu degli appan,cchu ¢ relatuvn verbdll degll apparecch: dn
sollevamcnto

Libretti e verbali di apparecchi a pressione

Libretti e verbali di ascensori € montacarichi
il.ibrctti e verbali di generatori di vapore

Libretti e verbali di impianti di riscaldamento

qumdazwnc atu e documentazwne relativa

1d demohzaonc |mp|ant|

demolmone |mplanu

Locali ad uso scolastlco, rllascno dx cemf' cazlonc di ldOﬂClld

IMacc:ll!. verbah di sopralluogo

Lcompf:tente)

10 anni

10 anni

lO annl

lO anm

10 anm

10 anni da datd dl avvenuta
dcmolnznonc lmplantl

IO anni da data di avvc.nuta
demolizione impianti

10 anni da data di avvenuta
dcmollzlone 1mp|anl|

lO anni da data di avvenuta

10 anni da data di avvenuta

10 anni (ongmalc al servizio

IO anni

IO anni I

10 anni ( se esnstono per gli anni
corrispondenti i registri contabili
valutando I"opportunita di non

jscartare i mandati relativi ai

Mandati di pagamento (e relativa documentazione: bolle.
fatture,richiesta emissione, ecc.)

Mangnmn autorlzzazlonc

“Mansioni Iavorauve  cambio o idoneita al lavoro - prauchc
“relative a visite collegiali ( richicste enti datori di lavoro.
documentazione allegata, verbali di visita)

Modelh SI per assunﬂonc lmpcgno

Modcllo reddm ersonale dipendente. copia

Modello 770/D bis Redditi da lavoro autonomo — medluna
specnahsma mterna ed esterna -

Modcllo RND Ol rendu.onto

e

"versamenti contributivi dei
dipendenti)

10 anni

—_ — _— — -

10 anni

— - P— —_— —_— — R

10 anni :

[— o— _— N

10 anni

|
—_— JR— —_— —

10 anni



Lol

10 anni dalla data di avvenuta

i Montacarichi e ascensori, libretti e verbali dcmolizione degli impianti

|_Morso da ammall denuncua 10 annl

Malame mfemve denunce - IlOanm se rcgnstn ILLlMlTAIO

Nouhche al servizio veterinario in rclaznone al servizio

antlrabblco . 10 anni

Occlusnom in paraﬂma e preparau |stolog|c1 10 ani ) L L
Operosna premio — Comitato zonale medici Specmllstl

ambulatorlall 10 anm

Ordman7e di Ilqundanom L {10 anni

I_Ordmauvn di hquldaznonc per cooperatlvc servizi souall 10 an_n_i_ L
'Ospedale, documentazione ammlmstratwa-conlabnle ricoveri

pd?lcml stranieri 10 anni

Ospc.dalc comcstanonc anomahc %DO 10 anni .
Pagamentl ad altrc strutture ospcdal:ere documentaznone 10 anni

Parere igicnico-sanitario estumulazuonc salme, pralnche
rilascio } 10 anni

|Parcrc lglenlco-samtarlo pre\'entlvo su prog(.tll edllm per
‘concessione / autorizzazione edilizia civile e tombe private,
pratiche 10 anni

Parere lglemco-sannano rllasclo abltablllla civili abitazioni ¢
Iusablllta tombe pnvau. v. abitabilita

.....

produmvl V. aglblhla |

|Patcnt| , contabilita Commissione Medlca Localc (nchlestc
.am di liquidazione ¢ documentazione corredata): v.
Commlssnone medlca locale

Patnmomo nmmoblllare( doc.umentazlone prcllmmare e

preparatoria per acquisti, vendite, locazioni, manutenzione, |
restauri): v. immobili :
-Pazienli stranieri: V. ospedalc

Pcrsonalc - cessione V dello stlpt.ndlo

Personale con;,uagln dcnvanu da apphcawom contrattuall 10 anni
Personale - do(.umentazlonc rclatlva al comandi -'-0 anm
IP(.rsonalc dipendente, copia modc.llo du.hlar Rc.ddm 10 anni
Pcmonalc gestione versamenti trattenute extrastnpendu (giri |
retrnbutlw) ‘10 anni
Personale — hqundazuone comandl consulen7c lezioni scuola
linfermieri 10 anni
jPersonale medico ospedaliero. pagamenti INAIL 10 anni
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L

, Personale — rapporti con INAIL - competenze legge

389/I989 '10 anni
Pcrsonalc - rlepnloghl per acconti e conguagli Id anni
| Px.rsonalc - tabulatl menslll riepilogativi retribuzioni 10 anni |
Personale — variazioni mcr.ls_l-ll per retribuzioni 10 aﬁﬁ.lu

Prelievo carburantc, buoni e documenti riguardanti I'uso degli
automezzi 10 anni

Prcmlo di operoena Comitato zonale medici specialisti
Iambulatonall v. operosita

-Prenotazlone (registri) e calendan amvna semmanale 10 anni

Pr(.pdl’dll citologici non di screening ed istologici ed
occlusnom in paraffina : v. citologia + istologia

Prc5|d| convenzionati o professionisti, distinta contabile
riepilogativa delle prestazioni effettuate (+ impegnativa) —

medlcma spccmllstlca interna ed esterna IO anm

Preslauonl effettuate da professionisti o presidi Lonvcnuonan
l(+ impegnativa). distinta contabile riepilogativa —medicina
spcc:allsllca mu.rna ed esterna: v. prcsldl convenzionati

Prlvacy tutela — reclaml 10 anni
Prodotti ittici, carni, latte, formaggi, - autorizzazione i
automcul trasporto: v. aulomc22| l

Protnlass: su vnagglatorl internazionali, scheda dl
rcg,lstramone per mlcrvcntl IO anni

l’rogcm edilizi per concessione / autorizzazione edilizia cuvnle
"e tombe private. pratiche per espressione di parere igienico —

samlarlo prevenuvo i 10 anni
PRUO VLdl Appropnalczza m.oven (PRUO -+) |
Rau.ordn dl cassa con |I tesoriere _ 10 anni

Radlograf e: v. |conograﬁa

Rcclaml sc!,nalazmm da parte di utenti 10 anni

Reddm da lavoro autonomo Modello 770/D bis — mcdnuna
specmllslu.d interna ed esterna - 10 anni

|Reddm dlchlara7|on| (modelli 770 e 760) e dichiarazioni
{fiscali

L10 anni

‘Referti di medicina nucleare

ILLIMITATO; 10 anni la
'documentazione iconografica

ILLIMITATO: 10 anni la

Referti radiografici documentazione iconografica
Rq,lsm cassa interna ¢ registri specifici 10 anni
| Registri corrispettivi 10 anni
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— —_— —_— — p— _—

chtstrl prenotaz:onc ¢ calcndan attlvua semmdna!e 10 anni

Regnstrl stupefaccnu vc.du Stupefaceml registri

IRegustro ASL, f'armacn prescrivibili — scheda di scbnalazvone !
((,Ul") {annni

lRelaunom annuali sull’ amvnta svolta, dau € comunicazioni dl 10 anni !
carattere statistico (Decr. l.eg. 29/98 e successive modifiche 'ILLIMITATO se allegate a delibere

. ed mleg,raznom) o a documenti di programmazione
'Rendlcomo modello RND Ol | 10 anni !
|R1versalr d| incasso (e relatlva documentauonc) 10 anni

Ru.oven vedlApproprlatezza rlcoven (PRUO ) I

RICOVCI'I assnstcnza indiretta, rlcpllogo rlmborsn ad assistiti 10 anni |
'anuahf’ icazione — concorsi per "ammissione ai corsi di IO anni a partire dalla ratifica e i
lagg&;rnaluzntg. formazione e di rﬂuall ﬁcailone: ] salvo cgqtcrzloso_m atto |
Riscossione forzata __ _____ _jloammi
"Salme, esumazioni e cremazioni 10 anni !
,'Salme, pratiche di traslazione 10 anni i
Salme, pratiche rilascio parere igienico-sanitario '
|eslumuIaZIonc ) . ‘lO aﬂni _____ I,
Scelta dcl med|co in dcrogd domanda medncma di basc | 10 anni '
SDO vedi Ospedale contestazione anomahe SDO
'Sc.gnalazuom e rcclaml da parte d dl ut<.nu v. reclaml ! i
SERT —fatlure dellc (.omumta terapeunche P10 anni
Scrvnzxo amlrabbxco nouf’ che al servmo vetcnnarlo o 10 arlni L
Sc.rvnzxo tcsorerla convenuom lO anni I
Sltuanone di cassa B ! 0 anm '
Socneta spomve. nchlcste dl ldonena sporuva | IO anm !
I_Sopralluogo nei mace]lx verbah o l 0 anln 0
Sorveglianza su malamc mfemvc di pdmcolarc rilevanza, .
linchieste epidemiologiche: v. epidemiologia S
Sottoprodotti origine animale ¢ carni, autorizzazione ]
: 'importazione ed csportazione 10 anni '
lStatistiche triennali di licassa _TI_O anl\i o
: Stupcfacenn rcg,lstn | 10 anni
Susqldl o o .i..l 0 gnni__ o
'Telcfono v. documentaznonc utcnza
, Tesoreria. convenzioni "10 anni
‘Tesoriere, raccordi di cassa | 10 anni B _|_'
lwaslazione salme, praiche 10ami | /

e v —— ———evat



AUAY

Trasporto carni, latte, formaggi. prodotti ittici -
!autorizzazione automezzi: v. automezzi

trattenute extrastipendi, gestione versamenti(giri retributivi)
'-personale

g s @

§ o — —_— -—

10 anni

Usablllta/agibnlna msedlamentl produltwn. parcn per rllascm | 10 anni

Utenu rcclam1 segnalauum v. reclami

Utena (tclefono elettricita, gas. ..): v. documentazlone
jutenze

I .
VISIIC collt.g,lall ldoncﬂa manslone l 10 anni

Zonc carenti. comunicazione ai medici di assegnazione;
acccttazlonc dei med|C| - med1cma dl base

10 anni

Accertamenti samtan su Iavoraton (mcluse vmte ﬁscall)

|/\mbulan7a turni sanlwn

Anag,rafe asswutn (tabulatl)

Apparcuchl radlugem schedario dci detcnton V. radno;,em
“Assistenti sociali, relazioni
[

A55|stenza ambulatonale, documentl samtan

37 I E
4 '\ o, ’
o)

/. .-
¥ E'\ A 2-1"':\’:._

EPRYC - T T
s coehe
e ta

IS anni; lLLlMITAlO se nel
fascicolo personale|8]

|5 anni .

5 anni (1 anno se anagrafc ¢
informatizzata) i

5 anni, sc non contcnute in cartella '
clmlca

5 anni (se in cartella ambuldwnalc
5 anm dall’ uluma prestaznone)

Assustema domncnllare documcnu sanitari, cartelle utenti

As.slsu.nza integrativa, ncplloghl. richieste d| rlmborso.
dichiarazioni, contabilita, buoni prelievo ...

Assistiti vedi Anagrafe assistili (tabulati)

'Attesldu cause di morte

5 anni dall’ uluma prestazione

5 anni :
I ' ’

3 anni

Attestazione occupazione stranieri pcr richiesta iscrizione al
'SSN v. cstcrl

Atti di vngllanza conscgucntl a segnalazioni ed esposti per

rinconvenienti igienico sanitari (esiti di sopralluogo, proposte

"di ordinanza al Sindaco, copia ordinanza. verifica per
l ottemperanza)

Autopdrco. elettromedu,ah, risorse slrumentah - rlchueste di
mtcrvento e nchncste forniture

|Autonua7uom mostre mercau f’ lere
Aulonzzazlone prestauom dl partwolare 1mpq,no
-Aulorlzzauone prestazioni specialistiche esterne

Beni e servizi. corrispondenza con ditte fornitrici

22
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S anni

5 anm I

|5 annj

5 anni

'S anni

.5 anm



, Beni mobili, manutenzioni, immobili. elettromedicali — |

nchlesta d| intervento, ordmatlvo d: mtervanto 5 anni

Bxlancuo dl previsione per la spesa r rclanva al personale 5 anni

IBoIIe dl consegna d di materldll dlagnosncn mu.rvcntl eﬂenuau ,S anm )
|Bollcnar| dicassa, copie L l_S amni _._‘
Bo]letum d| conto corrcntc postale. rlcevuta d| versamento S anni

Buom di prellcvo, nchu.ste '5 anni !
-Buoni prelievo assistenza integrativa: v. assistenza integrativa ' |
Buoni di prelievo carburante e documenti riguardanti |'uso

Idegll automcm 's anni .
|Calendar| am!n_ta setumanale e regnstn prcnotaznone i _15 a_nni o
Carburante. buoni di prullevo e documenti riguardanti I’uso

degll automcnl _ s anm . o
|Cartelle paznentl ambulatormll I5 anm da ultlma prestazione
Cartelle utenti di assistenza souale 5 anni da ultlma prestazuonc '
Cartclle utenu in assistenza domucuhdrc 5 anni da ultlma prcslazwne
Cartellml | marcatempo I5 anm ‘
*Cassa mtcma, vcnﬁc.hc -5 anni '
|Causc di morte: v. attestau I B
Ledohm mens:ll compctcnn del personale V. personale - - - -
Cemhcato d| idoneita patente di gunda, pratiche per il rllascw |
 (compreso originale ricevuta versamento diritti) ;S anni

Chlamate in pronta dmpomhihla e turni personalce: v. |
personalc o L oy
l(,ltologla prcpardtl cutologlc: da screening .5 anni

- e

Comitato zonale medici specialisti ambulatoriali — avviso d:
Ipubbhcazuone per tuml vacanti d1 ore di spt.cnahsnca. v.ore ! |

(Comunicazione di ricusazione: v. medncma di base |

Contmuna assustcnzlale (z,uardla medu.a) competenze
economiche mensili: v. medicina di base |

— —_— - - - —— — - — - —_— —_— - -

.Continuita assistenziale, registri interventi medici !
convenzlonan 5 anni i

|Contr1but| - modcllo DM/IO copla modcllo OI/M tabulau _
riepilogativi imponibili INPS, regolarizzazioni contributive — | !
Ipersonalc v. INPS

- —_ —_ e ——— . —_ — - - - = —_

|Convoca710ne a riuniont, nchleslc dl partccnpazlone a gruppi i

di lavoro 3 anni .
IConto corrente postale. bolicttini -ru.evuta d| versamento l5 - anni
|Conlo corrente postale, distinte guornallcre incassi (3 anni I
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Cure tcrmali. rendiconti iS5 anni
i dico N_‘S anni

Deu.sm comunicazioni a Smdaco "5 anni

cht.nn votanti in ospcda!c, pratlche clcznom v. elezmm N

le.hl dl fngocmotcca 5 anni

|D|spomblhta comunicazioni di pronladlspomblllm turni; |

reglstn V. personale

'Dluc pnvatc ¢ pubbliche, verbali prcllew i di sorvcghanza I5 anni
Domanda di rimborso spese per prestazioni sanitarie fruite | -
all eslero S anni
Flenc.o medncn pediatri con trattenute sindacali — medicina !

'dl base L ._LS_.anni

|I:]LDCO repcnblllta mcdlca e tccmco samlarla V. personale

Elenco turni di reperlbtllla guardna necroscoplca e guardia |
|g1cmca v. guardia necroscopica + - igienica

Elettromcdlcah autoparco, risorse strumentall—nchleste di |
mtervenlo v. autoparco

|I. leznom, degenu votantl in ospedalc pratlche 'S anni

Emergenza 118- registrazione telcfonica delle rlchnestc dl
intervento degli utenti ¢ successive comunicazioni 5 anni

Esportazione ¢d importazione animali vivi ¢ mangimi, |
‘autorizzazione: v. animali :

.I-spostl e segnalaznom per inconvenienti igienico sanitatrie .
atti di vigilanza conseguenti ( esiti di sopralluogo, proposte di
‘ordinanza al Sindaco, copia ordinanza, verifica per |

II ottcmpcranza) ) _ "5 anni
| Esteri - attestaﬂone occupazione stranieri per mhlesta i
Ilscrlzwne al SSN S anni
.Esterl domanda di rlmborso spese per prestazioni sanitarie

fruue all estero 5 anni
l;sten modelln 1"107 EI08 E109, El 11,E112, I:I 14, EINS. 15,

(E122, E125, EI27 5 anni

Esteri — richicsta autorizzazione prestazioni di assistenza in
| forma diretta/indiretta presso centri di alta specializzazione |

all’estero S anni
= —. —_ _ — —
Farmaue conw.nﬂonale ricette mediche integre di fustelle, '
spt,dltc € consegnate 5 anni
|Fustc pacsane, tessere samtane per allmentanstl ' anni

F iere, mostre, mercati: v. autorizzazione |

!Finalizzatc. ricerche e progetti obiettivo 5 anni

hrme del personale reg:strl. personale |
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FltofarmaC|, ablhtaznone vcndlta S annj

Fog,h presenze: v. personale

|F0maturc, richiesta (prodotti dlagnosncn, eleuromcdlcah i
nsorsc stmmemah, materiali varl. autoparco): v. autoparco

anoemotcca dischi : v. dlschn . _ *_ . L . _l
|Fust<.l|e v. ricette n_m_c_cgchc n;;:;re di fustelle | B L _
Guardla igienica — elenchl turni di rcpenbnhta . _LS anni L .

.Guardia necroscopica ~ elench| turni di l"(.pel‘lblllla 5 anni ) I

Ildonelta patente di g ;,unda pratiche per il rilascio del \
ccmF cato: v. cemf' cato: patente

— — — c— 1 —_— —_— — -—

Idoneita sanitaria alrmt.nlanstl scheda dn registrazione
‘avvenuto nlaqcno / rmnovo libretto: v. allmcntarlsu

lmmoblll manutenzioni, beni mobili, elcuromcdn.ah-—
nchlesta di mtervcmo ordmatwo di mtcrvento V. autoparco I

Impegnative case dl cura Iaboraton e SpCClallstl

-convenzionati 5 anni l
—_— —_ - —_ _— _ — —_— — —
Impegnative per prestazioni sanitaric .5 anni

Impegno professionale — riepiloghi e singole autorizzazioni
_prestazioni di particolare impegno professionale:v. medicina |
|d| base

Imponibili INPS, tabulatl nepnlogatm—rq,olan?zaz.mm o
contrlbunvc. modello DM/10, copia modello 01/M: v. INPS

-Imponaznonc ed esportazione animali vivi ¢ mangimi, ;
auton?zauone V. ammall “‘
L

Incassn per prestaznom a pagamento, ncevulc dl vcrsdmento a
s<.rvmo tesoreria 5 anni i

lnconvemcnn igienico sanitari, segnalaznom 1 esposu ed atti
:di vigilanza: v. esposti e scgnalaz:om

|lnfcrmnen e paramedlu reglsm ospedalnen ;5 anni

'INPS: modello DM/10, copia modello 01/M, labulau
ricpilogativi imponibili INPS. regolarizzazioni contributive —
lp‘:rsonalc 5 anni

|5 anni (1 anno se anagrafe
Iscrizione al SSN, scelte e revoche del medico informatizzata)

:Ispettorato del Lavoro, pratiche relative a visite per maternita
anticipata (richiesta. documentazione allegata, copia esiti
.v1snta) [5 anni

—_— —_— pR— v— U — C—_ P —— JR— f—

.Libretti |donc|ta sanitaria alimentaristi, scheda di
rcglstrazwne avvenuto rilascio / rmnovo V. alimentaristi

— —_— —_— «— —— — J—— cm—— - '

Magazuno l'engll'l canco-scanco V I‘LgIStl’l

IMandau e reversalt dustmte di trasmlssuone aI tcsorlcrc 5 anni
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'Manutenzlone rlchleste. cornspondcnza con ditte fornitrici .5 anni

Manutenzioni. beni moblll immobili, elettromedicali —
rlchlcsla di intervento, ordinativo di mtervenlo 5 anni

|Marcatempo. cartellini: v. personale

Maternita anticipata, atti 5 anni
'Matrici ricettari riconsegnati dai medici S anni
Mcdncu suua7|on| quote in carico -5 anni

| Medicina di base assistenza domncnlnare programmata
 (riepiloghi) 5 anni

.lMx.du.lna di base — compelenze cconomlche mensm

contmuna assistenziale (guardia medica) S anni
Medlcma di basc — competenze economiche mensili medlm di:

medicina generale 5 anni
Medicina di base — comunicazione di ricusazione 5 anni

Medicina di base — elenco medici e pediatri con trattenute
smdacah 5 anni

Medicina dl base prestazioni di particolare impegno
professwnalc ricpiloghi ¢ singole autorizzazioni 5 anni

. .

Mc.dlcma di base - sntuaznom quote in carico per ogni medico - -3 anni

Medncma specialistica interna ed esterna — impegnative case
dl cura laboratori e specialisti convenzionati S anni

Mcdiuna specialistica interna ed esterna — rendiconti cure

]
- l .
’termah |5 annt
‘Mercati, mostre, fiere: v. autonzzaznone !

ModeIhEIO7 E108 EI109, EllL, FIIZ.EIM l:llS l:122
EIZS E127 csten 5ann|

IModclIo 0IM (copia), modello DM/10, tahulatl nepllogatm
imponibili INPS. regolarizzazioni contributive — personale,

rdpportl con INPS |5 anni
— |

Modcllo DM/10, COpla modcllo 01/M., tabulati ricpilogativi .

imponibili INPS, regolarizzazioni contributive — personale,

rapponi con INPS 5 anni

Mostre mercati, fiere: v. autorizzazione

Ore d| specialistica, avviso di pubblicazione turm vacanti

-Comltalo zonale medici specialisti ambulatonah S anni

IPatcnlc di guida, pratiche per il rilascio dcl certificato

:donelta (compreso originalc ricevuta versamento dll‘lltl) 15 anni

.Paramcdncn vedi Infermieri e paramedici, registri ospcdahcrl

Pcrsonale - cancllml marcatempo ¢ riepiloghi periodici 5 anni

Personalc - cedollm mensili competenze .S anni
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Personale — permessi di studio personale[l 1]

Personale permessi smdacall ‘personale[12]

Personale —rapporti con INPS: modello DM/ 10, copia
modello 01/M, tabulati riepilogativi imponibili INPS,
rcgolanzzauom contributive 5 anni

Personale. registri delle firme S anni

l’crsonalc - rcg:strl turni e chlamate in proma dlspomblhta 5 anni

Personale — scioperi 5 anm

’5 anni se non in fascicolo

Personale — congedi ordinari e straordinari .pcrsonale[9]

5 anni se non in fascncolo
Personale — cor51 personale[10]
Pcrsonale fogli prcsanze e rapporti gromallcn S anni

5 anni se non in fascicolo

S anni se non in fascncofo

5 anni se non in fdscwolo

Personale — visite f' scali personale[13]

Pescherie, maccllcne uovae tutto cio che riguarda ammah
morti: v. autorizzazioni

Posta — registri spese postah S anni

lPrcqcrnzmne proposta per richieste di prestazioni sanitarie:
iv. prestazioni

Prestazioni a pagamento, documentazione
( 3°copia note di addebito, ricevute di versamento al servizio
tcsorena degli incassi, ecc.) 5 anni

Prestazmm di pamcolare impegno proh.ssnonale,
autorizzazioni, riepiloghi: v. medicina di basc

Prcslaaom richieste S anni

Progcm obiettivo e nccrche ﬁnahnatc v. f'maluzzate

Radlogem. apparu.chl (schcdarlo dei dclcnlon)

'Retem uamplom prelevatl dal servizi vetcnnan S anni

registrazione telefonica cmergenza 118delle l'lChICS[C di
intervento degli utenti e successive comunicazioni vedi
Emergenza 118

Registri carico-scarico magazzino 5 anni

Registri carico e scarico rifiuti speciali 5 anni

Registri ﬁrmc del personale: v. personale

Rclazxom assistenti sociali: v. assnstcnza sociale

chVLrsah ¢ mandati: v. mandau

27

5 anni da cessazione attivita

-—

e tmraae b e ot




Rc.voc.a scelta del medlco di base ¢ pcdnatra V. uscrmone

Ricerche fi naluzate e progetti OblclthO v. tmahnat(. '

IRlccuan matrici riconsegnate dai medici: v. matrici

‘Ricette medlche integre di fuqlelle, spcdnc e conscg,nate dallc
: farmacie convenzionate: v. fustelie

Rlcevutc di pagamento prcstaznom prestaznom !

Ru.hnesta prestazioni sanitarie, prescrizioni, proposte: v.
i prestazioni

'Rlcusanonc. comunicazione: v. medlcma d| basc

Ritiuti speciali, registri di carico ¢ scarico: v. registri

lSc.:clla e revoca del medico di base ¢ pediatra:v. iscrizione

SSN |scr|210nc scelte e revoche del medico: v. iscrizione

Scheda mdlvrdualc prestazioni domiciliare: v. assistenza
domncnllarc i

Scnopcrl d(.l pt.rsonale v. pcrconale

'Rlchlcsla visite f'scah S anni

‘Stranieri, attestazione occupazione per richiesta iscrizionc al
SSN: v. esteri

Sterilizzazione, reports )
:Stupcfacenli buoni acquisto 5
Tlcket esenzione 5

Traccnan di parametri vitali (ECG EEG, .....) pazienti :
:ambulatoriali; vedi anche referu

chnf' che casse mteme 5

anni

anni

anni

anni
B S - -
Versamento al servizio tesorcrna degli incassi per prestanom a

_pagamento, ricevute 5 anni

Visite tlscalx del p(.rsonale V. pcrsonale

Eanni. s¢ non consegnati a pazienti

[ B

|Conscnso ¢ mformanva per trattamento dati sensnbnll non
anonimi per statistica o ricerca scientitica

Dati statistici

= —

= TIrTY -
S B VR,
v
"
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war T .

Accesso ai documenu nchncsla

Ambulanza auton77a7|om ai traspom in ambulanza |

Amhulatorlo, registri prenotazioni 1

Analm di laboratorio , referti: v. eqaml

Amvuta 118 (cartelllm di servizio) . ]

1
Autorizzazione presidi sanitari [

R I



!Aut—;rizz:zionc trasporti in ambulanza "I anno - l
lBesliame: modelli per lrasferimenlo o I amo
Blancherla ed dwnse bolle dl canco e scanco 1 anno I
lEolIc dl accompagnameno _l asno
Bollenan per rnscossnom | | anno :
|Cancellena  registri _ B _lanno _
Cartcll: cliniche, richiesta copla L _'L.] anno L l
CUP. prenotazuone per preslaznom I anno
lD<:I<:£,he per il rmro di refem | I anno

| anno; lLLIMlTATO in canella i
! Esami di Iaboratorio, ref’crti cllnu.a '
Pagamcnto ticket, ricevute l anno i
Rlcevutc di versamenti eﬂcttuau per prestazlom a pagamento, i
Icopie, ticket o ._'l anno. )

l anno; ILLIMITATO in cartclla !
Rcfcm csaml di laboratorlo '¢linica _
Sangue registrazione temperature di conservazione, controlli !
ldl s_lerllmi, conﬁ'f)lll -9_1 qualyla o !_I amno S
7Spcse d‘uffcio registri o llinng_“ L ._.l
Spesc postah regnstn _ :l anno .
|Vau.mauon| campagne vaccmah documcnlauonc diversa |
da regmn ] anno ;
Vau.mn richiesta f'ormturc (ordmatlvo) I anno !

- o - . - - . e - - - e

{1} Per fascicolo personale si intende quello formato e conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestionc del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazionc illimitata. perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

[2] Per fascicolo personale si intende quello formato ¢ conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale ¢ dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata. perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

[3] Per fascicolo personale si intende quello formato e conscrvato presso la struttura centrale
responsabile dclla gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata. perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

{4] Per fascicolo personale si intende quello formato e conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

18] Per fascicolo personale si intende quello formato e conscrvato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, pcrché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti
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[6] Per fascicolo personale si intende quello formato ¢ conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

[2] Per fascicolo personale si intende quello formato ¢ conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

18] Per fascicolo personale si intende quello formato e conscrvato presso la struttura centrale
responsabile della gestionc del personale ¢ dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazionc illimitata, perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

[9] Per fascicolo personale si intende quello formato e conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perché utili a ricostruire 1a vita lavorativa dei dipendenti

[10] Per fascicolo personale si intende quello formato ¢ conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

[11] Per fascicolo personale si intende quello formato e conservato presso la struttura centrale
responsabile dclla gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perche utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

p12] Per fascicolo personale si intende quello formato e conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale e dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti

[13] Per fascicolo personale si intende quello formato e conservato presso la struttura centrale
responsabile della gestione del personale ¢ dove confluiscono i documenti che sono destinati a
conservazione illimitata, perché utili a ricostruire la vita lavorativa dei dipendenti
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Direzione Sanitaria

Modulistica

Check-list di verifica completezza cartella clinica

Documento: Mod. PA20 01
Revisione: 1

Data: 18/12/2014
pag. 1di1

Presidio Ospedaliero
Unita Operativa
Nome Cognome
N. SDO

LEGENDA

P= presente

A= assente

C= completo

I= incompleto
N.A.= non attinente

ELEMENTI CARTELLA CLINICA

VERIFICA

N.A.

NOTE

Corrispondenza dei dati anagrafici del paziente con la
documentazione clinica presente in cartella

Documentazione attestante il ricovero

Anamnesi ed esame obiettivo

Diario clinico

Note Informative

Consenso informato

Consenso al trattamento dei dati

Cartella/scheda infermieristica

Cartella/scheda ostetrica

Scheda Unica Terapia

Richieste e referti indagini di laboratorio e strumentali

Richieste e referti consulenze specialistiche

Referti esami effettuati in pre e post-ricovero

Documentazione anestesiologica

Check list sala operatoria

Verbale operatorio

Richieste di sangue ed emoderivati

Documenti relativi ad emotrasfusioni

Copia lettera dimissione paziente

Scheda SDO

ALTRA DOCUMENTAZIONE

Data

Firma







Criteriod

& MODAL!TA" COMPLESSIVA DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO 7

Servizio di presa in carico, acquisizione, scansione, archiviazione e messa in linea del
sub-criterio 1.2 materiale di nuova produzione prodotto in formato cartaceo 10
sub-criterio 1.1 Servizio di presa in carico, acquisizione e messa in linea degli archivi esistenti 3
sub-criterio 1.3 Servizio di ritiro, ricerca, recapito e consultazione 4
sub-criterio 1.4 Servizio di riconsegna agli utenti, incasso e gestione del denaro 5
Stbocritrods Attivita di formaZIo'nle e supporto al personale Asl per la richiesta e I'acquisizione della 5
documentazione digitalizzata
sub-criterio 1.6 Modalita di controllo della check list 4
Criterio2 _|CARATTERISTICHE TECNICHE, QUALITA’ E SICUREZZA DELLICT 23
sub-criterio 2.1 Completezza, sicurezza e facilitz d'uso del Sistema documentale proposto 6
sub-criterio 2.2 Qualita delle attrezzature informatiche &)
sub-criterio 2.3 Tipologia e caratteristiche della connessione geografica offerta 4
SlbLcHiono o Qua!lta e sicurezza di attivazione del collegamento sull'intranet aziendale e del controllo 3
degli accessi
sub-criterio 2.5 Sistemi di protezione, conservazione e sicurezza dati 3
sub-criterio 2.6 Interfacciamento con le procedure esistenti 2
Criterio 3 ~ |CARATTERISTICHE DELL’ARCHIVIO DI DEPOSITO. 10

sub-criterio 3.1

Planimetria e caratteristiche strutturali dell'archivio

sub-criterio 3.2

Misure di sicurezza, antintrusione e prevenzione incendi di cui & dotato I'archivio

sub-criterio 3.3

Caratteristiche e strumenti operativi della sala di consultazione

{ M@DALITA' D SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI SCARTG

Criteriod







AUSL 4
.(‘ TERAMO
REGIONE ABRUZZO ‘ . it magiia & nal Wwa tarmitoro

AZIENDA UNITA" SANITARIA LOCALE N. 4 — TERAMO
C.F. e P. lva 00115590671

U. 0. C. ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI
Tel. 0861 420290 Fax. 0861 420292
Circonvallazione Ragusa, 1 — 64100 Teramo

L T _;_7/

DISCIPLINARE DI GARA
Procedura aperta per I'affidamento del servizio di archiviazione, custodia e
gestione dei documenti sanitari ed amministrativi prodotti dall'Azienda USL di
Teramo
CIG 706828447A

AVVERTENZA IMPORTANTISSIMA: PER UNA CORRETTA PRESENTAZIONE DELLE
OFFERTE, SI INVITANO GLI OFFERENTI A VERIFICARE DI ESSERE IN POSSESSO DI
TUTTA LA DOCUMENTAZIONE DI GARA ED A PRENDERNE ATTENTA VISIONE.

La documentazione di gara e composta come segue:

1) disciplinare di gara;

2)  capitolato speciale;

3) check list di verifica;

4)  massimario di scarto;

5)  modello di formulario per il Documento di gara unico europeo (DGUE);
6)  modello dichiarazione di impegno a costituire R.T.1.,

7)  modello dichiarazione avvalimento impresa ausiliaria;

8)  modulo "A” verifica idoneita tecnico professionale;

9)  mudulo “D” D.U.V.R.I. preliminare;

10)  modello offerta.

QUESTA AZIENDA DECLINA OGNI E QUALSIASI RESPONSABILITA’ PER _MANCATA

ACQUISIZIONE. DA PARTE DEGLI OFFERENTI, DI TUTTO O PARTE DEI SUCCITATI

DOCUMENTI, NELLE FORME PREVISTE DALLA LEX SPECIALIS DI GARA.
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Art. 1 - Estremi del bando di gara

Ai sensi degli artt. 72 e 73 del D. Lgs. n. 50/2016, sono state assolte tutte le formalita relative alla pubblicazione del bando
di gara che & stato inviato alla G.U.U.E. in data XXXXX, & pubblicato sulla G.U.R.I. V Serie Speciale e sul profilo di

» i

committente dell'Azienda U.S.L. di Teramo all'indirizzo www.aslteramo.it — “servizi online” - “bandi di gara”.

Le spese per la pubblicazione degli awisi e bandi relativi alla presente procedura di gara che l'aggiudicatario dovra
rimborsare alla stazione appaltante ai sensi dell'art. 216 comma 11 secondo periodo del D.Lgs. n. 50/2016, ammontano a
circa € 4.000,00.

Art. 2 - Documento di gara unico europeo (DGUE)

Ai sensi dell'art. 85 del D. Lgs. n. 50/2016, le dichiarazioni previste nel presente disciplinare di gara concernenti le
informazioni sull'operatore economico partecipante, linsussistenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. n.
50/2016 ed i criteri di selezione di cui all'art. 83 del D. Lgs. n. 50/2016 vanno rese dal legale rappresentante della ditta o da
persona abilitata ad impegnarla legalmente, utilizzando I'allegato “Modello di formulario per il Documento di gara unico
europeo (DGUE)” e seguendo le istruzioni ivi contenute.

A tal proposito, si rinvia a quanto stabilito nelle “Linee guida per la compilazione del modello di formulario di Documento di
Gara univo Europeo (DGUE) approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio
2016" adottate dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti con prot. 3 del 18.7.2016, pubblicate sulla G.U. — Serie
Generale — n. 174 del 27 luglio 2016.

Art. 3 - Insussistenza di motivi di esclusione

Al fine di dimostrare l'insussistenza dei motivi di esclusione dalla procedura di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016, i
concorrenti dovranno produrre, secondo quanto previsto al successivo art. 16, apposite dichiarazioni ai sensi del D.P.R n.
445/2000, rilasciate dal legale rappresentante della ditta o da persona abilitata ad impegnarla legalmente.

Tali dichiarazioni vanno rese compilando la Parte lll, paragrafi A), B), C), D) in tutti i relativi campi dell'allegato Modello
di formulario per il Documento di gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute e concernenti, precisamente:

- Sezione A) Motivi di esclusione legati a condanne penali
- Sezione B) Motivi di esclusione legati al pagamento di imposte o contributi previdenziali
- Sezione C) Motivi di esclusione legati a insolvenza, conflitto di interessi o illeciti professionali
- Sezione D) Altri motivi di esclusione previsti dalla legislazione nazionale
In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzi, vedere gli artt. 12 e 13.

Art. 4 - Requisito di idoneita professionale

Al fine di dimostrare il possesso del requisito di partecipazione alla gara di idoneita professionale di cui all'art. 83, comma 1
lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016, i concorrenti dovranno produrre, secondo quanto previsto al successivo art. 16, apposita
dichiarazione ai sensi del D.P.R n. 445/2000, rilasciata dal legale rappresentante della ditta o da persona abilitata ad
impegnarla legalmente da cui risultino gli estremi di iscrizione nel registro delle imprese della Camera di Commercio
industria, artigianato ed agricoltura, in Albi (in caso di Consorzi o Cooperative sociali) o Registro professionale del Paese di
residenza.

Tale dichiarazione va resa compilando la Parte IV, Sezione A “Idoneita” dell'allegato Modello di formulario per il
Documento di gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute.

Il possesso del requisito & richiesto a pena di esclusione.

In caso di partecipazione in R.T.l. 0 Consorzi, vedere gli artt. 12 e 13.

Art. 5 - Capacita economica e finanziaria e livelli minimi richiesti

Al fine di dimostrare il possesso dei.requisiti di partecipazione alla gara relativi alla capacita economica e finanziaria di cui
allart. 83, comma 1 lett. b) del D. Lgs. n. 50/2016, i concorrenti dovranno produrre quale mezzo di prova, sempre secondo
quanto previsto al successivo art. 16, almeno n. 2 idonee dichiarazioni bancarie. Nel caso in cui il concorrente non sia in
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grado di presentare le referenze richieste, dovra innanzitutto specificarne i motivi ed inoltre dovra presentare copia autentica
dell'ultimo bilancio approvato, corredato dalla relazione del Collegio Sindacale, ove esistente. La stazione appaltante si
riserva di valutare la documentazione di bilancio presentata per ravvisare se risulta soddisfatto il requisito della capacita
economica e finanziaria di cui al presente punto.

Il possesso del requisito & richiesto a pena di esclusicne.

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzi, vedere gli artt. 12 e 13.

Art. 6 - Capacita tecnica e professionale e livelli minimi richiesti

Al fine di dimostrare il possesso del requisito di partecipazione alla gara relativo alla capacita tecnica e professionale di cui
all'art. 83, comma 1 lett. ¢) del D. Lgs. n. 163/20086, i concorrenti dovranno produrre quale mezzo di prova, secondo quanto
previsto al successivo art. 16, apposita dichiarazione rilasciata dal legale rappresentante della ditta o da persona abilitata ad
impegnarla legalmente relativa all'elenco di almeno n. 1 (un) principale servizio di archiviazione e/o, custodia e gestione di
documentazione in favore di strutture sanitarie pubbliche o private, effettuati negli ultimi tre anni antecedenti alla data di
pubblicazione del bando, con l'indicazione della descrizione, degli importi, delle date e dei destinatari (strutture sanitarie
pubbliche o private).

Tale dichiarazione va resa compilando la Parte |V, Sezione C “Capacita tecniche e professionali”, cella 1b)
dell'allegato Modello di formulario per il Documento di gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute.

Il possesso del requisito & richiesto a pena di esclusione.

In caso di partecipazione in R.T.l. o Consorzi, vedere gli artt. 12 e 13.

Art. 7 - Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

Ai sensi dell'art. 216 comma 13 del D. Lgs. n. 50/2018, la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-
organizzativo ed economico-finanziario avverra, attraverso I'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall'Autorita
Nazionale Anticorruzione - A.N.A.C., con la delibera attuativa n. 111 del 20.12.2012.

Pertanto, tutti gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura dovranno registrarsi al sistema AVCPASS,
accedendo all'apposito link sul Portale dell’A.N.A.C. (www.anticorruzione.it - Servizi ad accesso riservato — AVCPASS)
secondo le istruzioni ivi contenute.

L'operatore economico, dopo essersi registrato al servizio AVCPASS ed individuata la procedura di gara attraverso |l
seguente CIG di riferimento 706828447A, ottiene dal sistema il ¢c.d. PASSOE, che deve essere inserito allinterno della
Busta A (art. 16 lett. B. punto 7).

L’acquisizione del PASSOE & obbligatoria.

Gli operatori economici saranno tenuti ad inserire la documentazione comprovante il possesso dei requisiti di capacita
economico finanziaria e tecnico organizzativa nel sistema AVCPASS, tramite I'apposita area dedicata.

Il mancato inserimento di tutti i documenti richiesti nelll AVCPASS, per problemi tecnici, non costituira causa di esclusione.

Art. 8 — Altre dichiarazioni

Al fine della partecipazione alla gara sono altresi richieste ulteriori dichiarazioni ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 rilasciate dal
legale rappresentante della ditta o da persona abilitata ad impegnarla legalmente, concernenti una serie di informazioni
sull'operatore economico partecipante.

Tali dichiarazioni vanno rese compilando la Parte Il, paragrafi A), B), C), D) nei campi di interesse dell'allegato Modello
di formulario per il Documento di gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute e concernenti, precisamente:

- Sezione A) Informazioni sulloperatore economico;
- Sezione B) Informazioni sui rappresentanti dell'operatore economico;

- Sezione C) Informazioni sull'affidamento sulla capacita di altri soggetti (avvalimento), con rinvio a quanto previsto
all'art. 9;

- Sezione D) Informazioni concernenti i subappaltatori sulle cui capacita I'operatore economico non fa affidamento
(subappalto) con rinvio a quanto previsto all'art. 10.

Sono inoltre richieste:
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- le dichiarazioni in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro e precisamente dichiarazioni
riportate nelfallegato denominato “modulo “A”_verifica idoneita tecnico professionale’ da compilarsi
preferibilmente utilizzando tale modulo e secondo lo schema ivi contenuto;

Art. 9 - Sopralluogo

E' facolta degli operatori economici concorrenti, effettuare un sopralluogo presso i PP.QO. di Teramo, S. Omero, Giulianova
ed Atri e la sede centrale di Circonvallazione Ragusa, 1 in Teramo al fine di prendere visione delle principali strutture
produttrici di documentazione che dovra essere presa in carico.

Leffettuazione del sopralluogo ha carattere facoltativo, pertanto non & richiesta la produzione, tra la
documentazione di offerta, di alcuna documentazione attestante I'avvenuta effettuazione di detto sopralluogo.

Per I'effettuazione del sopralluogo gli operatori economici interessati potranno concordare date ed orari con i seguenti
referenti tecnici di Presidio:

- P.O. Teramo e sede di Circonvallazione Ragusa: Pio Cecchini tel. 0861.420333 ~ 0861.429816
- P.O. Giulianova e S. Omero: Giovanni Scacchia tel. 085.8020900 - 085.8020901
- P.O. di Atri: Antonio Bamabei — tel. 085.8707716 — 085.8707719 — 347.7790847.

Art. 10 - Avvalimento
In caso di ricorso all'istituto dell'avvalimento di cui all’art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016 dovranno essere prodotte:

a) dichiarazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 rilasciata dal legale rappresentante del concorrente o0 da persona
abilitata ad impegnarlo legalmente, con cui si manifesti la volonta di ricorrere allstituto dell'avvalimento, con la
indicazione della denominazione degli operatori economici di cui si intende avvalersi e dei requisiti oggetto di
avvalimento.

Tale dichiarazione va resa compilando la Parte I, Sezione C “Informazioni sull’affidamento sulle capacita di
altri soggetti” dell'allegato Modello di formulario per il Documento di gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi
contenute.

b) dichiarazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 rilasciata dal legale rappresentante dellimpresa_ausiliaria o da
persona abilitata ad impegnarla legalmente, attestante il possesso da parte di quest'ultima dei requisiti generali di
cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016, nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento.

Tale dichiarazione va resa da ciascuna delle imprese ausiliarie compilando un DGUE distinto e, precisamente,
compilando la Parte Il, Sezioni A “Informazioni sull’operatore economico” e B “Informazioni sui
rappresentanti dell'operatore economico”, le Parti Ill, [V e VI dellallegato Modello di formulario per il
Documento di gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute.

c) dichiarazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 rilasciata dal legale rappresentante dellimpresa ausiliaria o da
persona abilitata ad impegnarla legalmente, di obbligarsi, nei confronti del concorrente e della stazione appaltante,
a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

Tale dichiarazione va resa da ciascuna delle imprese ausiliarie, compilando preferibilmente lo schema allegato
denominato “modello dichiarazione avvalimento impresa ausiliaria”;

d) originale o copia autentica del contratto in virtd del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del
concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto.

Si fa presente che nel contraito dovranno essere riportati e descritti in modo compiuto, esplicito ed esauriente le
risorse ed i mezzi oggetto di avvalimento.

Art. 11 - Subappalto
In caso di riscorso all'istituto del subappalto di cui all'art. 105 del D. Lgs. n. 50/2016, dovranno essere prodotte:

a) dichiarazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, rilasciata dal legale rappresentante del concorrente o da persona
abilitata ad impegnare legalmente lo stesso, con cui si manifesti I'intenzione di ricorrere all'istituto del subappalto,
con la elencazione delle attivita che si intende subappaltare nei limiti del 30% dell'importo complessivo del

contratto ed una terna di subappaltatori. In caso di mancata presentazione di tale dichiarazione, la stazione
appaltante non potra concedere autorizzazione al subappalto.
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Tale dichiarazione va resa compilando la Parte il, Sezione D “Informazioni concernenti i subappaltatori sulle
cui capacita 'operatore economico non fa affidamento dell'allegato Modello di formulario per il Documento di
gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute.

b) dichiarazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 rilasciata dal legale rappresentante dellimpresa subappaltatrice o da
persona abilitata ad impegnarla legalmente, attestante il possesso da parte di quest'ultima dei requisiti generali di
cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016.

Tale dichiarazione va resa da ciascuna delle imprese ausiliarie compilando un DGUE distinto e, precisamente,
compilando la Parte Il Sezioni A e B, le Parti Il e VI dell'allegato Modello di formulario per il Documento di gara
unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute.

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzi, per quanto non previsto espressamente nel presente articolo, vedere gli arit.
12e13.

Art. 12 - Raggruppamenti Temporanei di Imprese

E' ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande (R.T.l.), con l'osservanza
scrupolosa della disciplina di cui all'art. 48 del D. Lgs. n. 50/2016.

In caso di R.T.I. da costituirsi dovra essere prodotta dichiarazione di impegno a costituirsi in R.T.1. in caso di aggiudicazione,
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza allimpresa nominata mandataria, da redigersi secondo lo
schema di cui al “modello dichiarazione di impegno a costituire RTI'.

Qualora non sia stato ancora conferito alla capogruppo mandato speciale con rappresentanza, le dichiarazioni di cui agli
artt. 3, 4, 5, 6 e 8 del presente disciplinare di gara e piu precisamente:

art. 3 dichiarazioni relative all'insussistenza di motivi di esclusione;
art. 4 dichiarazione relativa al requisito di idoneita professionale;
art. 5 n. 2 idonee dichiarazioni bancarie relative al requisito di capacita economico finanziaria;

YV V V V

art. 6 dichiarazione relativa al requisito di capacita tecnica e professionale;
> art. 8 “altre dichiarazioni”
dovranno essere presentate da ciascuna delle ditte facenti parte della compagine del raggruppamento.

Pertanto, per cio che concerne piu in particolare le dichiarazioni di cui agli artt. 3, 4, 6 e 8, ciascuno degli operatori
economici facenti parte della compagine del raggruppamento dovra presentare un distinto Documento di gara
unico europeo debitamente compilato con le informazioni richieste nelle Parti da Il a VI.

| documenti di cui ai successivi artt. 18 lett. B) punti 1) e 2) e artt. 19 e 20 del presente disciplinare di gara e piu
precisamente:

> copia del disciplinare di gara;

> copia del capitolato speciale d’appalto;
> offerta tecnica;
> offerta economica,

dovranno essere sottoscritti, a pena di esclusione, dai rappresentanti legali di tutte le ditte del costituendo R.T.l. 0
dalle persone abilitate ad impegnare legalmente le ditte

Il versamento di cui all’art. 17 lett. B) punto 4) (“contributo a favore dell'Autorita Nazionale Anticorruzione”) dovra essere
effettuato dalla ditta designata quale capogruppo mandataria.

La documentazione di cui all'art. 17 lett. B) punto 5) (“garanzia provvisoria’), in caso di R.T.l. dovra riguardare tutte le
imprese del raggruppamento medesimo per cui i soggetti garantiti dovranno essere tutte le imprese che intendono costituirsi
inR.T.l.

Livelli minimi di capacita tecnica professionale: per quanto conceme il requisito richiesto allart. 6, lo stesso, a pena di
esclusione, dovra essere posseduto, almeno, dalla mandataria.
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Art. 13 - Consorzi

E' ammessa la partecipazione di consorzi secondo quanto previsto agli artt. 45 e 47 del D. Lgs. n. 50/2016, fatti salvi i divieti
di cui all'art. 48.

Per i consorzi di cui all'art. 45 comma 2 lett. b) e ¢) del D. Lgs. n. 50/2016, dovranno essere indicati, i consorziati per i quali
il consorzio concorre mentre per i consorzi di cui allart. 45 comma 2 lett. e) del D. Lgs. n. 50/2016, dovranno essere indicati
gli operatori economici consorziati € le parti del servizio che essi eseguiranno.

A tal fine, la relativa dichiarazione va resa compilando il campo “Forma della partecipazione” della Parte I, Sezione A
dell'allegato Modello di formulario per il Documento di gara unico europeo, seguendo le istruzioni ivi contenute.

Nell'ipotesi di consorzio non ancora costituito (art. 49 comma 8 D. Lgs. n. 50/2016) va prodotto I'impegno, in caso di
aggiudicazione, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza allimpresa mandataria designata come
€apogruppo.

Per i consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. e) del D. Lgs. n. 50/2016, le dichiarazioni di cui agli artt. 3, 4, 5, 6 ¢ 8 del
presente disciplinare di gara e piu precisamente:
> art. 3 dichiarazioni relative all'insussistenza di motivi di esclusione;

> art. 4 dichiarazione relativa al requisito di idoneita professionale;

> art. 5 idonee dichiarazioni bancarie relative al requisito di capacita economico finanziaria;
> art. 6 dichiarazione relativa al requisito di capacita tecnica e professionale;

> art. 8 “altre dichiarazioni”

dovranno essere presentate dal consorzio stesso e dalle ditte consorziate.

Pertanto, per cio che concerne piu in particolare le dichiarazioni di cui agli artt. 3, 4, 6 e 8, sia il consorzio che
ciascuna delle ditte consorziate dovra presentare un distinto Documento di gara unico europeo debitamente
compilato con le informazioni richieste nelle Parti da Il a VI.

Per i consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e ¢) del D. Lgs. n. 50/2016, le dichiarazioni di cui agli arit. 3, 4, 5 e 8 del
presente disciplinare di gara e piu precisamente:

> art. 3 dichiarazioni relative all'insussistenza di motivi di esclusione;

> art. 4 dichiarazione relativa al requisito di idoneita professionale;

> art. 5 idonee dichiarazioni bancarie relative al requisito di capacita economico finanziaria;
> art. 8 “altre dichiarazioni”

dovranno essere presentate dal consorzio stesso e dalle ditte consorziate attraverso le quali il consorzio stesso
partecipa alla gara.
Pertanto, per cid che concerne piu in particolare le dichiarazioni di cui agli artt. 3, 4, e 8, sia il consorzio che

ciascuna delle ditte consorziate attraverso le quali il consorzio stesso partecipa alla gara dovra presentare un
distinto Documento di gara unico europeo debitamente compilato con le informazioni richieste nelle Parti da Il a VI.

La dichiarazione di cui_all'art. 6 del presente disciplinare di gara, relativa_al requisito di capacita tecnica e
professionale dovra essere presentata dal consorzio stesso.

Si rinvia comunque a quanto previsto a riguardo dall'art. 47 del D. Lgs. n. 50/2016.

| documenti di cui all'art. 17 lett. B) punti 1) e 2) ed agli artt. 19 e 20 del presente disciplinare di gara e piu
precisamente:

> copia del disciplinare di gara;

>  copia del capitolato speciale d'appalto;
> offerta tecnica;

> offerta economica,

dovranno essere sottoscritti a_pena di esclusione, in caso di consorzio che partecipi alla gara quale entita giuridica
autonoma, dal legale rappresentante del consorzio (o persona abilitata ad impegnare legalmente il consorzio); in caso di
consorzio ordinario gia costituito, dal legale rappresentante della mandataria (o persona abilitata ad impegnarla legalmente),
ovvero nella ipotesi di consorzi ordinari di concorrenti non ancora costituiti di cui all'art. 49 comma 8 del D. Lgs. n. 50/2016,




dai legali rappresentanti delle consorziate attraverso le quali il consorzio concorre (0 persone abilitate ad impegnarle
legalmente).

Il versamento di cui all’art. 17 lett. B) punto 4) (“contributo a favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione”) dovra essere
effettuato dal consorzio stesso.

La documentazione di cui all’art. 17 lett. B) punto 5) (“garanzia provvisoria”) nel caso di consorzio di cui allart. 45
comma 2 lett. e) del D. Lgs. n. 50/2016 gia costituito o dei consorzi di cui alle lettere b) e ¢) dell'art. 45 comma 2 D. Lgs. n.
50/2016, dovra essere prodotta dal consorzio medesimo. Nel caso di consorzio di cui all'art. 45 comma 2 lett. ) del D. Lgs.
n. 50/2016 non ancora costituito dovra essere prodotta da una delle imprese consorziande con l'indicazione che i soggetti
garantiti sono futte le imprese che intendono riunirsi in consorzio.

Livello minimo di capacita tecnica professionale richiesto all'art. 6, precisando che il rispetto delle prescrizioni di seguito
indicate & da intendersi a pena di esclusione:

v" Peri consorzi ordinari di concorrenti: dovra essere soddisfatto dalla mandataria;

v Per i consorzi fra societd cooperative di produzione e lavoro, i consorzi ira imprese artigiane (art. 45 comma 2 lett. b
del D.Lgs. 50/2016) e per i consorzi stabili (art. 45 comma 2 lett. ¢ del D.Lgs. 50/2016), si rinvia a quanto previsto a
riguardo dall'art. 47 del D. Lgs. n. 50/2016.

Art. 14 — Termine di presentazione delle offerte.

II plico contenente ['offerta dovra pervenire, a pena di esclusione dalla gara, eniro e non olire il sequente termine perentorio:
ore 13,00 del giorno XXXXXXXXXXX.

Art. 15 - Recapito e modalita di spedizione delle offerte
Il recapito cui far pervenire le offerte é:
Azienda U.S.L. n. 4 Teramo
Circonvallazione Ragusa, 1
64100 TERAMO
| plichi contenenti le offerte potranno essere recapitati, a scelta del concorrente:
4 mediante Raccomandata A.R.;
2. tramite corriere;
3. a mano.

Fara fede la data di protocollo apposta dall'Ufficio Protocollo di questa Azienda sito al terzo piano della sede centrale di
Circonvallazione Ragusa, 1 - Teramo.

Il recapito rimane ad esclusivo rischio del mittente, qualora, per qualsiasi mofivo, i plichi inviati non dovessero giungere a
destinazione: all'uopo si fa presente che l'ufficio protocollo & aperto tutti i giorni, dal lunedi al venerdi, dalle ore 8,30 alle ore
13,30 nonché nei giorni di martedi e giovedi pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 17,30.

Art. 16 — Modalita di redazione delle offerte e composizione dei plichi

Le offerte dovranno essere redatte, composte e confezionate ottemperando a tutte le prescrizioni di cui al presente
disciplinare ed alla documentazione di gara, in lingua italiana.

All'esterno del plico principale, accuratamente chiuso ed incollato a_pena di esclusione proprio per garantime l'integrita,
nonché controfirmato sui lembi di chiusura, devono essere riportati, oltre all'indirizzo dell’Azienda U.S.L. riportato all'art. 15,
anche gli estremi dellimpresa concorrente e la dicitura “OFFERTA GARA ARCHIVIAZIONE” e ci6 a pena di esclusione
proprio al fine di garantire I'integrita e la certezza di provenienza dell'offeria.

Detto plico principale, a pena di esclusione, dovra contenere tre distinte buste e precisamente:

1) "“BUSTA A - contiene documentazione amministrativa”;
2) “BUSTA B - contiene offerta tecnica”;
3) “BUSTA C - contiene offerta economica”.
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Art. 17 - Busta A — documentazione amministrativa

Allinterno del plico principale dovra essere inserita una busta interna, accuratamente chiusa ed incollata a_pena di

esclusione proprio per garantirne l'integrita, nonché controfirmata sui lembi di chiusura, dovra essere contrassegnata, a

pena di esclusione, con l'indicazione “BUSTA A - contiene documentazione amministrativa’.

Al suo interno dovranno essere contenute, secondo le modalita appresso descritte:

A

le DICHIARAZIONI di cui agli artt. 3, 4, 6 e 8 del presente disciplinare di gara redatte utilizzando gli allegati modelli
denominati “modello_di formulario per il Documento di gara unico europeo (DGUE)' e “modulo A verifica
idoneita tecnico professionale’, nonchgé, solo nel casi di avvalimento e RTI, utilizzando gli allegati modelli denominati
“modello dichiarazione avvalimento impresa ausiliaria’ e “modello dichiarazione di impegno a costituire R.T.L.”,
secondo gli schemi ivi contenuti, predisposti da questa Azienda U.S.L. ai sensi del DPR 445/2000.

la seguente DOCUMENTAZIONE:

1) copia del presente disciplinare di gara timbrato e firmato in calce dal legale rappresentante dell'operatore
economico offerente o da persona abilitata ad impegnarlo legalmente, per accettazione integrale ed incondizionata
delle norme e condizioni in esso contenute;

2) copia del capitolato speciale d'appalto timbrato e firmato in calce dal legale rappresentante dell'operatore
economico offerente o da persona abilitata ad impegnarlo legalmente, per accettazione integrale ed incondizionata
delle norme e condizioni in esso contenute;

3) almeno n. 2 idonee dichiarazioni bancarie, rinviando a quanto specificato nell'art. 5;

4) documentazione attestante l'avvenuto versamento del contributo di € 140,00 a favore del’A.N.A.C - cosi come
previsto dalla deliberazione della sopra richiamata Autorita n. 163 del 22.12.2015 - seguendo le istruzioni in vigore
e disponibili sul sito internet dell’Autorita al seguente indirizzo: www.anticorruzione.it e precisamente:

mediante pagamento online da eseguirsi con carta di credito dei circuiti ivi indicati collegandosi al “Servizio
Riscossione” ed allegando, a riprova dell'avvenuto pagamento, la relativa ricevuta;

in contanti muniti dell'apposito modello di pagamento, rilasciato dal “Servizio Riscossione”, presso i punti
vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati ed allegando, a riprova dell'avvenuto pagamento, lo scontrino in
originale rilasciato dal punto vendita stesso.

A tal fine si comunica che il codice CIG, necessario per la effettuazione del versamento di che trattasi & il
seguente: 70682844 7A — numero gara 6737313.

Si precisa che 'omesso versamento del contributo entro il termine di scadenza della presentazione delle offerte &
causa di esclusione.

5) documentazione attestante I'avvenuta costituzione della garanzia provvisoria, secondo quanto previsto dall'art. 93
del D. Lgs. n. 50/2016. Tale garanzia, a scelta dell'offerente, pud essere costituita sotto forma di cauzione o di
fidejussione. In caso di cauzione, questa pud essere costituita in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo
Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate,
a titolo di pegno a favore dell'amministrazione aggiudicatrice. In caso di fidejussione, questa pud essere rilasciata
da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le
rispettive attivita, o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'art. 106 del D Lgs. n. 385/1993,
che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile
da parte di una societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del D. Lgs. n. 58/1998 e che ne
abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria e assicurativa.

Tale garanzia, dovra prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957 comma 2 del codice civile, nonché l'operativita della garanzia
medesima entro 15 giorni a semplice richiesta scritta di questa Amministrazione (art. 93 comma 4 del D. Lgs. n
50/2016).

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo e pari ad € 11.974,26 (2% del prezzo base indicato nel
bando riferito alla durata quinguennale del contratto), con scadenza non inferiore a sei mesi dalla data della
costituzione.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo é ridotto del cinquanta per cento (€ 56.487,13) per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI
CEl EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualita conforme alle
norme europee della serie UNI CEI ISO 9000.
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L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del trenta per cento (anche cumulabile con la
riduzione di cui al precedente comma) per gli operatori economici in possesso di registrazione al sistema
comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo e
del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del venti per cento, per gli operatori in possesso di certificazione
ambientale ai sensi della norma UNI ENISO14001.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnoovo é ridotto del venti per cento (anche cumulabile con la
riduzione di cui ai precedenti due commi), per gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che
costituiscano almeno il 50 per cento del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualita
ecologica dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento europeo e
del Consiglio, del 25 novembre 2009.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo é ridotto del quindici per cento per gli operatori
economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o
un'impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 14067.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del 30 per cento, non cumulabile con le
riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del rating di legalita o della
attestazione del modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 231/2001 o di cerlificazione social
accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza e della salute dei lavoratori, 0
di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CElI EN ISO 50001 riguardante il sistema di gestione
dell'energia o UNI CEl 11352 riguardante la certificazione di operativita in qualita di ESC (Energy Service
Company) per l'offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli operatori economici in possesso della certificazione
ISO 27001 riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle informazioni.

Per fruire di tali riduzioni, |'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso dei relativi
requisiti, e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.

Si precisa che: a) in caso di costituendo RTI e/o consorzio ordinario di operatori economici di cui all'art. 45, comma
2 lett. d) ed e) del D. Lgs. n. 50/2016, il concorrente pud godere del beneficio della riduzione della garanzia solo nel
caso in cui futte le imprese siano in possesso della predetta certificazione, attestata da ciascuna di esse secondo
le modalita sopra previste; b) in caso di Consorzio di cui alle lettere b) e ¢) dellart. 45, comma 2, del D.Lgs. n.
50/2016, il concorrente pud godere del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui il Consorzio sia
in possesso della predetta certificazione.

Si fa presente che ai sensi dell'art. 93 comma 9 del D. Lgs. n. 50/2016, lo svincolo della garanzia provvisoria
presentata dai concorrenti non aggiudicatari avverra automaticamente con la comunicazione dell'avvenuta
aggiudicazione; non si procedera pertanto alla restituzione della documentazione relativa alla costituzione della
garanzia prowvisoria.

6) dichiarazione di impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a
rilasciare la garanzia fidejussoria per I'esecuzione del contratto di cui allart. 103 del D. Lgs. n. 50/2016, qualora
I'offerente risultasse aggiudicatario (art. 93 comma 8 D. Lgs. n. 50/2016). Tale dichiarazione & richiesta a pena di
esclusione;

All'interno della busta dovra altresi essere inserito:

7) Documento PASSOE rilasciato all'operatore economico dal servizio AVCPASS comprovante la
registrazione al servizio per la verifica del possesso dei requisiti, disponibile presso 'A.N.A.C.

Si precisa che i modelli e la documentazione di cui ai punti A) e B) numeri 1) e 2) del presente articolo, sono resi disponibili
sul sito WEB aziendale all'indirizzo www.aslteramo.it — “servizi onling” — sezioni “bandi di gara’.

Art. 18 — Busta B - offerta tecnica

All'interno del plico principale dovra, altresi, essere inserita una seconda busta interna, accuratamente chiusa ed incollata a
pena di_esclusione proprio per garantime lintegrita, nonché controfirmata sui lembi di chiusura, che dovra essere
contrassegnata, a pena di esclusione, con l'indicazione “BUSTA B - contiene offerta tecnica’.

All'interno dovra essere contenuta, sempre a pena di esclusione, la documentazione rilevante ai fini della valutazione degli
elementi di natura qualitativa previsti all'art. 27 del presente disciplinare e dell'attribuzione dei punteggi ivi previsti.

In particolare, a tal fine, dovra essere inserito un progetto tecnico redatto in lingua italiana, sulle modalita di svolgimento
del servizio oggetto di gara.

Il progetto dovra essere articolato per punti secondo i criteri e sub-criteri di cui al successivo art. 27, non dovra
superare possibilmente le 80 facciate di pagine formato A4, carattere Arial, dimensione 12, dovra essere numerato
8
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progressivamente ed accompagnato da dichiarazione dell'offerente indicante la numerazione complessiva e I'elenco dei
documenti presentati.

Il progetto tecnico, dovra essere timbrato e sottoscritto dal legale rappresentante della ditta o da persona abilitata ad
impegnarla legalmente, almeno nell'ultimo foglio.

Si precisa che quanto verra indicato nella documentazione presentata costituisce impegno formale per l'appaltatore
nell'esecuzione del servizio aggiudicato.

Si_raccomanda alle imprese partecipanti di attenersi, nell’elaborazione del progetto tecnico, a quanto
specificamente richiesto negli atti di gara.

In_particolare si raccomanda di evitare la redazione di progetti prolissi con contenuti non rispondenti a quanto
richiesto e 'esposizione di informazioni di carattere generale.

Ogni_riferimento nella documentazione tecnica ad elementi in_qualsiasi modo attinenti ai prezzi offerti o alla
percentuale di ribasso offerta, sara considerata causa di esclusione e cio al fine di garantire la segretezza
dell'offerta.

Al fine di consentire all Amministrazione di poter garantire I'esercizio del diritto d’accesso ai soggetti legittimati, & richiesto
sin d'ora alle imprese partecipanti (in qualitd di eventuali controinteressati ex art. 22 comma 1 lettera ¢) della legge n.
241/90 che, oltre all'offerta tecnica, allintemo della busta B dovra essere inserita apposita dichiarazione sottoscritta dal
legale rappresentante o da persona abilitata ad impegnare legalmente la ditta e resa ai sensi del DPR 445/2000, con cui,
eventualmente, ci si opponga alla richiesta di accesso alle informazioni fornite nell'ambito dell'offerta.

Ai sensi dell'art. 53 comma 5, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016, tale dichiarazione dovra essere dettagliatamente “motivata e
comprovata” circa la segretezza tecnica o commerciale delle informazioni contenute nel progetto o nelle parti di esso
sottratte allaccesso e fare espresso riferimento alla parte o alle parti degli elaborati progettuali per la quale o per le quali
non sia consentito 'accesso.

A sostegno ed a comprova della dichiarazione di opposizione, & richiesta adeguata documentazione a supporto della
segretezza tecnica 0 commerciale delle informazioni che si intende sottrarre all'accesso.

A tal proposito si fa presente che una dichiarazione di opposizione generica o genericamente motivata equivarra al pieno
consenso all'accesso alla documentazione dell'offerta, da parte dei soggetti interessati.

Ugualmente, anche nellipotesi in cui tale dichiarazione non venga resa e, pertanto, la relativa documentazione non venga
inserita all'interno della Busta contenente I'offerta tecnica, 'Amministrazione garantira ai soggetti legittimati piena ed ampia
accessibilita all'offerta.

E’ fatto salvo ogni potere dell’Amministrazione in merito alla verifica ed alla valutazione circa la fondatezza dei motivi addotti
e la validita della documentazione allegata dal concorrente a comprova della dichiarazione di opposizione.

Art. 19 - Busta C - offerta economica

Allinterno del plico principale dovra, altresi, essere inserita una terza busta interna, accuratamente chiusa ed incollata a
pena_di esclusione proprio per garantire l'integrita, nonche controfirmata sui lembi di chiusura, che dovra essere
contrassegnata, a pena di esclusione, con l'indicazione “BUSTA C - contiene offerta economica’.

All'interno dovra essere contenuta, sempre a pena di esclusione, I'offerta economica, redatta secondo lo schema di cui al
‘modello offerta’ allegato al presente disciplinare di gara, regolarizzando la stessa ai sensi e per gli effetti delle vigenti
leggi fiscali in materia di bollo, con apposizione di marca da bollo da € 16,00.

L'offerta, riportante i dati dellimpresa concorrente cosi come descritto nel modello offerta, dovra essere debitamente
timbrata e sottoscritta dal legale rappresentante della ditta o da persona abilitata ad impegnarla legalmente.

L'offerta dovra essere espressa a pena di esclusione, sotto forma di RIBASSO PERCENTUALE UNICO SULLA BASE
D’APPALTO SOGGETTA A RIBASSO espresso in cifre.

La base d’appalto soggetta a ribasso é riferita al'importo di € 2.259.485,16 IVA esclusa relativo alla durata triennale
del contratto.

Sono automaticamente escluse le offerte al rialzo rispetto alla base d’appalto.
Nell'offerta economica dovranno essere valorizzati in cifre e con massimo due decimali dopo la virgola:

— nella Colonna “D” del modello offerta, gli importi unitari per le voci appresso riportate:
[N.] Voci di offerta |




S

1
A}

1 | Importo metro lineare/anno servizio archiviazione

Importo orario servizio rilascio cartelle cliniche

Importo orario servizio controllo check list

= | w | o

Importo metro lineare servizio scarto di archivio

gli_importi offerti non potranno essere superiori rispetto ai_seqguenti importi a base d’appalto: metro
lineare/anno archiviazione € 14,50 — servizio rilascio cartelle cliniche e controllo check list: € 20,00/ora — metro
lineare scarto di archivio € 4,00.

— nella Colonna “E” del modello offerta, Iimporto annuale per ciascuna voce d'offerta derivante dalla moltiplicazione
degli importi unitari della Colonna “D” per le quantita annuali riportate nella Colonna “A”.

— nella Colonna “F” del modello offerta, I'importo complessivo quinguennale per ciascuna voce d'offerta derivante dalla
moltiplicazione per cinque degli importi annuali della Colonna “E”, nonché la sommatoria di tutti gli importi della
Colonna “F” che dovra essere riportata nell'ultima casella di tale colonna (“sommatoria voci che compongono [l'offerta
in cifre”).

N.B. non si terra conto di eventuali ulteriori cifre decimali che dovessero essere valorizzate, oltre la seconda.

Nella Riga “ribasso percentuale unico offerto sulla base d’appalto soggetta a ribasso” dovra essere valorizzata
nella apposita casella, in cifre, la percentuale di ribasso offerta sulla base d’appalto soggetta a ribasso di €
2.259.485,16 IVA esclusa.

Tale percentuale di ribasso va determinata con la seguente formula:

100 — (sommatoria voci che compongono I'offerta x 100 / 2.259.485,16)

Non saranno prese in considerazione, e saranno pertanto escluse, eventuali offerte condizionate, alternative,
parziali, incomplete.

Inoltre, non saranno ammesse, e saranno quindi escluse, offerte pari a 0 (zero) — intese sia come importi unitari
che complessivi.

Nella busta dovra infine essere contenuta apposita dichiarazione di aver tenuto conto di tutti i costi inerenti alla
gestione del servizio da prestare e di tutto cid che & comunque necessario al corretto espletamento, a perfetta
regola d’'arte, delle attivita oggetto dell’appalto e che, quindi, nel prezzo offerto si considerano interamente
compresi tutti i servizi, le prestazioni, le spese ed ogni altro onere, espresso e non, contemplati nel capitolato
speciale d’appalto.

Dovranno, infine, essere indicati:

1. lincidenza, rispetto allimporto della base d'appalto ribassato, degli oneri per i costi della sicurezza afferenti
all'attivita svolta dall'impresa;

2. l'incidenza, rispetto all'importo della base d'appalto ribassato, del costo del lavoro;
3. il C.C.N.L. che sara applicato ai lavoratori impiegati nell'appalto.

ISTRUZIONI IMPORTANTISSIME PER LA COMPILAZIONE DELL’'OFFERTA ECONOMICA: a fini di semplificazione e
per una corretta formulazione dell'offerta economica, si invitano gli operatori economici ad utilizzare 'apposito file
excel denominato “modello_offerta’ disponibile tra la documentazione di gara sul sito internet aziendale all'indirizzo
www.aslteramo.it - “servizi online” — “bandi di gara’.

In detto file & sufficiente valorizzare tutti i campi della Colonna “D” riportando gli importi unitari offerti in cifre e con
massimo due decimali dopo la virgola per ciascuna delle voci di dettaglio descritte alla Colonna “Voci di offerta” (il foglio di
calcolo non terra conto di eventuali ulteriori cifre decimali che dovessero essere valorizzate, oltre la seconda), e,
conseguentemente, sulla scorta delle formule preimpostate nel foglio di calcolo, saranno automaticamente generati:

— limporto annuale per ciascuna voce di offerta (Colonna “E” derivante dalla moltiplicazione degli importi unitari della
Colonna “D” per le quantita annuali riportate nella Colonna “A”);

— limporto complessivo quinquennale per ciascuna voce di offerta (Colonna “F” derivante dalla moltiplicazione per
cinque degli importi annuali della Colonna “E”);

— la sommatoria di tutti gli importi della Colonna “F" (“sommatoria voci che compongono ['offerta in cifre”);

— la percentuale di ribasso offerta sulla base d'appalto soggetta a ribasso, in cifre;
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— ['importo complessivo della base d'appalto ribassato, in cifre.

Eventuali errori di compilazione (ad esempio indicazione di prezzi superiori agli importi a base d’appalto) saranno
opportunamente segnalati nel foglio di calcolo mediante evidenziazione in rosso della casella.

Art. 20 — Soccorso istruttorio

Ai sensi di quanto previsto dall'art. 83 comma 9 del D. Lgs. n. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, la mancanza,
lincompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed
economica, obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione
pecuniaria stabilita nella misura di € 4.142,39.

In tal caso, sara assegnato al concorrente un termine di giomi dieci entro cui dovranno essere rese, integrate o
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento
della sanzione, a pena di esclusione.

Si precisa che la sanzione & dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione.

Nei casi di irregolarita formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, sara comunque richiesta
la regolarizzazione, ma non sara applicata alcuna sanzione.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente € escluso dalla gara.

Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del
contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

Art. 21 - Svolgimento della gara
La gara si articola nelle seguenti fasi:
1. Verifica plichi e documentazione amministrativa;
2. Apertura buste contenenti le offerte tecniche;
3. Valutazione tecnica;

4.  Apertura buste contenenti le offerte economiche.

Art. 22 - Verifica plichi e documentazione amministrativa

Il giorno xaxxxxxxxxxxx 2017 alle ore 160 presso gli uffici dell'U.0.C. Acquisizione beni e servizi dellAzienda U.S.L. di
Teramo — Circonvallazione Ragusa, 1, terzo piano scala B, in seduta pubblica, il R.U.P. in veste monocratica, assistito per il
disbrigo delle attivita materiali da personale della stazione appaltante, procedera, previa verifica della integrita e della
regolarita delle modalita di confezionamento dei plichi principali pervenuti entro il termine perentorio indicato allart. 14,
all'apertura dei plichi principali stessi.

Successivamente, si procedera a verificare la presenza, allinterno degli stessi plichi principali, delle buste di cui agli arit. 17,
18 e 19 nonché lintegrita e la regolarita delle modalita di confezionamento delle buste stesse.

Al termine delle predette operazioni si procedera, in successione, all'apertura della busta di cui allart. 17 recante
l'indicazione “BUSTA A - contiene documentazione amministrativa’, con conseguente verifica della regolarita e completezza
della documentazione in essa contenuta.

Chiungue & ammesso a presenziare allo svolgimento delle operazioni di cui al presente articolo, ma hanno diritto di parola e
di chiedere dichiarazioni a verbale esclusivamente i titolari, i legali rappresentanti delle imprese partecipanti, i procuratori o
persone da essi delegati muniti di apposita documentazione da cui risulti il conferimento della procura o della delega.

Art. 23 - Apertura delle buste contenenti le offerte tecniche

Concluse le operazioni di cui allart. 22, la commissione giudicatrice di cui allart. 77 del D. Lgs. n. 50/2016, previa
convocazione dei concorrenti ammessi, procedera in seduta pubblica, all'apertura della busta recante l'indicazione “BUSTA
B - contiene offerta tecnica” al fine di procedere alla verifica della presenza dei documenti prodotti.
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Art. 24 - Valutazione tecnica

Successivamente, in una o pil sedute riservate, la commissione giudicatrice procedera a valutare le offerte tecniche
presentate, con le modalita di cui al successivo art. 27, sulla base della documentazione presentata all'interno delle buste
contenenti le offerte tecniche.

Art. 25 - Apertura delle buste contenenti le offerte economiche

Concluse le operazioni di valutazione tecnica da parte della commissione giudicatrice e previa convocazione delle imprese
ammesse, il R.U.P. in veste monocratica, assistito per il disbrigo delle attivita materiali da personale della stazione
appaltante, procedera, in seduta pubblica, allo svolgimento delle seguenti operazioni nell'ordine appresso riportato:

a) lettura dei punteggi conseguiti da ciascun concorrente per i criteri relativi agli elementi di natura qualitativa;
b) lettura del punteggio complessivo conseguito da ciascun concorrente per gli elementi di natura qualitativa;

¢) apertura della busta contrassegnata con l'indicazione “BUSTA C - contiene offerta economica” dei concorrenti
ammessi alla presente fase;

d) lettura della percentuale di ribasso offerta da parte dei concorrenti e dellimporto complessivo della base d'appalto

ribassata;

e) attribuzione dei punteggi previsti all'elemento di natura quantitativa “prezzo” secondo quanto previsto al successivo
art. 27;

f) sommatoria dei punteggi oftenuti da ciascun concorrente per gli elementi di natura qualitativa e quantitativa
“prezzo”; -

g) verifiche ai sensi dell'art. 97 comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016. In caso di offerte anormalmente basse, la valutazione
di congruita & svolta dal R.U.P. con il supporto della commissione giudicatrice;

h) eventuale proposta di aggiudicazione.

Nel caso in cui si verifichi una situazione di parita di punteggio complessivo tra due o piu offerte, si procedera nella
medesima seduta, ad una fase negoziale di rilancio tra le imprese migliori offerenti, presenti alla gara. A tal fine si richiede la
presenza di un rappresentante munito di idonea procura a trattare. Ove fosse presente una sola tra tali imprese, questa é
ammessa a presentare un'offerta migliorativa. Ove invece nessuna delle imprese che hanno presentato uguale offerta sia
presente, ovvero pur presenti non migliorino I'offerta, ovvero in caso di ulteriore parita registrata dopo la fase negoziale di
rilancio, si procedera pubblicamente a sorteggio.

Chiunque & ammesso a presenziare allo svolgimento delle operazioni di cui al presente articolo, ma hanno diritto di parola e
di chiedere dichiarazioni a verbale, esclusivamente i titolari, legali rappresentanti delle imprese partecipanti, i procuratori o
persone da essi delegati, muniti di apposita documentazione da cui risulti il conferimento della procura o della delega.

Art. 26 - Aggiudicazione

L'aggiudicazione avverra, ai sensi dell'art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016, a lotto unico, a favore della migliore offerta selezionata
con il criterio dell'offerta economicamente piti vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, sulla
base dei criteri e sub criteri riportati all'art. 27.

L’aggiudicazione sara comunque disposta mediante adozione di apposito atto deliberativo con cui verranno approvate le
risultanze della gara da parte della stazione appaltante e fatto comunque salvo quanto previsto dall'art. 5 del capitolato
speciale d'appalto in merito all'accertamento dei requisiti strutturali e qualitativi dell'archivio, da parte della stazione
appaltante.

L'aggiudicazione avverra anche in presenza di una sola offeta valida, purché la stessa sia ritenuta congrua
dall Amministrazione.

L'espletamento della procedura di gara non costituisce per la stazione appaltante obbligo di contrarre.

Ai sensi dellart. 95 comma 12 del D. Lgs. n. 50/2016, questa stazione appaltante si riserva il diritto di non procedere ad
aggiudicazione; cid anche ove non ravvisi la convenienza tecnica e/o economica delle offerte pervenute, nel caso in cui
venga ravvisata una non congruita dei prezzi, nel caso in cui nessuna delle offerte pervenute sia ritenuta apprezzabile in
relazione alle esigenze di pubblico interesse che si intendono soddisfare, ovvero per mancanza di disponibilita finanziaria
nell'ambito dei programmi di acquisto.

L’Amministrazione, a suo insindacabile giudizio e senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa o diritio a
riguardo, si riserva anche la facolta di adottare qualsiasi provvedimento di sospensione, revoca, annullamento o
12
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aggiudicazione parziale della gara, dandone comunicazione alle imprese concorrenti, anche nell'ipotesi in cui nelle more
del'espletamento della presente procedura vengano formalmente attivati Convenzioni Consip o contratti del Soggetto
aggregatore regionale, aventi ad oggetto attivita riconducibili a quelle contemplate nel presente appalto e fatto salvo quanto
previsto all'art art. 22 del capitolato speciale.

Ai sensi dell'art. 110 del D. Lgs. n. 50/2016, in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo, ovvero
procedura di insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del contratto, ovvero di recesso dal
contratto ai sensi dell'art. 88, comma 4-ter, del D. Lgs. n. 159/2011, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia
del contratto, 'Amministrazione interpellera progressivamente i soggetti che hanno partecipato all'originaria procedura di
gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l'affidamento del completamento delle
attivita oggetto dell'appalto.

L'affidamento avviene alle medesime condizioni gia proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta.

Art. 27 - Modalita di affidamento e criteri di aggiudicazione

Si stabiliscono, qui di seguito, le modalita di assegnazione dei punteggi per la presente procedura, da aggiudicarsi ai sensi
dell'art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016 secondo il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualita prezzo.

All'offerta potranno essere assegnati al massimo 100 punti ripariiti in base ai sequenti criteri e sub-criteri di valutazione di
natura qualitativa e quantitativa:

OMPLESSIVA DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO.

Criterio1 ___|MODALITA' CO =
Servizio di presa in carico, acquisizione, scansione, archiviazione e messa in linea del
sub-criterio 1.2 materiale di nuova produzione prodotto in formato cartaceo 10
sub-criterio 1.1 Servizio di presa in carico, acquisizione e messa in linea degli archivi esistenti 3
sub-criterio 1.3 Servizio di ritiro, ricerca, recapito e consultazione 4
sub-criterio 1.4 Servizio di riconsegna agli utenti, incasso e gestione del denaro 5
sub-criterio 1.5 Attivita di fo;mazio_ng gsupporto al personale Asl per la richiesta e I'acquisizione della 5
documentazione digitalizzata
sub-criterio 1.6 Modalita di controllo della check list 4
Criterio2  |CARATTERISTICHE TECNICHE, QUALITA' E SICUREZZA DELL'ICT o0
sub-criterio 2.1 Completezza, sicurezza e facilita d'uso del Sistema documentale proposto ]
sub-criterio 2.2 Qualita delle attrezzature informatiche 5
sub-criterio 2.3 Tipologia e caratteristiche della connessione geografica offerta 4
Cpaso Qua!lta e sicurezza di attivazione del collegamento sull'intranet aziendale e del controllo 3
degli accessi
sub-criterio 2.5 Sistemi di protezione, conservazione e sicurezza dati 3
sub-criterio 2.6 Interfacciamento con le procedure esistenti 2
Criterio 3 CARATTERISTICHE DELL'ARCHIVIO DI DEPOSITO 10
sub-criterio 3.1 Planimetria e caratteristiche strutturali dell'archivio 3
sub-criterio 3.2 Misure di sicurezza, antintrusione e prevenzione incendi di cui & dotato I'archivio 5
sub-criterio 3.3 Caratteristiche e strumenti operativi della sala di consultazione 2
Criterio 4 MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI SCARTO 3
3

Criterio 5 __ [COMPLETEZZA DELLA REPORTISTICA E DEGLI STRUMENTI DI STATISTICA

Il calcolo dell'offerta economicamente pitl vantaggiosa verra effettuato con il metodo aggregativo compensatore di cui alla
seguente formula:

Cia = Zn [ Wi * Viai ]

13



70

dove:

C(a = indice di valutazione dell'offerta (a);

n = numero totale dei requisiti;

Wi = punteggio attribuito al requisito (i);

V()i = coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno;

¥, = sommatoria.

| coefficienti Vi), arrotondati per troncamento alla terza cifra decimale, verranno determinati:
1) per quanto riguarda gli elementi di natura qualitativa:

a. nel caso in cui le offerte da valutare siano pari o superiori a tre, mediante trasformazione in coefficienti variabili tra
zero e uno della somma dei valori attribuiti dai singoli commissari mediante il confronto a coppie con matrice
triangolare. In particolare per ogni elemento di natura qualitativa da valutare, ogni commissario esaminera ognuna
delle offerte presentate effettuando un confronto tra le tutte le coppie di offerte possibili. Per ogni elemento di
valutazione, i risultati delle comparazioni saranno riportate, quindi, in una tabella triangolare costituita da tante
caselle quante saranno le possibili combinazioni tra tutte le singole offerte considerate due a due. In ogni casella
sara indicata l'offerta preferita dal singolo Commissario e il relativo grado di preferenza che varia da 1 (parita), a 2
(preferenza minima), a 3 (preferenza piccola), a 4 (preferenza media), a 5 (preferenza grande) ed a 6 (preferenza
massima). Per ogni concorrente si procedera, quindi, alla somma delle preferenze attribuite, per ciascun elemento
di valutazione, dai commissari, determinando infine il coefficiente Vi in applicazione della seguente formula:

Ma}i = SPog / SPeg

Dove:

Vimji= Coefficiente da assegnare all'offerta in esame;
SPoe = Somma delle preferenze dell'offerta in esame;
SPpe = Somma della preferenza di valore pit grande;

Al concorrente con la somma delle preferenze pil elevata verra, quindi, attribuito il coefficiente 1 e valori
proporzionalmente minori agli altri concorrenti.

b. nel caso in cui le offerte da valutare siano inferiori a tre, dalla media, arrotondata per troncamento alla terza cifra
decimale, dei coefficienti provvisori, compresi tra 0 ed 1, attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari in

applicazione della seguente formula:

Dove:

V(a)i= Coefficiente da assegnare all'offerta in esame;

Moe = Media dei coefficienti provvisori dell'offerta in esame;
Mpc = Media dei coefficienti provvisori di valore pili grande;

Al concorrente con la media dei coefficienti provvisori pil elevata verra, quindi, attribuito il coefficiente 1 e
valori proporzionalmente minori agli altri concorrenti.

c. in_caso di una sola offerta, dalla media, arrotondata per troncamento alla terza cifra decimale, dei coefficienti
provvisori, compresi tra 0 ed 1, attribuiti discrezionalmente da ciascun singolo commissario, senza procedere a

riparametrare ad 1 la stessa:

Dove:
Viai= Coefficiente da assegnare all'offerta in esame;
Mo = Media dei coefficienti provvisori dell'offerta;

Nei soli casi sub a. e b., se nessuna offerta ottiene come punteggio, per ogni singolo elemento suddiviso in pit sub-
elementi, il valore massimo del peso dell'elemento medesimo previsto dal bando, verra effettuata la riparametrazione dei
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punteggi, assegnando il peso totale dell'elemento scomposto all'offerta che ha ottenuto la migliore somma dei punteggi dei
sub-elementi che lo compongono e alle altre offerte un punteggio proporzionale (riparametrazione semplice).

Inoltre, se in tal modo, nessuna offerta ottiene come punteggio, per gli elementi di natura qualitativa, il valore massimo della
somma dei pesi previsti dal bando (70), verra effettuata la riparametrazione dei punteggi assegnando il peso totale previsto
per gli elementi di natura qualitativa (70), all'offerta che ha ottenuto la migliore somma dei punteggi dei criteri che la
compongono ¢ alle altre offerte un punteggio proporzionale (riparametrazione assoluta).

Le operazioni relative alla valutazione degli elementi di natura qualitativa saranno svolte dalla Commissione in una o piu
sedute riservate, sulla base delle informazioni fornite dai concorrenti nell'offerta tecnica.

2) per quanto riguarda I'elemento di natura quantitativa attraverso la seguente formula:
Nai  (per Aic= Asogiin) = X*Ai/ Asogiid
[V(a)i (per Ai>Asogia) = X + (1,00~ X)*[(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia)]|

Dove:
Viaji = coefficiente attribuito al concorrente iesimo;
A; = valore dell'offerta (ribasso) del concorrente iesimo;

Asogia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti;
X =0,90;
Amax = valore dell'offerta (ribasso) pitl conveniente;

A tal proposito si precisa che, ai fini dell'applicazione della formula di cui sopra, sara presa in considerazione la
percentuale di ribasso offerta alla voce RIBASSO PERCENTUALE UNICO OFFERTO SULLA BASE D'APPALTO
SOGGETTA A RIBASSO di cui all'art. 19 del presente disciplinare e riportata sul “modello offerta”.

Tale percentuale di ribasso dovra gssere espressa con massimo due decimali dopo la virgola.

Art. 28 — Cauzione definitiva

Prima della stipula del contratto, I'aggiudicataria dovra provvedere a depositare, a garanzia dell'esatto adempimento degli
obblighi contrattuali, una garanzia fideiussoria, secondo le modalita e prescrizioni di cui allart. 103 del D. Lgs. 50/2016 e
secondo quanto pit dettagliatamente descritto all'art. 14 del capitolato speciale d'appalto.

Art. 29 - Patto d’integrita

Con la presentazione dell'offerta si intendono integralmente accettate tutte le norme e le disposizioni contenute nel patto di
integrita pubblicato sul sito intemet dell'Azienda U.S.L. di Teramo www.aslteramo.it — homepage - sezione “Anticorruzione
legge 190/12" - “patto d'integrita per appalti di servizi, foriture e lavori" — “patto di integrita Azienda USL di Teramo'.
Pertanto, prima della sottoscrizione dell'offerta, il concorrente & tenuto a prendere attenta visione del patto d'integrita.

Art. 30 — Pubblicazioni ex art. 29 - secondo periodo - D. Lgs. n. 50/2016

Le pubblicazioni previste dallart. 29, secondo periodo, del D. Lgs. n. 50/2016, saranno rese disponibili sul profilo di
committente della stazione appaltante nella sezione “Amministrazione trasparente” al sequente indirizzo: www.aslteramo.it -
amministrazione trasparente — bandi di gara e contratti — “Esclusioni/ammissioni ex art. 29 D. Lgs. n. 50/2016 (U.O.C.
Acquisizione beni e servizi]' e “Composizione e curricula commissioni giudicatrici ex art. 29 D. Lgs 50/2016 (UOC
Acquisizione Beni e Servizi)'.

Art. 31 - Chiarimenti

E' facolta della Stazione appaltante, qualora venisse ritenuto necessario ed a suo insindacabile giudizio, fornire alle imprese
partecipanti integrazioni, chiarimenti, precisazioni o ulteriori notizie o documentazioni, sia a sequito di richiesta di chiarimenti
da parte delle imprese partecipanti che di sua propria iniziativa.

Eventuali richieste di chiarimenti dovranno essere inoltrate esclusivamente a mezzo P.E.C. al sequente indirizzo:
abs@pec.aslteramo.it all’'attenzione all’attenzione del Dott. Mauro Scipioni

[l termine ultimo entro cui poter inoltrare richieste di chiarimento & il seguente: ore 18.00 del giorno XXXXXXXXXXX.




~ |

Non verranno prese in considerazione richieste di chiarimento pervenute olire tale termine perentorio.

Successivamente 'Amministrazione procedera a pubblicare i relativi chiarimenti che saranno ritenuti necessari sul sito WEB
aziendale all'indirizzo www.aslteramo.it — “servizi onling” — “avvisi di gara e chiariment’, senza preventiva comunicazione
alle imprese stesse — entro il iorno XXXXXXXXXX.

Sara pertanto onere e cura delle partecipanti consultare il sito internet di questa Stazione Appaltante per verificare
I'eventuale pubblicazione di avvisi, dati, documenti, chiarimenti o informazioni in questione.

La presentazione dell'offerta comportera I'accettazione integrale ed incondizionata del contenuto di eventuali note
di chiarimento, avvisi o altra documentazione pubblicata ai sensi del presente articolo.

Art. 32 - Altre norme

Nella ipotesi in cui I'offerta e la documentazione di gara siano sottoscritte da un soggetto diverso dal legale
rappresentante, & richiesta la produzione di apposita procura speciale.

L'offerta sara impegnativa solamente per il concorrente e dovra avere validita pari ad almeno 180 giomi dal termine ultimo
per la presentazione delle offerte.

Tutte le dichiarazioni richieste nel presente disciplinare di gara dovranno essere rese ai sensi della normativa vigente
(D.P.R. n. 445/2000). Questa stazione appaltante si riserva di verificare in ogni momento la veridicita delle dichiarazioni rese
e l'autenticita delle documentazioni prodotte, anche ai sensi dellart. 43 D.P.R. n. 445/2000. In caso di riscontrate
dichiarazioni mendaci o falsita documentali, si procedera all'esclusione del concorrente dalla gara ed alla immediata
segnalazione alle autorita competenti.

Art. 33 - Informativa ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e s.m.i.

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. n. 196/2003, si comunica che i dati, anche personali, trasmessi dalle imprese partecipanti
saranno utilizzati esclusivamente per lo svolgimento di funzioni connesse all'espletamento ed all'aggiudicazione della gara.

| dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione a tutti i soggetti aventi titolo.
Il trattamento dei dati avverra mediante strumenti idonei a garantire |a sicurezza e la riservatezza.
| diritti spettanti all'interessato sono quelli di cui all'art. 7 del D.Lgs. del 30 Giugno 2003 n. 196.

Si accettano integralmente ed incondizionatamente le norme contenute

nel presente disciplinare di gara negli artt. da1a 33
(timbro e firma del legale rappresentante o di persona abilitata ad impegnare legalmente la ditta)

16






72

/e -

~ Unione europea

Pubblicazione del Supplemento alla Gazzetta ufficiale dell'Unione europea
2, rue Mercier, 2985 Luxembourg, Lussemburgo Fax: +352 29 29 42 670
_ Posta elettronica: ojs@publications.europa.eu  Info e formulari on-line: http:/simap.europa.eu

Bando di gara
(Direttiva 2004/18/CE)

Sezione | : Amministrazione aggiudicatrice

1.1) Denominazione, indirizzi e punti di contatto:

Denominazione ufficiale: Azienda Unita Sanitaria Carta d'identita nazionale: (se noto)
Locale Teramo

Indirizzo postale: Circonvallazione Ragusa, 1

Citta: Teramo Codice postale: 64100 Paese: ltalia (IT)
Punti di contatto: Telefono: +39 0861420291
All'attenzione di: Dott. Vittorio D'Ambrosio

Posta elettronica: Fax: +39 0861420292

Indirizzi internet: (se del caso)

Indirizzo generale delllamministrazione aggiudicatrice/ente aggiudicatore: (URL) hitp://iwww.aslteramo.it
Indirizzo del profilo di committente: (URL)

Accesso elettronico alle informazioni: (URL)

Presentazione per via elettronica di offerte e richieste di partecipazione: (URL)

Ulteriori informazioni sono disponibili presso

@ | punti di contatto sopra indicati O Altro (completare l'allegato A.1)

Il capitolato d'oneri e 1a documentazione complementare (inclusi i documenti per il dialogo competitivo
e per il sistema dinamico di acquisizione) sono disponibili presso

@ | punti di contatto sopra indicati O Altro (completare l'allegato A.ll)
Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate a
@ | punti di contatto sopra indicati O Altro (completare l'allegato A.lIl)

1.2) Tipo di amministrazione aggiudicatrice

O Ministero o qualsiasi altra autorita nazionale o federale, inclusi gli uffici a livello locale o regionale
O Agenzia/ufficio nazionale o federale

@ Autorita regionale o locale

O Agenzia/ufficio regionale o locale

O Organismo di diritto pubblico

O Istituzione/agenzia europea o organizzazione internazionale

O Altro: (specificare)

I.3) Principali settori di attivita
0O Servizi generali delle amministrazioni pubbliche
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(0 Difesa

O Ordine pubblico e sicurezza

O Ambiente

0O Affari economici e finanziari

X Salute

0O Abitazioni e assetto territoriale

[0 Protezione sociale

O Servizi ricreativi, cultura e religione
O Istruzione

O Altro: (specificare)

1.4) Concessione di un appalto a nome di altre amministrazioni aggiudicatrici

L'amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre amministrazioni aggiudicatrici:

Osi ®no
ulteriori informazioni su queste amministrazioni aggiudicatrici possono essere riportate nell'allegato A

IT Modello di formulario 02 - Bando di gara
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Sezione Il : Oggetto dell'appalto
1.1) Descrizione :

I.1.1) Denominazione conferita all'appalto dall'amministrazione aggiudicatrice :

procedura aperta per I'affidamento del servizio di archiviazione, custodia e gestione dei documenti sanitari ed
amministrativi - CIG 706828447A

I1.1.2) Tipo di appalto e luogo di consegna o di esecuzione :
Scegliere una sola categoria — lavori, forniture o servizi — che corrisponde maggiormente all'oggetto specifico
dell'appalto o degli acquisti

O Lavori O Forniture @ Servizi
O Esecuzione O Acquisto Categoria di servizi n.: 27
U Progettazione ed esecuzione O Leasing Per le categorie di servizi cfr.
[ Realizzazione, con qualsiasi O Noleggio allegato C1 .
mezzo di lavoro, conforme alle O Acquisto a riscatto
prescrizioni delle amministrazioni O yna combinazione di queste

aggiudicatrici forme

Luogo principale di esecuzione dei lavori, di consegna delle forniture o di prestazione dei servizi :

Codice NUTS:

11.1.3) Informazioni sugli appalti pubblici, I'accordo quadro o il sistema dinamico di acquisizione (SDA):
X L'avviso riguarda un appalto pubblico

0O L'avviso riguarda la conclusione di un accordo quadro

O L'avviso comporta l'istituzione di un sistema dinamico di acquisizione (DPS)

I.L1.4) Informazioni relative all'accordo quadro : (se del caso)

O Accordo quadro con diversi operatori O Accordo quadro con un unico operatore
Numero :

oppure

(se del caso) numero massimo : di partecipanti all'accordo quadro previsto

Durata dell'accordo quadro
Durata in anni : oppure in mesi:

Giustificazione per un accordo quadro con una durata superiore a quattro anni :

Valore totale stimato degli acquisti per l'intera durata dell'accordo quadro (se def caso, indicare solo in

cifre)

Valore stimato, IVA esclusa : Valuta ;
oppure

Valore: tra : re: : Valuta:

Frequenza e valore degli appalti da aggiudicare : (se noto)

I.1.5) Breve descrizione dell'appalto o degli acquisti :
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L'appalto ha ad oggetto l'affidamento del servizio di archiviazione, custodia e gestione dei documenti sanitari ed
amministrativi prodotti dall'Azienda USL di Teramo, secondo quanto meglio descritto nel capitolato speciale.

1.1.6) Vocabolario comune per gli appalti (CPV) :

Vocabolario principale Vocabolario supplementare (se del caso)
Oggetto principale 72512000

1.1.7) Informazioni relative all'accordo sugli appalti pubblici (AAP) :
L'appalto & disciplinato dall'accordo sugli appalti pubblici (AAP) : Osi O no

1.1.8) Lotti: (per ulteriori precisazioni sui lotti utilizzare l'allegato B nel numero di copie necessario)

Questo appalto & suddiviso in lotti:. Osi ® no
(in caso affermativo) Le offerte vanno presentate per
O un solo lotto

O uno o pitl lotti
O tutti i lotti

1.1.9) Informazioni sulle varianti:
Ammissibilita di varianti: Osi Ono

I.2) Quantitativo o entita dell'appalto :

1.2.1) Quantitativo o entita totale : (compresi tutti gli eventuali lotti, rinnovi e opzioni, se del caso)

ai sensi dell'art. 35 commi 4 e segg. del D. Lgs. n. 50/20186, il valore della gara & stimato in € 4.142.389,46
I.V.A. esclusa riferito all'intera durata contrattuale massima prevista di anni cinque e mesi sei in cui & computato
il valore relativo ai primi tre anni di contratto (€ 2.259.485,16), il valore dell'opzione di eventuale rinnovo
biennale(€ 1.506.323,44) ed il valore della eventuale proroga semestrale ai sensi dell'art. 106 comma 11 del D.
Lgs. n. 50/2016 (€ 376.580,86). Costi relativi alla sicurezza per la rimozione dei rischi da interferenza ex art. 23
comma 15 D. Lgs. n. 50/2016 e art. 26 comma 5 D. Lgs. n. 81/2008, pari a zero.

(se del caso, indicare solo in cifre)

Valore stimato, IVA esclusa : Valuta :
oppure
Valore: tra : Te: : Valuta:

1.2.2) Opzioni: (se del caso)

Opzioni: ®si Ono

(in caso affermativo) Descrizione delle opzioni :

Alla scadenza triennale del contratto e prevista l'opzione di rinnovo contrattuale da parte della stazione
appaltante, a suo insindacabile giudizio, per ulteriori anni due, come da documentazione di gara. E’ altresi
prevista I'opzione di proroga semestrale ai sensi dell'art. 106 comma 11 del D. Lgs. n. 50/2016.

(se noto) Calendario provvisorio per il ricorso a tali opzioni :
in mesi : oppure in giorni: (dall'aggiudicazione dell'appalto)

1.2.3) Informazioni sui rinnovi : (se del caso)
L'appalto & oggetto di rinnovo: ®si O no

Numero di rinnovi possibile: (se noto) 1 oppure Valore: tra : e
(se noto) Nel caso di appalti rinnovabili di forniture o servizi, calendario di massima degli appalti successivi:
in mesi: oppure in giorni: (dall'aggiudicazione dell'appalto)
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11.3) Durata dell'appalto o termine di esecuzione:

Durata in mesi : 36 oppure in giorni:
oppure

inizio: (gg/mm/aaaa)
conclusione: (gg/mm/aaaa)

IT Modello di formulario 02 - Bando di gara
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Sezione lll : Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico
lli.1) Condizioni relative all'appalto:

lil.1.1) Cauzioni e garanzie richieste: (se del caso)
si rinvia agli artt. agli artt. 17 lett. B punti 5) e 6) e 28 del disciplinare di gara.

1.1.2) Principali modalita di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle disposizioni applicabili in
materia:

I1.1.3) Forma giuridica che dovra assumere il raggruppamento di operatori economici aggiudicatario
dell’appalto: (se del caso)

lII.1.4) Altre condizioni particolari: (se del caso)
La realizzazione dell'appalto & soggetta a condizioni particolari: Osi Ono
(in caso affermativo) Descrizione delle condizioni particolari:

lI.2) Condizioni di partecipazione:

l11.2.1) Situazione personale degli operatori economici, inclusi i requisiti relativi all'iscrizione nell'albo
professionale o nel registro commerciale:

Informazioni e formalita necessarie per valutare la conformita ai requisiti:

si rinvia agli artt. 3 e 4 del disciplinare di gara.

11l.2.2) Capacita economica e finanziaria:

Informazioni e formalita necessarie per valutare la Livelli minimi di capacita eventualmente richiesti: (se del
conformita ai requisiti: caso)
si rinvia agli artt. 5, 12 e 13 del disciplinare di gara. si rinvia agli artt. 5, 12 e 13 del disciplinare di gara.

l1.2.3) Capacita tecnica:

Informazioni e formalita necessarie per valutare la Livelli minimi di capacita eventualmente richiesti: (se de/
conformita ai requisiti: caso)
si rinvia agli artt. 6, 12 e 13 del disciplinare di gara. si rinvia agli artt. 6, 12 e 13 del disciplinare di gara.

lll.2.4) Informazioni concernenti appalti riservati: (se del caso)
O L'appalto € riservato ai laboratori protetti
O L'esecuzione dell'appalto é riservata ai programmi di lavoro protetti

lil.3) Condizioni relative agli appalti di servizi:

I11.3.1) Informazioni relative ad una particolare professione:
La prestazione del servizio & riservata ad una particolare professione: Osi O no
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(in caso affermativo) Citare la corrispondente disposizione legislativa, regolamentare o amministrativa
applicabile :

1il.3.2) Personale responsabile dell'esecuzione del servizio:
Le persone giuridiche devono indicare il nome e le qualifiche professionali del personale incaricato della
prestazione del servizio: Osi Ono

IT Madello di formulario 02 - Bando di gara
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Sezione IV : Procedura
IV.1) Tipo di procedura:

IV.1.1) Tipo di procedura:

@ Aperta

O Ristretta

O Ristretta accelerata Giustificazione della scelta della procedura accelerata:

O Procedura negoziata Sono gia stati scelti alcuni candidati (se del caso nell'ambito di alcuni tipi di
procedure negoziate): Osi Ono
(in caso affermativo, indicare il nome e l'indirizzo degli operatori economici gia
selezionati nella sezione V1.3 Altre informazioni)

O Negoziata accelerata Giustificazione della scelta della procedura accelerata:

O Dialogo competitivo

IV.1.2) Limiti al numero di operatori che saranno invitati a presentare un'offerta: (procedure ristrette e
negoziate, dialogo competitivo)

Numero previsto di operatori:

oppure

Numero minimo previsto: e (se del caso) numero massimo

Criteri obiettivi per la selezione del numero limitato di candidati:

IV.1.3) Riduzione del numero di operatori durante il negoziato o il dialogo: (procedura negoziata, dialogo
competitivo)

Ricorso ad una procedura in piu fasi al fine di ridurre progressivamente il numero di soluzioni da discutere o di
offerte da negoziare : Osi Ono

IV.2) Criteri di aggiudicazione

IV.2.1) Criteri di aggiudicazione (contrassegnare le caselle pertinenti)
O Prezzo pitl basso

oppure

@ Offerta economicamente pil vantaggiosa in base ai

O criteri indicati di sequito (i criteri di aggiudicazione vanno indicati con la relativa ponderazione oppure in
ordine discendente di importanza qualora non sia possibile la ponderazione per motivi dimostrabili)

@ criteri indicati nel capitolato d'oneri, nell'invito a presentare offerte o a negoziare oppure nel documento
descrittivo

Criteri Ponderazion{ Criteri Ponderazioné
1. 6.
2. 7.
3. 8.
4., 9
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Criteri Ponderaziong Criteri onderaziong
3 10. |

1v.2.2) Informazioni sull'asta elettronica
Ricorso ad un‘asta elettronica Osi Ono

(in caso affermativo, se del caso) Ulteriori informazioni sull'asta elettronica:

IV.3) Informazioni di carattere amministrativo:

1V.3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dall’lamministrazione aggiudicatrice: (se del caso)

IV.3.2) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto:
Osi Ono

(in caso affermativo)

O Awviso di preinformazione O Awviso relativo al profilo di committente
Numero dell'avviso nella GUUE: del: (gg/mm/aaaa)

O Altre pubblicazioni precedenti(se del caso)

1V.3.3) Condizioni per ottenere il capitolato d'oneri e documenti complementari o il documento
descrittivo: (nel caso di dialogo competitivo)

Termine per il ricevimento delle richieste di documenti o per l'accesso ai documenti
Data: Ora:

Documenti a pagamento Osi Ono
(in caso affermativo, indicare solo in cifre) Prezzo: Valuta:

Condizioni e modalita di pagamento:

IV.3.4) Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di partecipazione:
Data: 14/09/2017 Ora: 11:00

IV.3.5) Data di spedizione ai candidati prescelti degli inviti a presentare offerte o a partecipare: (se noto,
nel caso di procedure ristrette e negoziate e del dialogo competitivo)

Data:

1V.3.6) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte o delle domande di partecipazione:
O Qualsiasi lingua ufficiale del’'UE
@ Lingua o lingue ufficiali dell'UE:
IT
O Altro:

IV.3.7) Periodo minimo durante il quale I'offerente & vincolato alla propria offerta:
finoal: :
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oppure
Durata in mesi : oppure in giorni : 180 (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte)

IV.3.8) Modalita di apertura delle offerte:

Data : 15/09/2017 (gg/mm/aaaa) Orall:00

(se del caso)Luogo:

Persone ammesse ad assistere all'apertura delle offerte (se del caso) :

®@si Ono
(in caso affermativo) Informazioni complementari sulle persone ammesse e la procedura di apertura:

si rinvia all'art. 22 del disciplinare di gara.

IT Modello di formulario 02 - Bando di gara
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Sezione VI: Altre informazioni

VI.1) Informazioni sulla periodicita: (se del caso)
Si tratta di un appalto periodico: Osi Ono
(in caso affermativo) Indicare il calendario di massima per la pubblicazione dei prossimi avvisi:

V1.2) Informazioni sui fondi dell’'Unione europea:

L'appalto & connesso ad un progetto e/o programma finanziato da fondi dell'Unione europea: Osi Ono
(in caso affermativo) Indicare il o i progetti e/o il o i programmi:

VI.3) Informazioni complementari: (se def caso)

1) Il presente bando € stato approvato con deliberazione a contrarre n. xxx dell'xx/xx/xxxx. il) il capitolato
speciale d'appalto, il di-sciplinare di gara, tutta la modulistica e la documentazione di gara sono disponibili sul
sito internet della stazione appaltante all'indirizzo www.aslteramo.it — servizi online — bandi di gara. lll) E’ vietata
ogni alterazione della documentazione di gara pubblicata sul sito internet www.aslteramo.it IV) Per quanto non
contemplato nel presente bando, si fa espresso rinvio al disciplinare di gara e capitolato speciale d’appalto,

sia per la procedura ad evidenza pubblica, sia per I'esecuzione del contratto. V) Ai sensi e per gli effetti del D.
Lgs. n. 196/2003, si comunica che i dati, anche personali, trasmessi dalle ditte partecipanti saranno utilizzati
esclusivamente per lo svolgimento di funzioni connesse all'espletamento ed all'aggiudicazione della gara. VI) E'
esclusa la competenza arbitrale.

VI.4) Procedure di ricorso:

VI.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso:

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
Telefono:

Posta elettronica: Fax:

Indirizzo internet: (URL)

Organismo responsabile delle procedure di mediazione (se del caso)

Denominazione ufficiale:

indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
Telefono:

Posta elettronica: Fax:

Indirizzo internet: (URL)

VI.4.2) Presentazione di ricorsi: (compilare il punto V1.4.2 oppure, all'occorrenza, il punto VI1.4.3)
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VI.4.3) Servizio presso il quale sono disponibili informazioni sulla presentazione dei ricorsi:
Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:

Telefono:
Posta elettronica: Fax:
Indirizzo internet: (URL)

VI1.5) Data di spedizione del presente avviso:
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Allegato A
Altri indirizzi e punti di contatto

1) Indirizzi e punti di contatto dai quali & possibile ottenere ulteriori informazioni

Denominazione ufficiale: Carta d'identita nazionale: (se noto)
Indirizzo postale:

Citta: Codice postale:; Paese:

Punti di contatto: Telefono:

All'attenzione di:

Posta elettronica: Fax:

Indirizzo internet: (URL)

I) Indirizzi e punti di contatto presso i quali sono disponibili il capitolato d'oneri e la documentazione
complementare

Denominazione ufficiale: Carta d'identita nazionale: (se noto)
Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:

Punti di contatto: Telefono:

All'attenzione di:

Posta elettronica: Fax:

Indirizzo internet: (URL)

Il) Indirizzi e punti di contatto ai quali inviare le offerte/domande di partecipazione

Denominazione ufficiale: Carta d'identita nazionale: (se noto)
Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:

Punti di contatto: Telefono:

All'attenzione di:
Posta elettronica: Fax:
Indirizzo internet: (URL)

IV) Indirizzi dell'altra amministrazione aggiudicatrice a nome della quale I'amministrazione
aggiudicatrice acquista

Denominazione ufficiale Carta d'identita nazionale ( se
noto ):

Indirizzo postale:

Citta Codice postale

Paese
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Allegato B
Informazioni sui lotti

Denominazione conferita all'appalto dall'amministrazione aggiudicatrice

Lotto n. : Denominazione :

1) Breve descrizione:

2) Vocabolario comune per gli appalti (CPV):
Vocabolario principale:

3) Quantitativo o entita:

(se noto, indicare solo in cifre) Valore stimato, IVA esclusa: Valuta:
oppure
Valore: tra ; e: Valuta:

4) Indicazione di una durata diversa dell'appalto o di una data diversa di inizio/lconclusione: (se de/

caso)

Durata in mesi : oppure in giorni : (dall'aggiudicazione dell'appalto)
oppure

inizio: (gg/mm/aaaa)

conclusione: (gg/mm/aaaa)

5) Ulteriori informazioni sui lotti:
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Allegato C1 - Appalti generici

Categorie di servizi di cui alla sezione II: Oggetto dell'appalto
Direttiva 2004/18/CE

Categorian. [1] Oggetto
1 Servizi di manutenzione e riparazione

2 Servizi di trasporto terrestre [2], inclusi i servizi con furgoni blindati, e servizi di
corriere ad esclusione del trasporto di posta

Servizi di trasporto aereo di passeggeri e merci, escluso il trasporto di posta
Trasporto di posta per via terrestre [3] e aerea

Servizi di telecomunicazioni

Servizi finanziari: a) Servizi assicurativi b)Servizi bancari e finanziari [4]
Servizi informatici e affini

Servizi di ricerca e sviluppo [5]

O 0 ~N o 0 b~ W

Servizi di contabilita, revisione dei conti e tenuta dei libri contabili
10  Servizi di ricerca di mercato e di sondaggio dell’opinione pubblica
11  Servizi di consulenza gestionale [6] e affini

12 Servizi attinenti all'architettura e all'ingegneria, anche integrata; servizi attinenti
all'urbanistica e alla paesaggistica; servizi affini di consulenza scientifica e tecnica;
servizi di sperimentazione tecnica e analisi

13 Servizi pubblicitari
14 Servizi di pulizia degli edifici e di gestione delle proprieta immobiliari
15 Servizi di editoria e di stampa in base a tariffa 0 a contratto
16  Servizi di smaltimento dei rifiuti solidi e delle acque reflue, servizi igienico-sanitari e
simili
Categorian. [7] Oggetto
17  Servizi alberghieri e di ristorazione
18  Servizi di trasporto per ferrovia
19  Servizi di trasporto per via d'acqua
20  Servizi di supporto e sussidiari per il settore dei trasporti
21 Servizi legali
22  Servizi di collocamento e reperimento di personale [8]
23 Servizi di investigazione e di sicurezza, eccettuati i servizi con furgoni blindati
24  Servizi relativi all'istruzione, anche professionale
25  Servizi sanitari e sociali
26  Servizi ricreativi, culturali e sportivi [9]
27 Altri servizi

1 Categorie di servizio ai sensi dell'articolo 20 dell'allegato Il A della direttiva 2004/18/CE .

2 Esclusi i servizi di trasporto per ferrovia che rientrano nella categoria 18.

3 Esclusi i servizi di trasporto per ferrovia che rientrano nella categoria 18.

4 Esclusi i servizi finanziari relativi all'emissione, all'acquisto, alla vendita o al trasferimento di titoli o di altri
strumenti finanziari, nonché dei servizi forniti da banche centrali. Sono inoltre esclusi: i servizi relativi all'acquisto
o al noleggio, mediante qualunque mezzo finanziario, di terreni, edifici esistenti o altri immobili o relativi diritti;
tuttavia i contratti finanziari conclusi contemporaneamente oppure prima o dopo il contratto di acquisto o
noleggio, in qualunque forma, sono soggetti alla presente direttiva.
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5 Esclusi i servizi di ricerca e sviluppo diversi da quelli di cui beneficia esclusivamente I'amministrazione
aggiudicatrice per l'uso nell'esercizio della propria attivita, nella misura in cui la prestazione del servizio sia
interamente retribuita dall'amministrazione aggiudicatrice.

6 Esclusi i servizi di arbitrato e di conciliazione.

7 Categorie di servizi ai sensi dell'articolo 21 e dell'allegato |1 B della direttiva 2004/18/CE.

8 Esclusi i contratti di lavoro.

9 Ad esclusione dei contratti aventi per oggetto I'acquisto, lo sviluppo, la produzione o la coproduzione di
programmi televisivi da parte di emittenti, e dei contratti concernenti il tempo di trasmissione.
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Regione Abruzzo — Azienda Unitd Sanitaria locale Teramo

Al =

Circonvallazione Raqusa, 1 — 64100 TERAMD

SEZICNE I: AMMINISTRAZICNE ACGGIUDICATRICE - I.1) DENCMINAZIONE, INDIRIZZI E

PUNTT DI OONTATTO: Azienda Unita Sanitaria Iocale Teramo, Circonvallazicne

Ragusa, 1 64100 Teramo - ITtalia - U.0.C. Acquisizione beni e servizi -

all'attenzione di: Dott. Vittorio D'Ambrosio tel.: +39 0861420291 fax: +39

0861420292 indirizzo internet e profilo committente: www.aslteramo.it Il

capitolato d’oneri e la documentazione complementare sono disponibili presso

i punti di contatto sopra indicati. le offerte vanno inviate ai punti di

contatto sopra indicati. I.2) TIPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Auto-

rita regionale o locale. 1.3) PRINCIPALI SETTCRI DI ATTIVITA’ : salute. I.4)

ONCESSIONE. DI UN APPAITO A NIME DI ALTRE AMMINISTRAZICNI AGGTUDICATRICI:

1’ Amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre Amministrazioni

aggiudicatrici: no. SEZICNE II: CGGETTO DELL/APPALTO II.1.1) DENCMINAZIONE

OONFERTITA ALL’APPALTO DALL/ AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: procedura aperta

per l’affidamento del servizio di archiviazione, custodia e gestione dei

documenti sanitari ed amministrativi - CIG 706828447A. II.1.2) TIPO DI AP-

PALTO E IJOO DI ESECUZINE: servizi - cat. 27 altri servizi. II.1.3) INFOR-

MAZIONI SUGLI APPALTI PUBBLICI: 1'avviso riquarda un appalto pubblico.

IT.1.5) EREVE DESCRIZIONE DELIAPPALTO: L'appalto ha ad oggetto l'affidamen-

to del servizio di archiviazione, custodia e gestione dei documenti sanitari

ed aministrativi prodotti dall’Azienda USL di Teramo, secondo quanto meglio

descritto nel capitolato speciale. II.1.6) CPV 72512000. II.1.8) DIVISIONE

IN IOTTI: no. II.2) QUANTITATIVO O ENTITA' DELL'APPALTO — I1.2.l1) CUANTITA-

TIVO O ENTITA’ TOTAIE: ai sensi dell’art. 35 commi 4 e segg. del D. Igs. n.




50/2016, il valore della gara & stimato in € 4.142.389,46 I.V.A. esclusa

riferito all’intera durata contrattuale massima prevista di anni cingue e

mesi sei in cui é computato il valore relativo al primi tre anni di contrat-

to (€ 2.259.485,16), il valore dell’opzione di eventuale rinnovo biennale(€

1.506.323,44) ed il valore della eventuale proroga semestrale ai sensi

dell’art. 106 comma 11 del D. Igs. n. 50/2016 (€ 376.580,86). Costi relativi

alla sicurezza per la rimozione dei rischi da interferenza ex art. 23 coma

15 D. Igs. n. 50/2016 e art. 26 coma 5 D. Igs. n. 81/2008, pari a zero.

II.2.2) OPZIONI: si, alla scadenza triennale del contratto & prevista 1'op-

zione di rinnovo contrattuale da parte della stazione appaltante, a suo in-

sindacabile giudizio, per ulteriori anni due, come da documentazione di ga-

ra. E’ altresi prevista 1’opzione di proroga semestrale ai sensi dell’art.

106 coma 11 del D. ILgs. n. 50/2016. II.2.3) INFORVAZIONI SUI RINNCVI:

1’appalto & oggetto di rinnovo: si. Numero di rinnovi possibile: uno II.3)

DURATA DELL/APPALTO: mesi 36. SEZICNE ITI: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURI-

DICO, ECONCMICO, FINANZIARTO E TEQNICO - IIT.1l) OONDIZIONI REIATIVE

ALL'APPALTO - III.1.1) CAUZICGNI E GARANZIE RICHIESTE: si rinvia agli artt.

17 lett. B punti 5) e 6) e 28 del disciplinare di gara. III.2) ONDIZIONI DI

PARTECIPAZIONE - IIT.2.1) - SITUAZIONE PERSCMNALE DEGLI OPERATORI: si rinvia

agli artt. 3 e 4 del disciplinare di gara. III.2.2) CAPACITA’ EQCNCMICA E

FINANZIARTA E LIVELLT MINIML: si rinvia agli artt. 5, 12 e 13 del discipli-

nare di gara. III.2.3) CAPACITA’ TEONICA E LIVELLI MINIMI: si rinvia agli

artt. 6, 12 e 13 del disciplinare di gara. SEZIQNE IV: PROCEDURA - IV.1.1)

TIPO DI PROCEDURA: aperta. IV.2.1) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE: offerta econo-

micamente piu vantaggiosa in base ai criteri indicati nel disciplinare di




gara. IV.3) INFCRMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO - IV.3.4) TERMINE PER

IL RICEVIMENTO DEITE OFFERTE: xx/xx/xxxx ore 13,00. IV.3.6) LINGUA UTILIZZA—

BITIE: italiano. IV.3.7) PERICDO MINIMO DURANTE IT, QUALE I OFFERENTE E’ VIN-

COLATO ALIA PROPRIA OFFERTA: 180 giorni decorrenti dal termine ultimo per il

ricevimento delle offerte. IV.3.8) MODALITA’ DI APERTURA DEILIE OFFERTE:

xx/xx/xxxx ore 11,00 Luocgo: si rinvia all’art. 22 del disciplinare di gara.

Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte: si - si rinvia

all'art. 22 del disciplinare di gara. SEZIGNE VI: ALTRE INFORMAZICNI —

VI.3) INFORMAZIONI OCMPIEMENTARI: I) Tl presente bando & stato approvato con

deliberazione a contrarre n. xxx dell’xx/xx/sooex. IT1) il capitolato speciale

d'appalto, il disciplinare di gara, tutta la medulistica e la documentazione

di gara sono disponibili sul sito internet della stazione appaltante

all’indirizzo www.aslteramo.it — servizi online - bandi di gara. III) E'

vietata ogni alterazione della documentazione di gara pubblicata sul sito

internet www.aslteramo.it IV) Per quanto non contemplato nel presente bando,

si fa espresso rinvio al disciplinare di gara e capitolato speciale

d'appalto, sia per la procedura ad evidenza pubblica, sia per 1l'esecuzione

del contratto. V) Al sensi e per gli effetti del D. ILgs. n. 196/2003, si

comunica che i dati, anche personali, trasmessi dalle ditte partecipanti

saranno utilizzati esclusivamente per lo svolgimento di funzioni connesse

all’espletamento ed all’aggiudicazione della gara. VI)E esclusa la competen—

za arbitrale. VI.5) DATA DI SPEDIZIGNE GUUE: xx/xx/HXxX.

Teramo, xX.XX.XXXX

Il Direttore Generale — f.to Avv. Roberto Fagnano
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U.0.C. ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI

U.0.C. Programmazione e Gestione
Attivita Economiche e Finanziarie

Spesa anno 2017 € 4.000,00 Sottoconto  07. 09. 03. 02. 03. 00

Fonte di Finanziamento

Referente U.O.C. proponente: Dott. Mauro Scipioni

Utilizzo prenotazione: ¢ S

Data: % 57.0”'

Il Dirigente
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Della suestesa deliberazione viene iniziata la La suestesa deliberazione diverra esecutiva a far

pubblicazione il giomo 0 9 Mn. 2017

con prot. n. / all'Albo informatico pubblicazione.

data dal quindicesimo giomo successivo alla

della ASL per rimanervi 15 giorni consecutivi ai sensi della

L. n. 267/2000 e della L.R. n. 28/1992.
La suestesa deliberazione & stata dichiarata

“‘immediatamente eseguibile”

Firma %wfmf‘

I Funzionario pre%sto alla pubblicazione

La trasmissione al Collegio Sindacale & assolta mediante pubblicazione sull'Albo Aziendale.

Per I'esecuzione (E) ovvero per opportuna conoscenza (C) trasmessa a:

Coordinamenti/Dipartimenti e Distretti Unita Operative Staff
Coordinamento di Staff g (E) Acquisizione Beni e Servizi )é] EC UOC Affari Generali [D] E
Dipartimento Amministrativo S E Qt;it\r/iitnfoz?:niche e Gestione del El E UOC Controlio di gestione S (E3
Dipartimento Fisico Tecnico Informatico E’ (E: Gestione del Personale g E (L;Saclti:;ormazione Aggiomarmento & B E
(F‘:gc')(r)(ngamento Responsabili dei S (E; Eggggﬁi&ﬁ ; aC:it;stione E E UOC Medicina Legale E] E
Coordnamento Assisenza Sanitaria S (E: Sistemi Informativi Aziendali g (E: LOSD Utfcio Relazioni con il Pubblico S (E:
ppametogmaias | 0% | owaos annapeco. | O | (S0 Semmormmree | OF
Dipartimento Cardio-Vascolare g (E: ?:;zrir?:e Presidio Ospedaliero di E E UOSD Liste di attesa e CUP 8 E
Dipartimento Discipline Mediche ED] (E; 21:?”"”8 Presidio Ospedaliero di g E altre Funzioni di Staff
Dipartimento Discipline Chirurgiche E E gﬁgg’;ﬁ: residio Ospedaliero d g g Gestione del Rischio g E
Dipartimento dei Servizi g (F'; gg:;grr;feezresidio Ospedaliero di B E Relazioni Sindacali E (E:
Dipartimento Tecnologie Pesanti g (E: Servizio Farmaceutico territoriale g E Ufficio Infermieristico g E
Dipartimento di Salute Mentale S E Fammacia Ospedaliera d g (E: Organismo indipendente di valutazione S E
Dipartimento di Prevenzione S g Direttore Esecuzione Contratto g (E: Ufficio Procedimenti Disciplinari S g
Dipartimento Matemno-Infantile g E S (E: Comitato Unico di Garanzia g E
Distretto di aEe OE OE
gac Oc gc




