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PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE  

N
. 

Denominazio
ne del 

procediment
o e 

descrizione 
sintetica 

Normativ
a di 

riferimen
to 

Unità 
Organizzati

va 
Responsabil

e 
dell’istrutto

ria 

Responsabile del procedimento 
Ufficio competente all’adozione del 

provvedimento finale 

Responsabile dell’Ufficio 

Modalità con le quali gli interessati 
possono ottenere le informazioni 

relative ai procedimenti in corso che li 
riguardino 

Modalità di presentazione dell’istanza di parte o della SCIA/DIA 
Atti e 

documenti da 
allegare 

all’istanza e 
modulistica 
necessaria  

(compresi fac 
simile 

autocertificazio
ne) 

Termine di 
conclusione 

del 
procedimen

to 

Procediment
i nei quali il 
provvedime

nto può 
essere 

sostituito da 
una 

dichiarazion
e 

dell’interess
ato 

Significato del silenzio 
alla scadenza del 

termine  Strumenti di 
tutela 

amministrat
iva e 

giurisdizion
ale  

Modalità per 
effettuare 
pagamenti 

eventualmen
te necessari 

Soggetto munito del potere sostitutivo in 
caso di inerzia 

Cognom
e e 

Nome 
Tel. E-mail 

Cogno
me e 

Nome 
Tel. E-mail Te

l. E-mail 

Ricevimen
to  
del 

pubblico 

Pec Fax Presentazio
ne diretta 

A 
mezzo 
servizi

o 
postal

e 

Altro 
(specificar

e) 

Assens
o 

Rigett
o 

Inadempime
nto 

Nome e 
Cognom

e 
Tel. E-mail 

1 

Concorsi e 
mobilità 
(reclutamento 
del personale 
a tempo 
determinato, 
indeterminato, 
per mobilità 
dall’esterno, 
per rapporto 
parasubordina
to e/o 
autonomo, 
selezioni per le 
categorie 
protette, 
borse di 
studio) 

DPR 
484/97 
DPR 
487/94 
DPR 
483/97 
L.68/99 
DPR 
220/2001 
T.U. 
165/2001 
CC.CC.NN.
LL 
L.241/90 
Regolame
nti 
Aziendali 
Vigenti 

GESTIONE 
DEL 
PERSONALE 
 

 
 
 
Luigi 
Franciot
ti 
Romual
di 
Simona 
 
Ricci 
Alessia 
 
Visione 
Frances
ca 
 
Fucilitti 
Michela 
 
Di 
Giustin
o 
Mauro 
 
 
 

0861/4208
22 
 
0861/4203
95 
 
 
 
 
 
 
0861/4202
41 
 
 
0861/4208
24 
 
 
 

luigi.franciotti@aslteramo
.it 
 
simona.romualdi@asltera
mo.it 
 
alessia.ricci@aslteramo.it 
 
francesca.visione@asltera
mo.it 
 
michela.fucilitti@aslteram
o.it 
 
mauro.digiustino@asltera
mo.it 
 

DI 
Marzio 
Rossell
a 

0861/4202
34 

rossella.dimarzio@asltera
mo.it 
 

 risorse.umane@asltera
mo.it  

Dal Lunedì 
al Venerdì 
dalle 
11.00 alle 
14.00  
 
Martedì e 
Giovedì 
(ricevimen
to anche 
pomeridia
no dalle 
15.00 alle 
18.00) 

risorse.umane@pec.asltera
mo.it 

0861/4202
33    LE PROCEDURE 

SONO ONLINE      

  

Dott. 
Rossella 
Di 
Marzio 

0861/4202
34 

Rossella.dimarzio@asltera
mo.it 
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